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) ) I. fejezet .
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja
1. §
(1) Jelen szabalyzat célja, hogy az informacios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsag-

16l sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: ,Info tv.”) 30. § (6) bekezdésében, vala-
mint 35. § (3) bekezdéscben foglalt kitelezettség teljesitése érdekében szabalyozza a KIVING
PARTNER Kft. (a tovabbiakban: ., KIVING Partner”, vagy ,,Adatkezel6”, vagy Tarsasag”,
cégjegyzeékszama: ) honlapjan kozzétételre keriilé kozérdekd, kozérdekbol nyilvanos, a Tar-
sasag tevékenységével osszefiiggd adatoknak és az adatszolgéltatasért felelés szervezeti egy-
ségeknek a korét, valamint a kozzétételi eljarés és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
egyedi igények teljesitésének rendjét.

(2) A Térsasag a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikdésérél szo16 2009
¢vi CXXIL térvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja szerint pedig koztu-
lajdonban 4ll6 gazdasagi térsasagnak minésiil.

(3) A Tarsaség a feladatkorébe tartoz6 iigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

(3) Jelen utasitasra iranyadé jogszabalyok:

— azinformacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. t6r-
vény (a tovabbiakban: Infotv.)

— a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérsl sz6l6 2009. évi
CXXII. térvény (a tovdbbiakban: Takarékos tv.)

— a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, vala-
mint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol
sz616 305/2005. (XII. 25.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Korm. r.)

— az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehaijtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) kormanyrende-
let (tovabbiakban: Avr.)

— a kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616
18/2005. (XI1.27.) informatikai és hirkdzlési miniszter rendelete (tovabbiakban: 18/2005.
(XII.27.) IHM rendelet)

— akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.)

— azelektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szol6 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet)

— azegyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgal6 intézkedésekrdl szol6 (a to-
vabbiakban: 63/2022. (IL. 28.) Korm. rendelet)
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az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X. 4.) kormanyrendelet (a tovab-
biakban: Vhr.);

a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet)

a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz616 2006. évi V. t5r-
vény (a tovabbiakban: Ctv.),

A szabalyzat hatilya
2. §

A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag teljes miikddési feladatellatasara és valamennyi mun-
kavallalojara.

A Tarsasag munkaszervezetének vezetoi kotelesek gondoskodni arrél, hogy az iranyitasuk ala
tartoz6 munkavallalok megismerjék a jelen szabdlyzat rajuk vonatkoz6 rendelkezéseit.

Ertelmezo rendelkezések

3. §

Jelen szabalyzat alkalmazaséban:

a)  adatfelelds: a Tarsasdg azon szervezeti egysége, mely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdeki adatot elééllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

b)  kozérdekii adat: az Info tv. hatalya ald tartoz6 szerv kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gyljteményes jellegétol (Info tv. 3. § 5. pont), kiilénosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
értekelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, vala-
mint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat, az aldbbi adatok ki-
vételével:

ba) k6zérdekbol nem nyilvénos személyes adatok kére,
bb) déntés megalapozasat szolgalé adatok kore (Info tv. 27. § (5) bek.),

be) tizleti titoknak mindsiil6 adatok kére (Info tv. 27. § (3) bek.)
bd) minésitett adatok kére (Info tv. 27. § (1) bek.),
be) egyéb torvényben meghatarozott adatok kére (Info tv. 27, § (2) bek.);

¢) kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetvé té-
telét torvény kozérdekbél elrendeli (Info tv. 3. § 6. pont). A Vtv. 5. §-anak (1) bekez-
dése alapjan kozérdekbol nyilvanos minden, az allami vagyonnal vald gazdalkodésra
¢s az azzal valo rendelkezésre vonatkozé, kozérdek(i adatnak nem mindsiilé adat, tor-
vény azonban az adat megismerhetdségét korlatozhatja.
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ca) Az Info tv. 26. § (2) bekezdése alapjan - ha torvény masként nem rendelkezik - kozérdekbol
nyilvanos adat a torvény hatalya ala tartozo szerv feladat- és hataskérében eljaro személy feladatks-
rével Osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb, kdzfeladatot ellatd személy e feladatkorével 6sz-
szefliggd személyes adata. A Térsasag vonatkozasaban kozérdekbdl nyilvanos adat kiilonésen a Tér-
sasag feladat- és hataskorében eljar6 személyek neve, beosztasa vagy munkakori besoroldsa és mun-
kakore, valamint a vezetok (vezeté allasa munkavallalok) és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, munkahelyi elérhetésége (telefonszama, elektronikus levélcime).

cb) A Kbt. alapjan kézérdekbdl nyilvanos adatok:
- éves kozbeszerzési terv

- IV. fejezet 2. pont esetén amennyiben az eldirt feltételeknek megfelel a Tarsasag a

targyévet megel6z6 év tekintetében akkor az intézkedési terv
- 1in-house szerzddések

- kozszolgaltaté tevékenység biztositasa céljabol megkstott egyes kozszolgaltatoi

szerzédések és szerzodésmodositasok
- elozetes vitarendezéssel kapcsolatos egyes adatok

- reszvételi jelentkezések és az ajanlatok biralataval kapesolatos Osszegzések

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumok
- akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések

- szerzodes teljesitésére vonatkozo egyes adatok (szerzédésmodositas hirdetményben)

- szerzodés megsziintetésének, felbontasanak vagy ¢rvénytelensége megéllapitasanak ténye, a
Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatélyba nem lépése esetén
ennek ténye.

d)

€)

g)

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes sze-
mély;

azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy koz-
vetett modon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeg-
hatdroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, gene-
tikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez0 alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécié (Info tv. 3. § 2. pont, 4.
§ (3) bekezdés.).

dontés megalapozasat szolgalé adat: az Info tv. hatalya al4 tartozo szerv feladat- és
hataskdrébe tartozé dontés meghozataldra iranyulo eljaras sordn készitett vagy rogzi-
tett, a dontés megalapozésat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyil-
vanos, de a szerv vezetdjének engedélyével a hataridé elétt is nyilvanossagra hozhato
(Info tv. 27. § (5) bekezdés). A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére
iranyuld igény — az Info tv. 27. § (5) bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil -
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h)

k)

D

a dontés meghozatalét kvetéen akkor utasithato el, ha az adat tovébbi jovébeli dontés
megalapozasét is szolgélja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv tor-
vényes miikdési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol
mentes ellatasét, igy kiilénosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a déntések el§-
készitése, illetve egyes birésagi eljarasokban valé részvétele soran torténd szabad ki-
fejtését veszélyeztetné. (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

iizleti titoknak minésiilé adat: az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. tor-
vény 1. § és az Info tv. 27. § (3) bekezdése alapjan tizleti titoknak mindsiild adat.

kozzététel: a kozérdekii és a kozérdekbé] nyilvanos adatoknak a Tarsasag internetes
honlapjan, tovabba a Jjogszabdly Altal el6irt egy¢b feliileten digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nelkiil, korlatozastdl mentesen - tekintettel az Info tv, 29.
§ (3)-(4) bekezdésére is — dijmentesen t61tén6 hozzaférhetéveé tétele (Korm. r. 1. § (1)
bekezdés). A honlapon térténé kozzétételnek a 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet 2.
szamu mellékletében szereplé kozzétételi cgységekhez sorolt adatokban térténd elhe-
lyezésre vonatkozé minta szerint kell megtorténnie. (18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet
3. § (2) bekezdés, tovabba 6. szami melléklet) Az 1. szamu melléklet tartalmazza az
Inf6 tv. 1. szamu mellékletében szerepl6 altalanos kozzétételi listat, mellyel 6sszhang-
ban a 6. szamu melléklet a honlapon t6rténd ugyanezen kézzétételi lista formai min-
tajat tartalmazza.

altalanos kizzétételi lista: az Info tv. 1. sz, mellékletében meghatarozott, kételezéen
kozzéteendd adatok koziil a T arsasdg szervezetére, tevékenységére, mikddésére és
gazdalkodasara vonatkozé adatok;

egyedi kozzétételi lista: jogszabaly vagy a Tarsasag tigyvezetdje altal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag véleményének kikérésével — meghata-
rozott, tovabbi kételezéen kozzéteends adatkor;

kiilonds kiozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szery-
tipusra vonatkozdéan meghatarozott egyeb kozzéteendd adatok:

m) Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésag: a személyes adatok védel-

Q)

mehez, valamint a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvénos adatok megismeréséhez vals
Jog érvényesiilésének ellenérzésére és elbsegitésére létrehozott autoném allami gazga-
tasi szerv (a tovabbiakban: »Hatésdg, vagy NAIH”);

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki széméra torténd hozzaférhetévé tétele.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé
nem lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zdrolasa az adat tovabbi kezelésének korlato-
zasa c€ljabol t6rténé megjelslése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazs adathordozo teljes fizikai megsem misitése;
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r) adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adat-
feldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

s) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezé
jogi aktusdban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel megbiza-
sdbol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel:

) adatkozlé: az a kozfeladatot elltd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
ké6zz€ az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

u) adatillomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége;

v) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, Jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat,
vagy az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, vagy a Jjogosult altali hozzaférhetet-
lenséget eredményezi;

w) EU: az Eurépai Unié:

IL. fejezet

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRA-

(1)
)
(3)
4)
(%)

(6)
(7)

NYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtisa

4. §

Kozérdeki adat megismerése irant személyesen, irasban, postai vagy elektronikus Gton barki
igényt nyujthat be.

Kozérdekii adat megismerése iranti igényt személyesen a Tarsasag székhelyén lehet benyj-
tani.

Ko6zérdekii adat megismerése iranti igényt irasban a Tarsasag postacimére postazott, vagy
a Tarsasag székhelyén személyesen atadott levélben lehet benyjtani.

Ko6zérdeki adat megismerése iranti igényt elektronikus éiton a Tarsasag kivingpartner@ki-
ving.hu e-mail cimén keresztiil lehet benyjtani.

A személyesen benyujtott igényrdl a Tarsasag az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kézérdekii adat
megismerésére iranyulé adatlap”-ot veszi fel és azt haladéktalanul tovabbitja a jogi szak-
teriilet, valamint a Titkarsag, tovabb4 az adatvédelmi tisztviseld részére. A személyesen be-
nyujtott igény ligyintézésére a jelen szabélyzatban kiilén alcim rendelkezései is iranyadéak.
Az 1. sz. melléklet szerinti ,, Kozérdekii adat megismerésére iranyulé adatlap” iratmintat
a Tarsasag kozzéteszi a honlapjan.

A személyesen, irasban, illetve elektronikus tton benytjtott igény kételez tartalmi eleme
az igényl6 nevének, valamint elérhetéségének megjelslése, amelyen szdmara az adatigény-
Iéssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhat6. Ezek hianyaban a Tarsasag
az adatigénylésnek nem kételes eleget tenni.
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8)

(1)

()
(3)
4)

(7)

(1)

(2)

(3)

A kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére a kézérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elintézése, felelosségi rend

5. §

A Tarsasaghoz barmilyen forméaban érkezé kozérdekii adat megismerésére irdanyuld kérel-
met a beérkezés napjan a Titkarsdgra és a jogi szakteriiletre kell tovabbitani. Amennyiben a
Tarsasag barmely munkatarsénak tudomaséra jut, hogy a Tarsasdghoz — akar egyéb targy-
korli beadvannyal egyiitt — kizérdek adatigénylés érkezett, arrél koteles azonnal tajékoz-
tatni a Titkarsagot, a jogi szakteriiletet és az adatvédelmi tisztviseldt.
A kdzérdekii adatigénylések kezelését a jogi szakteriilet végzi, amelynek vezetdje felelds az
igénylések hatarid6ben torténdé megvalaszolaséért.
A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége koteles kozremiiksdni az adatigényléssel kap-
csolatos tigyintézésben.
A Tarsasag jogi szakteriiletének kijelolt munkatarsa a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja
abbdl a szempontbol, hogy
a) tartalmazza-e a kérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat (adatigényl6 neve, elérhe-
tosége),
b) a megismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e,
¢) akért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e,
d) a kert adatok kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
¢) fenndll-e valamilyen olyan jogi indok, amely alapjan a kozérdekii adatigénylés telje-
sitését részben vagy egészben meg kell tagadni, illetve az az Info tv. szerinti mérle-
gelést kovetden megtagadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmti, amely kiriilmény lehetetlenné teszi annak vizsgalatat, a
jogi szakteriilet kijels]t munkatarsa irdsban felveszi a kapcsolatot az adatkérével és felhivija
igénye pontositasara.

6. §

A kérelem megvizsgalasa, sziikség esetén kiegészitése utan a kézérdekii adat megismerésére
iranyuld igényben megjelolt adatszolgaltatasnak a Tarsasag az igény beérkezését koveto leg-
rovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységéhez sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hataridét egy alkalommal
a Tarsasdg 15 nappal meghosszabbithatja. Errdl az igénylot a Tarsasag kijelslt munkatarsa
(,.kijeldlt munkatérs™) az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil (ha a 15. nap munkaszii-
neti napra esik, legkésébb a munkasziineti napot koveté elsé munkanapon) irasban tajékoz-
tatja.

Amennyiben a kérelemben szereplé adatok vagy azok egy része nem a Tarsasag kezelésében
van, a kijelolt munkatars haladéktalanul, de legkésébb az igény beérkezését kivetd 15 napon
beliil err6l tdjékoztatja az adatigényl6t, abban az esetben, ha az Adatkezeldnek tudomadsa van
arrol, hogy mely szervezet az adatkezel®, azt is megjeldlve, hogy allaspontja szerint mely
szervezet lehet az adatkezel6. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapit-
haté meg, a kijeldlt munkatars az adatkérdt errél a koriilményrol értesiti a fenti hataridén
beliil.
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Masolatkészités
7. §
(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarol4si modjatol

fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az
igényl0 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet ada-
tot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) A Tarsasag az adatigényléseket foszabaly szerint az adatigénylok részére ingyenesen tel-
jesiti, koltségtéritést nem szamit fel.

Kéltségtérités szabalyai

8. §

(1) Az altalanos tigymenettd| eltéré, kivételesen jelentés koltségvonzattal jard adatigénylések
esetén a jogi igazgato az Info tv. és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan donthet a koltség-
térités megallapitdsardl.

(2) A kézérdekii adatok igénylése soran az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban fel-
meriilt kdltség mértékéig terjedéen elszamolhatd netto koltségek mértéke:

a) egy A4 szabvany oldal koltsége (az adatkéréshez kapesolddo dokumentum nyomtatésa-
val, a nem kozérdeki adattartalom eltavolitasat koveté masolasaval kalkulalva):

= fekete - fehér: 12 Ft

= szines: 130 Ft

b) egy A3 szabvanyi oldal koltsége:
= fekete - fehér: 24 Ft
B szines: 260 Ft

¢) adathordozok kéltsége:
®  CD: 140 Ft/db
= DVD: 138 Ft/db

Az adathordozo(k) kéltsége az adatigénylés adathordozo megkiildésével torténd teljesitése esetén a
masolatkészités koltségein feliil felszamitands a koltségtérités kiszamitasa soran.

d) Postai kiltségek: a 30 gramm tomeg alatti szabvany levélkiildemény, és a 30 grammot
meghaladé nem szabvényos levelek esetén a Magyar Posta Zrt. honlapjan (Wwww.posta.hu)
clérhetd, az adatigénylés teljesitésekor iranyado Osszeg, mint postai kéltség szamitando
fel.

¢) A felszamitand6 koltségtérités pontos Osszeget, illetve az adatigénylés teljesitésének a ma-
solatkészitést nem igényl§ lehetéségeirdl az adatszolgaltatas teljesitését megeldz6en, az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil - az Info tv. 29. § (2) bekezdése sze-




KIVING PARTNER KFT.
1138 Budapest,

Szekszardi utca 19-25.
kivingpartner@kivingpartner.hu
beszerzes@kivingpartner.hu

rinti esetét kivéve - kell az adatigénylével kozélni (Info tv. 29. § (3) bekezdés), ha a kolt-
ségtérités mértéke a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. § a) pontjaban meghatarozott
legalacsonyabb mértéket (10.000 Ft-) meghaladja, €s a Tarsasag a koltségtérités felszami-
tasat kezdeményezte, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités osszege ekkor sem
haladhatja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. § b) pontjaban meghatarozott leg-
magasabb &sszeget (190.000,- Ft).

f) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figye-

lembe:
fa) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége, valamint,

fb) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az 1génylo részére torténd kézbesitésének kolt-
sége. (Info tv. 29. § (5) bekezdés).

(3) A koltségteérités dsszegének kiszamitasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a papir alapon nyt;j-
tott masolat koltségének csak a tiz oldalt meghalado terjedelme szamlazhato ki, az elsé tiz oldal klt-
sége nem szamithato fel (301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés).

(4) Az igényld a Tarsasagtol a koltségtéritésrdl kapott tajckoztatds kézhezvételét kovetden 30 napon
beliil nyilatkozik arrl, hogy az igénylését fenntartja-e, valamint, hogy milyen formaban kéri teljesi-
teni azt. A téjékoztatas megtételétol az igényls nyilatkozatanak az Adatkezel6hoz vald beérkezéséig
terjedo idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele.

(5) Amennyiben az igényl6 a Tarsasagtol a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas tajékoztatast kvetden
ugy nyilatkozik, hogy igénylését fenntartja, az Adatkezeld az igényl6 jelen pontban foglalt valaszat
kovetden legkés6bb 30 napon beliil értesiti az adatigénylot a koltségtérités teljesitésének modjarol és
annak hataridejérol.

(5) Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles az Tarsasag részére megfizetni, melyet kovetéen az Tarsasag 15 napon
beliil teljesiti az igényl6 4ltal kért adatigényt.

(6)A tdjckoztatas tartalmazza a Tarsasdg azon bankszdmlaszamat, amelyre a koltségtérités dsszege
banki atutaldssal teljesithetd.

(7) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt a Tarsasdg aranytalan nehézség
nelkil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni.
Az adatigénylés teljesitési modjarol — amennyiben az az igénylé altal kért modon nem biztosithato —
alapvetéen a Tarsasag jogi szakteriilete dont.

A dintés megalapozasit szolgalé adatokra vonatkozo igény

9. §

(1) A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo. dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran ké-
szitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésben foglalt feltételek fennélldsa esetén.
Amennyiben a Tarsasag gy itéli meg, hogy az emlitett feltételek fennallnak az adatigénylés
vonatkozasaban, gy a vélaszban legalabb az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésére hivatkozni kell.

(2) A dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat megismerésérdl sz616 mérlegelés — a
valasztervezet elkészitése — soran mérlegelni kell, hogy az Térsasag, mint az Infotv. hatalya
ala tartozo szerv kételes elésegiteni és biztositani a feladatkdrébe tartozé ligyekben - igy kii-
16n6sen az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzédé-
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(3) A dontés megalapozasit szolgdlo adat megismerésére irdnyulé igény - az adat keletkezéséts]
szamitott tizéves idétartamon beliil - 4 dontés meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha
az adat tovabbi jovébeli déntés megalapozasit is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tar-
sasag torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- ég hataskorének illetéktelen kiilsg befoly4stol
mentes ellatasat, igy kiilosnosen az adatot keletkeztety alldspontjanak a déntések el6készitése
soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné (Info ty, 27. § (6) bekezdés).

A kozérdekii adatok személyes megismerése
10. §

(1) Haaz i gényl6 a kozérdeki adatokat személyesen kivanja megismerni, a Térsasag:

a) idSpontot egyeztet az igénylével, (elektronikus uton az Info tv. és a vonatkoz jogszabalyok
szerinti hataridék ﬁgyelembevéte[ével)

b) azigénylével egyeztetett idépontban biztositja a helyiséget az iratbetekintésre,

¢) biztositja a dokumentumot (dokumentumokat) a kért adatok személyes étl'anulmeinyozéséra,

d) biztositja, hogy legalabb €8y munkatdrsa az iratbetekintés soran végig jelen legyen, és az
12ényl6 rendelkezésére alljon,

e) az iratbetekintésrol Jjegyz6kényvet vesy fel, amely tartalmazza kiiléndsen a személyes bete-
kintés tényét, helyét és idejét, a betekintésre atadott iratok felsorolasat, az i gényelt iratok ren-

11. §

vantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

a) akozérdeki adatigényl6 nevét;

b) akozérdeki adatigénylés érkezésének idSpontjat;

¢) a Térsasag altal kiildstt valasz idSpontjat:

d) a Tarsasag altal kiildstt valasz jellegét (pl. érdemi valasz adatkiadassal, az adatkiadasi
igény elutasitisa esetén az elutasitas Jjogalapjat):;

A kézérdekii adatigénylés elutasitisi tilalmanak szabalyai
12. §

(1) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valg hivatkozassal
maban nem lehet eleget tenni,

. hogy annak kozértheté for-
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(2)

(1)

(2)

3)

(4)

(5)

(7)

(8)

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogal-
mazza meg.

A kozérdekii adatigénylés elutasitasanak szabalyai
13. §

A kérelemnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az az azonos
igénylé altal egy éven beliil benytijtott, azonos adatkérre iranyuld teljesitett adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban a kordbbi kérelem tel jesi-
tése ota valtozas nem allt be (Info tv. 29. § (1a) bekezdése).

A kérelemnek a Térsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato (Info tv.
29. § (1b) bekezdése).

Ha a kérelem megtagadasa tekintetében térvény a Tarsasag mérlegelését teszi lehetévé, a
megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésre iranyulo igény
teljesitése kizdrdlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 koz-
¢rdek nagyobb stlyt a kozérdekii adat megismerése irdnyulo igény teljesitéséhez fiiz6do
kozérdeknél. A kérelem megtagadasa tekintetében a vezérigazgato jogosult donteni.

Az igény teljesitését — az igény azon részében, amelyre a jogszabalyi korlatozas vonatkozik
— meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly (ideértve kiildnosen az Info tv. 27.
§ alatti eseteket is) korlatozza. Az adatigénylésnek a Térsasag nem koteles eleget tenni, ha
az igény teljesitése a Tarsasag tényleges kezelésében nem lévé — igy kiilondsen az iranyitasa
vagy felligyelete alatt allo kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé — adat beszerzését, be-
gyljtését, vagy a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évS kozérdekii adatok
vagy kozérdekbol nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest
0 adat eléallitasat tenné sziikségessé. (Info tv. 30. § (2a) bekezdése).

Az igény teljesitésének megtagadéasarol, annak részletes ténybeli és jogi indokaival, valamint
az igényl6t megilleté jogorvoslati Iehetéségekrsl valo tajékoztatassal egyiitt, a Tarsasag jogi
szakteriilete az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil frasban vagy —ha az igényben elekt-
ronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylot.

A Tarsasdg jogi szakteriilete az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitésok indokairdl
nyilvantartast vezet, és ezekrdl a targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot.
Az adatigényl6 a kozérdek(i adatigénylés elutasitasa, az igény teljesitésére megallapitott ha-
taridé eredménytelen eltelte, illetve a koltségtérités tulzo6 mértéke esetén birésaghoz fordul-
hat, illetve a Hatosag vizsgalati eljarasat kezdeményezheti.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesi-
téséhez és a koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltsé-
gek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait legfeljebb az alabbi idétartamig le-
het kezelni:

a) a NAIH részére az Infotv. alapjan a targyévet kovetd év januér 31-ig elkiildendd kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas 8sszedllitasdhoz sziikséges ideig;

b) az igénylé éltali jogorvoslati eljdras kezdeményezése esetén a jogorvoslati eljarasban a
Tarsasag jogi allaspontjanak kifejtése érdekében, a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig;
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(1

(2)

3)

azzal, hogy az a) és a b) pont szerinti hatarid6k koziil a hosszabb iranyado.

Nyilvanossagra hozott tartalomra valé hivatkozas
14. §

(1) Amennyiben a kért kozérdeki adatot a Téarsaség a honlapjan mar nyilvanossagra hozta, vagy

az adat mas nyilvanos forrasbél elérheté (pl. éves beszamolé a céginformacios szolgalat hon-
lapjén) az igény teljesithetd a kozzétett adat pontos fellelhetéségének megjelslésével is.

L ) III. fejezet ) o
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

A kozzéteendo adatok kore
15. §

A Térsasag a jelen szabélyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatokat teszi kizzé sajat inter-
netes honlapjan, vagy amennyiben az elérhet, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL
torvényben eléirt kdzzétételi kotelezettségének a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbézis utjan tesz eleget. A 3. sz. melléklet tartalmazza az Info tv. 37. §(1)
bekezdése szerinti ., Altalanos kiézzétételi lista”, valamint a kéztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagokrol sz6l6 2009. évi CXXIL térvény és a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban egyiitt: ,,Kiilonos kzzétételi lista”) alapjan kozzéteendd
adatok korét.

A Tarsasag a jelen szabalyzat alapjan kételezoen kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes
honlapjén, digitalis forméban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél men-
tesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato modon, a
betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen teszi hozzaférhetévé.

A kozzétételi listak altal eloirt adatokat tartalmazé jegyzékek, iratok a Térsasag honlapjan a
~K0zérdekli adatok™ hivatkozas alatt keriilnek elhelyezésre.

A kozérdeki adatok kizzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitisinak szabdlyai

(1

(2)

16. §

A Tarsasag gondoskodik a kézzéteendé adatoknak az adatfelelés szervezeti egységektol valo
Osszegyujtéscrol, az adatoknak a Tarsasag honlapjan torténé kozzétételérsl, helyesbitésérol,
frissitésérol és eltavolitasarol.

A kozzéteendé adatok honlapon térténd kozzététele, helyesbitése, frissitése és eltavolitasa a
kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre, vala-
mint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol
sz016 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezései-
nek betartasaval torténik. A honlap megnyitasakor megjelené oldalon kell elhelyezni a koz-
érdeki adatokra (,,Kézérdekii adatok™), valamint az egységes kozadatkeresd rendszerre
(»-Egységes Kozadatkeres6 Rendszer”) mutato hivatkozasokat (305/2005. (XI1.25.) Korm. r.
5. 8).

A jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatfelel6s koteles a keletkezett kizzéteendd
adatokat, illetve az azokban bekovetkezett véltozast a 3. sz. mellékletben a kézzéteendd
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(4)

(%)

(6)

(7)

(8)

)

(10)

(I

(12)

(13)

adatra meghatarozott rendszerességgel a Tarsasag iigyvezetoje altal kijelolt szervezeti egy-
sége (,.kijelolt szervezeti egység™) részére elkiildeni.

A kdzzéteend6 adatok tartalmi helyességéért és a kijelolt szervezeti egység részére atadott
adatok teljességéért az adatfelelds tartozik felelésséggel.

Az adatokat az adatfelelés ugy koteles megkiildeni a kozzétételért felelds kijelolt szervezeti
egység részére, hogy az adatot tartalmazé dokumentumban a nem nyilvanosan kezelendé,
védett informéciok (pl. személyes adatok; az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV.
torvény 1. § alapjan izleti titoknak, védett ismeretnek /know-how/ minésiilé adatok — az
Info.tv. 27. § (3) és (3a) bekezdéseire is figyelemmel —: a szellemi tulajdonjogi védelem ala
es0 adatok /pl. a szerzoi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény alapjan szerzéi jogi védelem
ald tartoz6 adatok/ felismerhetetlenné tételre keriiljenck.

A mindsitett adat védelmérél szo16 2009. évi CLV. térvény (Mavty.) szerinti mindsitett adat-
nak min6siild irat nem keriilhet kozzétételre atadasra, az ilyen irat nem tartozik a jelen sza-
balyzat hatalya ala.

Az adatfelelés kételes figyelemmel kisérni az éltala a kijeldlt szervezeti egység részére at-
adott, és a honlapra feltolttt adatok egyezdségét.

Az adatfelelos koteles a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kisérni a honla-
pon kozzétett adatok pontossagat, idszeriiségét és értelmezhetéségét.

A kozzétett kdzérdekii adatok pontatlannd, tévessé, vagy idészeritlenné valdsa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitja el6 a helyesbitett, vagy frissitett
kézérdeki adatokat tartalmazo, a 9. § (1) bekezdésében szerepls jogszabalyok altal megha-
tarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel végett a kijelslt szervezeti egység ré-
szére atadja.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat ¢l6z6 allapotanak archivumban tartésat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethet meg,
¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényéet ¢s idejét, az 0j allapot
fellelhet6ségét, valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idé-
szerll. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem te-
het6 elérhetdveé sem a honlapon, sem az egységes kizadatkeresé rendszer szamara.

A frissitett adat 4j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetéségét.

Ha valamely kozzétett adatot el kell tavolitani, az adatfelelés ezt jelzi a kijeldlt szervezeti
egyseégnek, aki az adatfelelds altal megjelslt idépontban intézkedik az adat eltavolitasarol.
A kdzzétételi lista altal el6irt megérzési kotelezettség lejartakor a Térsasag a kozzétett, kiilon
jogszabalyban meghatéarozott kozzétételi egységeket dtadja a Korm. rendeletben meghataro-
zott kozponti elektronikus jegyzék miikodtetdje részére.

Az egységes kozadatkeresé rendszerrel, a kizponti elektronikus jegyzékkel, valamint az adat-

M

integracioval kapcsolates rendelkezések
17. §

A Tarsasag az egységes kozadatkercsd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljes
kortiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelds miniszternek a kivetkezé
adatokat:

13




KIVING PARTNER KFT.
1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25.

beszerzes@kivi ngpartner.hu

a) a Tarsasag, mint kozzétételre kotelezett neve, székhelye, kapcsolattartasi adatai, a
kapcsolattarté neve, és elérhetdségei;

b) a Térsasag nyilatkozatét arra vonatkozdan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekez-
désében nem nevesitett kézfeladatot ellaté szervnek minésiil.

(2) A bejelentés alapjan a miniszter a Térsasdgot nyilvantartasba veszi, és engedélyezi szaméra
az egyscges kozadatkeresé rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez val6 csatla-
kozast.

(3) A Térsasag a minisztert tajékoztatja az (1) bekezdésben foglalt adatainak megvéltozasarol.

(4) A Térsasag kijelolt szervezeti egysége az adatfeleldsok altal részére atadott adatok alapjan

elédllitja a kozzétett adatokat Osszefoglalo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kézzététel;
egységekre vonatkozo, a Korm. rendelet mellékletben meghatarozott leirs adatokat.

(5) A Térsasag kijelolt szervezeti egysege ajelen pont (4) bekezdése szerinti leir6 adatokat rend-
szeresen frissiti, az adatfelel§s adatszolgaltatsa és jelzése alapjan.
(6) A miniszter a bejelentés alapjan a Térsasag rendelkezésére bocsatja az alkalmazas és az egy-

séges kozadatkeresd rendszer, illetve a kézponti elektronikus jegyzek kozstti adatcserét biz-
tosito, a leir6 adatokra vonatkoz6 formai ¢s tartalmi eldirasokat.

(7) A Téarsasag kijelolt szervezeti cgysége a rendelkezésére 4ll6 leird adatokat a (2) bekezdésben
foglaltak szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhetévé teszi a miniszter szamara a koz-

ponti elektronikus jegyzékben és a kézponti adatkeresé rendszerben valg clhelyezés érdek-
¢ben.

Egyéb rendelkezések- egyiittmiikodés a Hatésaggal
18. §

(1) A Térsasag évente, a targyévet kévetd év januar 31-ig adatot szolgaltat a Hatosag részére az
clutasitott kozérdekis adatigénylésekrdl és a megtagadasok jellemzd indokairol, az igények
teljesitéséhez sziikséges napok dtlagos szémarol, valamint a kozérdekbdl nyilvénos adatok
kozzétételének clérhetoségérél (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés).

(2) A Tarsasag esetén a kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok atlathatosagara és a kozér-
dekti és kdzérdekbol nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés biztositdsara vonatkozé kivetel-
meények teljesiilését a Hatésag az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésben foglalt adatszolgéltatas alap-
jan, évente két alkalommal ellenérzi. A Hatésag az ellenérzés lefolytatasa érdekében a Térsa-
sagtol adatokat igényelhet, amely hatosagi megkeresésnek a megkeresés kézhezvételérsl sz4-
mitott 8 napon beliil eleget kell tenni.

A vizsgalat a kozérdekii és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételére is kiterjed (Info tv.
71/D. § (1), (5) és (6) bekezdései).

A kozérdekii adatok kizzététele a Kozbeszerzési Hatésag dltal miikidtetett nyilvinos elektro-
nikus szerzédéstarban — CoRe-ban az Elektronikus kozbeszerzési Rendszeren keresztiil
19.§

(1) A Térsasag kételes a Kbt 43. § (1) és (2) bekezdéseiben' meghatarozott adatokat a Kézbeszerzési

' A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a
CoRe-ba torténd, feltsltést kivets azonnali, véltoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.
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Hato6sag dltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban — CoRe-ban — az Elektron; kus koz-
beszerzési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR) keresztiil és jelen utasits 4/B. szamu mellékletében
meghatdrozott adatokat az EKR-ben kozzétenni.

(2) A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az ajanlatkérs a
kozbeszerzési tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz k6zz¢, amelyben bemutatja azokat az in-
tézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatand6 kizbeszerzési el jarasokban a verseny szintjének né-
velését segiti eld.

(3) Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo intézkedésekrol sz616 63/2022.
(II. 28.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében intézkedési tervet kételes késziteni és kozzétenni az ajan-
latkéré, ha az egyajanlatos kozbeszerzések aranya - az unios értékhatart elérd becsiilt értéki kozbe-
szerzések korében - a targyévet megel6z6 naptdri évben a 20%-ot meghaladta, az egyajanlatos kiz-
beszerzései szamanak csokkentésére vonatkozdan, az adott évre irdnyad6 kézbeszerzési tervére fi-
gyelemmel.

(4) Amennyiben a Térsasdg, mint ajanlatkérd a meghatdrozott feltételeknek targyévet megel6z6
¢veben megfelelt, akkor az intézkedési tervet a targyév marcius 3 l-ig az EKR-ben nyilvanosan kozzé
kell tennie.

(5) Iratmegérzési kotelezettség:

a) A 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan az EKR-ben szerepl6 adatokat
legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosz-
szabb iratmegérzési idét ir el6, az elbirt hosszabb idétartam alatt - meg kell 6rizni.

b) A kézbeszerzési eljaras clokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett §sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezérulasatol (Kbt. 37. § (2) bekezdés), a szerzédés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb ot évig meg kell 6rizni (Kbt. 46. § (2) bek.).
¢) Ha a kizbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Donts-
bizottsag hatarozatanak megtamaddasara nyitva 4ll6 hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a koz-
igazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t evig kell megdrizni. Az ajanlatkérd az EKR-ben
szerepl6 adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben Jogszabély hosszabb iratmegdrzési idét
ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - megérzi.

IV. fejezet
A Tarsasag cégadataiban bekdvetkezett viltozasok kozzétételre tovabbitasa a Cégbirésag felé

(1) A Ctv. hatélya ala tartozo, a Tarsasag cégadataiban bekovetkezett valtozasoknak az illetékes Cé g-
birosag felé a kozhiteles cégjegyzékben kozzététel érdekében torténd bejelentésért (Cty. 1. 5. 1L 8,
20-22.§ és 36. §) az azt jovahagyé déntésben megjel6lt szervezeti egyseg - a dontésben valo megje-
161¢s elmaradasa esetén a Tarsasag jogi szakteriilete - a felelos.

V. fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Jelen utasitas 2026.08.05-én l€p hatélyba.
(2) A jelen utasitas mellékletei kiilon tgyvezetdi utasits nélkiil is médosithatoak.

(3) A 2026.08.04-¢én hatélyos, a téméban korabban kiadott ligyvezetdi utasitas a jelen utasits
hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti.

(4) Ajelen utasitas 3.D. sz mellékletében toglalt kozzététel kotelezettséget elsé alkalommal
legkésébb 2026.08.28-ig kell teljesiten.
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1. sz. melléklet
Kozérdeki adat igénylési
adatlap

Az igényld személy vagy szervezet?
neve:

levelezési cime:
telefonszama;
fax szama:

E-mail cime:

A kért kozérdekii adat(ok) konkrét megjelslése:

Az adattovabbitas igényld altal kért modja (irasban (levél); elektronikus Gton (e-mail);
clektronikus adathordozon (CD, DVD):

Az adatkérés idépontja és modja (személyes betekintéssel, iratmasolat kiadasat kéri):

Kelt:

Az igényt felvevd személy alairasa

¢ Adatigénylés esetén legaldbb a név és az elérhetGség egyik formaja mindenképp megadandé!
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KIVING PARTNER KFT.

1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25.

4. sz. melléklet

A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete

A kizzétételi egységek a honlapon torténé kizzétételhez

1L Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

[. Kozzétételi egység: Elérhet6éségi adatok

F A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatds- vagy halézatkijelold szammal)

5. Faxszdm (nemzetkozi vagy belfoldi szam.-
ként, utobbi esetben korzetszammal, illetve szol-
galtatas- vagy halézatkijels1s szammal)

6. Kozponti elektronikus levéleim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy k6zonségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, tigyfél-
fogadas helye, postacime)

Ha t&bb 6nallo tigy félszolgalat vagy kozonség-
kapesolat is van (pl. szervezeti egységenként el-
ter6), akkor az elérhetéségi adatokat tigyfélszol-
galatonként vagy kozonségkapcesolatonként cso-
portositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcesolati
vezetd neve

Ha t&bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonség-
kapcsolat is van (pl. szervezeti egységenként el-
térd), akkor az elérhetdségi adatokat ligyfélszol-
galatonként vagy kozonségkapesolatonként cso-
portositva.

10. Az tigyfélfogadés rendje

Ha t&bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy kozonség-
kapcsolat is van (pl. szervezeti egységenként el-
térd), akkor az elérhetdségi adatokat ligyfélszol-
galatonként vagy kozénségkapesolatonként cso-
portositva. J
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KIVING PARTNER KFT.

1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25,

kivingpartner@kivin igpartner.hu
beszerzes@kivingpartner.hu

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti
egysegek és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek felada-
tainak leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetjének, vezetsinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, be-
0sztas megnevezése, hivatali clérhetésége (tele-
fon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Az clektronikus levélcim kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetéinek neve, be-
osztas megnevezése, hivatali elérhet6sége (tele-
fon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feligyelt koltségvetési szervek

[. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendelt-

ségében miikodé més kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feltigyelete vagy ellen6r-
z¢se alatt allo, vagy alarendeltségében mitkods
mas kozfeladatot ellato szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetssége (telefon-
szam, telefaxszdm, postacim, elektronikus levé]-
cim)

A szerv éltal alapitott koltségvetési szerv ada-
tait kiilon kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitésa, feltigyelete vagy ellen6r-
zése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé
mas kozfeladatot ellato szervek honlapjanak
URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellenor-
zese alatt 4ll6, vagy alarendcltségében miksdé
mas kozfeladatot ellaté szervek tigy félszol géla-
tanak vagy kozonségkapcsolatanak elérhetGsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodd szervezetek
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I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodd gazdalkodo szerveze-
tek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhe-
lye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levéleim), amelyek a
kozfeladatot ellato szerv t5bbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitas-
sal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek te-
vékenységi korének lefrasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mér-
téke

1.4. Kozalapitvanyok

L. Kézzétételi egység: A szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a Az alapit6 okiratok kozvetlen elérhetdségének
kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek ala- | biztositaséval.
pitoi jogat 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
[. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott la-
pok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott la- | Az elektronikus levéleim kozvetlen elérésének
pok szerkesztdségének és kiadojanak neve és biztositasaval.
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clérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott la-
pok foszerkesztéjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé szery

L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo

sZery

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontéseinek te-
kintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellendrzést vagy fel-
tigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes
neve), sz€khelye, elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levéleim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontéseinek te-
kintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy fel-
tigyeletet gyakorlé szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapesolatanak elérhetdsége (tele-
fonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye, pos-
tacime), tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségve-
tési szervet alapito jogszabaly megjelolése, il-
letve azt alapito hatarozat, a kéltségvetési szerv
alapit6 okirata, miikddési engedélye

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az alapitd
okirat, miikodési engedély kizvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetGsége

A honlap kézvetlen elérésének biztositasaval.,
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2. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

L. Kézzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat-

-

A) Adat megnevezése

€s hataskore

B) Megjegyzés

L. A kozfeladatot ellatd szery feladatat, hatas-
korét és alaptevékenységét meghatarozg, a
szervre vonatkozd alapvet( Jogszabalyok, koz-
Jogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti ¢s miikdési szabalyzat vagy ligyrend
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat ha-
talyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kézjogi Szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és biz-
tonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovegét
tartalmazo6 6nallé dokumentumok elérhetéségé-
nek biztositasaval.

2. Az orszigos illetékességii szervek, valamint
a févérosi €s varmegyei kormanyhivatal eseté-
ben a kézfeladatot ellaté szery feladatarél, tevé-
kenységérdl szol6 tajékoztato szdvege magyar
€s angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét an-
gol nyelven is meg kell jel6lni.

3. A helyi 6nkorményzat énként vallalt felada-
tainak felsoroldsa és részletes leirdsa

L

A feladatokat helyi nemzetiségi onkormanyza-
tok esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg
kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatoséagi tigyek intézés

eének rendjével kapcsolatos adatok

—

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az éllamigazgatési, onkormdnyzati és egyéb
hat6sagi tigyekben ligyfajtanként és elj arastipu-
sonként a hataskorrel rendelkezé szerv megne-
vezése, hataskor gyakorlasanak atruhazésa ese-
tén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil tgycsoportonként
(tgytipusonként) és eljaras-tipusonként csopor-
tositva,

2. Az allamigazgatasi, Onkorményzati és egyéb
hatosagi tigyekben iigy fajtanként és eljarastipu-
sonként a hataskérrel rendelkezo, hatéskor gya-
korlasénak atruhazasa esetén a ténylegesen el-
jaré szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hat6sagi tigyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

B R S
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4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hat6sagi iigyekben az cljarési illetékek, igazga-
tési szolgaltatasi dijak Osszege

5. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hat6sagi tigyekben az alapvetd eljarasi szaba-
lyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segit
Utmutatok, az iigymenetre vonatkozé tajékozta-
tas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarést meginditd irat be-
nyujtasara szolgalé postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), tigyfélfogadési vagy kozonségkap-
csolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egyeb
hatosagi tigyekben az eljarast meginditd irat be-
nyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allo hataridé

8. Az dllamigazgatasi, onkorményzati és egyéb

nyok listaja

A formanyomtatvanyok letSlthetéségének biz-

hatosagi tigyekben hasznalt formanyomtatvi- tositasaval.

9. Az dllamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb

programok elérése, idépontfoglalas

Az clektronikus program kézvetlen elérésének
hatésagi tigyekben igénybe veheté elektronikus biztositasaval.

10. Az dllamigazgatasi, Onkormanyzati, és

cso0l6do jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az
tigyfelet megilleté jogokrol és az lgyfelet ter-
hel6 kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének biztosita-

egycb hatdsagi tigyekben az tgytipusokhoz kap- | séval.

1. Kozzétételi egység: Kézszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
kéltségvetésébol finanszirozott kzszol gdltata-
Lsok megnevezése

_'_‘_‘—-—-—.___________—‘_‘
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2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgéltata-
sok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltata-
sok igénybevételének rendjére vonatkozo t&jé-
koztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajékoz-
tatasokat 6néallé dokumentumban, azok, vala-
mint az igénybevételhez hasznalt formanyomtat-
vanyok elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltata-
sok dijanak és az abbol adott kedvezmények
mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartsai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntar-
tasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitltetlen kér-
doiv) jegyzéke

Az éltalanos kozzétételi listaban csak az adato-
kat tartalmazo jegyzéket kell kozzétenni, azon-
ban a kzadatkeres6 felé torténd adatszolgaltatas
soran minden egyes adatbazisrol, illetve nyil-
vantartasrol kiilon leir6 adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatérozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevé-
kenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevé-
kenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatokhoz valo hozzaférés médja

4. A kozfeladatot ellato szerv éltal - alaptevé-
kenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatokrdl valé masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadva-
nyainak cimei
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2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadva-
nyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadva-
nyaihoz val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letolthetd,
a kiadvany elérhetségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadva-
nyaiért fizetend6 koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald allampol-
gari kozremiikodés (véleményezés) modija (erre
szolgalo postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozataldnak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye (iranyito-
szam, varos, utca, hdzszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint nyil-
vanossaga, tiléseinek jegyzokonyvei, illetve 6sz-
szefoglaloi

Az iilés jegyzOkonyve, illetve sszefoglaloja
elérhet6ségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint nyilvanos-
saga

7. A testiileti szerv tilései latogathatosaganak
rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetdsé-
gének biztositasaval.

VIL Kozzétételi cgység: A szerv déntései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

58




KIVING PARTNER KFT.

1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25,

beszerzes@k ivingpartner.hu

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetSségének biztositasaval.

’

2. A testiileti szerv déntéshozatalanak datuma (év
ho, nap megjelléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfelel§ dlés jegyzs-
konyve, illetve osszefoglaléja elérhetéségének bizto-
sitasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai,
ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok el6készitésében val tarsadalmi
részvételrél sz16 torvény alapjan kozzéteendé jog-
szabdlyalkotdsra irdnyuld koncepciok, jogszabalyter-
vezetek és kapcsolédé dokumentumok

A kbzadatkeresé felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrsl kiiln leird ada-
tot kell késziteni a Jogszabdlytervezeteket meghats-
rozd séma alapjan.

5. A jogszabilyok el6készitésében vald tarsadalmi
részvételrél szol6 torvény alapjan kézzéteends jog-
szabdlyalkotdsra irdnyuld koncepcick, jogszabalyter-
vezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcidnkénti, illetve jogszabdly-tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi 6nkormanyzat képvisels-testiiletének
nyilvanos iilésére benyuijtott elGterjesztések a be-
nyujtds idGpontjatol

A kbézadatkeress felé torténd adatszolgéltatas soran
minden egyes el6terjesztésrsl kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatarozd
séma alapjan.

7. Osszefoglald a véleményezék észrevételeirél, és
az észrevételek elutasitasanak indokairdgl

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az el-

utasitds indokairél nem kell osszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Akdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokldsuk

A kapcsolodo dokumentumok kézvetlen elérhets-
ségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Akozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdet-
mények, kozlemények

A hirdetmények, kbzlemények kozvetlen elérésének
biztositdsaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igé-
nyek intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igé-
nyek tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek tekintetében illetékes szervezeti egység elér-
hetésége (postacime, féldrajzi helye, telefonszéma,
telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének biz-
tositasaval,

4. Az adatvédelmi felel§s vagy az informacids jogok-
kal foglalkozo személy neve

5. Akozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezé sta-
tisztikai adatszolgélitatas adott szervre vonatkozo
adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kpz-
érdek(i adatok felhasznaldsara, hasznositasira vo-
natkozo dltalanos szerzédési feltételek

7. Azon kézérdeki adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot el-
lato szerv az egyik szerz6dé fél

XI1. Kozzétételi egység: Kozzététel] listak

—

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Akozfeladatot ellato szervre vonatkozd kiilénés
kbzzétételi lista

Akozzétételt elrendels jogszabaly megnevezésével
és elérhet6vé tételével,

2. Akozfeladatot ellatd szervre vonatkozd egyedi
kozzétételi lista

A kézzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetdvé tételével,

3. Gazdalkodési adatok

3.1. A miik6dés torvényessége, ellenérzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgélatok, ellen6rzések listdja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés —‘
1. A kozfeladatot elldto szervnél végzett alaptevé-
kenységgel kapcsolatos - nyilvanos megéllapitasokat
tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsoroldsa
— ]

L
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II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenérzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szémvevészék ellendrzéseinek nyilva-
nos megallapitasai

III. Kézzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgélatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

tok nyilvdnos megallapitdsai

1. A szervre vonatkozo egyéb ellen6rzések, vizsgéla-

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

jesitményére, kapacitdsanak jellemzésére, haté-

mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk

1. Akozfeladatot ellato szerv feladatellatdsanak tel-

konysdgdnak és teljesitményének mérésére szolgalo

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

’_ A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vo-
natkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(ij-
tés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Kéltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

-

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltség-
vetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény
szerinti beszamoloi

Beszamolonkként

I Kézzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldto szervnek a koltségvetés Beszamoldnkként
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban meghataro-
zott modon és gyakorisaggal - készitett beszamoléi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

[. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszédma és személyi juttatdsaira vonatkozd dsszesi-
tett adatok

2. AvezetGk és a vezetd tisztségviselSk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint kolt-
ségtéritése Osszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke 6sszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébél nyuj-
tott, nem normativ, céljellegdi, fejlesztési tdmogata-
sok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot elldté szerv koltségvetésébél nyuj-| Tamogatasonként és kedvezményezettekként le-
tott, nem normativ, céljellegl, fejlesztési timogata- | bontva.
sok célja

3. A kozfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébd| nydj- Tamogatdsonként és kedvezményezettekként le-
tott, nem normativ, céljellegd, fejlesztési timogata- | bontva.
sok Osszege

4. A kozfeladatot ellato szerv kéltségvetésébdl nydj-| Tamogatasonként és kedvezményezettekként le-
tott, nem normativ, céljelleg(, fejlesztési tamogatasi| bontva.
program megvaldsitasi helye

II. Kézzétételi egység: Szerzodések

F A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalaséval,
az dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gaz-
dalkodassal osszefliggd, 6tmillié forintot elérg vagy
azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési beru-
hézasra, szolgdltatas megrendelésre, vagyonértéke-
sitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékd jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), tar-
8Ya, a szerzGdést kotd felek neve, a szerzédés ér-
téke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok val-
tozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi ér-
dekkel kdzvetleniil 6sszefiiggs beszerzések adatai,
és a mingsitett adatok kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kiko-
tott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellen-
szolgaltatdst kell érteni, ingyenes iigylet esetén a va-
gYyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a maga-
sabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az idGszakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerzédéseknél az érték kisza-
mitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Osszegeét kell alapul venni. Az egy koltségvetési év-
ben ugyanazon szerz6d6 féllel kotétt azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

IV. Kézzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Akoncesszi6rél sz616 torvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (pélydzati kiirdsok, palyazok ada-
tai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyszat
eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Akozfeladatot elldté szerv altal nem alapfelada-
tai ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogata-
sara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi ér-
dek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
elldtottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és sporttevé-
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kenységet segitd szervezet tamogatdsara, alapitva-
nyok éltal ellatott feladatokkal Osszefliggd kifize-

tésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladoé kifizeté-
sek cimzettjei

VL. Kozzétételi egység: Eurépai Unié altal tamo

gatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié témogatasaval megvalosulé fej-
lesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzGdések

sének biztositdsival.

VII. Kozzétételi cgység: Kozbeszerzés

—

A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen eléré-

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, Gsszegzés

az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotdtt szerz6dések-
rél

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.

-y
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