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) ) I. fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1. §

Jelen szabalyzat célja, hogy az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében, valamint 35. §
(3) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében szabéalyozza a KIVING Kft. (a
tovabbiakban: ,,KIVING”, vagy ,,Adatkezel6”, vagy Tarsasag”, cégjegyzékszama: ) honlapjan
kozzétételre keriild kozérdeki, kozérdekbol nyilvanos, a Tarsasag tevékenységével dsszefliggd
adatoknak ¢és az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egységeknek a korét, valamint a kozzétételi
eljaras és a kozérdek adatok megismerésére iranyulo egyedi igények teljesitésének rendjét.

A Téarsasag a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja szerint pedig koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagnak mindsiil.

A Tarsasag a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

A jelen szabalyzatra iranyado jogszabalyok:

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.)

a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII.
torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.)

a kozérdekt adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. r.)

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.)

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII1.27.) informatikai és hirk6zlési miniszter rendelete (tovabbiakban: 18/200S.
(XI1.27.) IHM rendelet)

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet)

az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl szolo (a
tovabbiakban: 63/2022. (11. 28.) Korm. rendelet)

az Aallami vagyonnal vald gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Vhr.);

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet)

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ctv.),
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A szabalyzat hatalya
2. §

A szabdalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes miikodési feladatellatasara és valamennyi
munkavallalojéra.

A Tarsasag munkaszervezetének vezetoi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az iranyitasuk ala
tartoz6 munkavallalok megismerjék a jelen szabalyzat rajuk vonatkozé rendelkezéseit.

Ertelmezo rendelkezések

3. §

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

a) adatfelelés: a Tarsasag azon szervezeti egysége, mely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;

b) kozérdekii adat: az Info tv. hatalya ala tartozo szerv kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére
vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytlijteményes jellegétdl (Info tv. 3. § 5. pont), kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabdlyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat, az alabbi adatok kivételével:

ba) kozérdekbdl nem nyilvanos személyes adatok kore,

bb) dontés megalapozasat szolgalo adatok kore (Info tv. 27. § (5) bek.),

bec) iizleti titoknak mindsiilé adatok kore (Info tv. 27. § (3) bek.)

bd) mindsitett adatok kore (Info tv. 27. § (1) bek.),

be) egyéb térvényben meghatarozott adatok kore (Info tv. 27. § (2) bek.);

c) kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli (Info tv. 3. § 6. pont). A Vtv. 5. §-anak (1) bekezdése alapjan kézérdekbol
nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre
vonatkozo, kozérdeki adatnak nem mindsiilé adat, torvény azonban az adat megismerhetdségét
korlatozhatja.
ca) Az Info tv. 26. § (2) bekezdése alapjan - ha torvény masként nem rendelkezik - kozérdekbol
nyilvanos adat a torvény hatalya ala tartozd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
feladatkorével Osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatdé személy e
feladatkorével Osszefliggd személyes adata. A Tarsasag vonatkozasaban kozérdekbdl nyilvanos
adat kiillonosen a Tarsasag feladat- és hataskorében eljard személyek neve, beosztasa vagy
munkakori besoroldsa és munkakore, valamint a vezetdk (vezetd allasi munkavallalok) €és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, munkahelyi elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime).

cb) A Kbt. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatok:

- ¢éves kozbeszerzési terv

- 1V. fejezet 2. pont esetén amennyiben az el6irt feltételeknek megfelel a Tarsasag a
targyévet megelozo év tekintetében akkor az intézkedési terv

- in-house szerzodések

- kozszolgaltato tevékenység biztositasa céljabol megkotstt egyes kozszolgaltatoi
szerzddések és szerzodésmodositasok

- eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos egyes adatok
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részvételi jelentkezések €s az ajanlatok biralataval kapcsolatos dsszegzések

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumok

d)
€)

g)

h)

1)

k)

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések

szerzodés teljesitésére vonatkozo egyes adatok (szerzodésmodositas hirdetményben)

szerzddés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak ténye, a Kbt.
135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatalyba nem lépése esetén ennek
ténye.

érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio (Info tv. 3. § 2. pont, 4. § (3)
bekezdés.).

dontés megalapozasat szolgalé adat: az Info tv. hatdlya al4 tartozo szerv feladat- és hataskorébe
tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgaldé adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos, de a szerv
vezetdjének engedélyével a hataridé elott is nyilvanossagra hozhato (Info tv. 27. § (5) bekezdés).
A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyuld igény — az Info tv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban valo részvétele soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné. (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

iizleti titoknak minésiilé adat: az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvény 1. § és az
Info tv. 27. § (3) bekezdése alapjan tizleti titoknak mindsiilé adat.

kozzététel: a kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatoknak a Térsasag internetes honlapjan,
tovabba a jogszabaly altal eloirt egyéb feliileten digitadlis formdban, barki szamaéra,
személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen - tekintettel az Info tv. 29. § (3)-(4) bekezdésére
is — dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele (Korm. r. 1. § (1) bekezdés). A honlapon torténd
kozzétételnek a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 2. szamu mellékletében szerepld kozzétételi
egységekhez sorolt adatokban torténd elhelyezésre vonatkozé minta szerint kell megtorténnie.
(18/2005. (X11.27.) IHM rendelet 3. § (2) bekezdés, tovabba 6. szamu melléklet) Az 1. szamu
melléklet tartalmazza az Infé tv. 1. szama mellékletében szerepld altalanos kozzétételi listat,
mellyel 6sszhangban a 6. szamu melléklet a honlapon torténd ugyanezen kozzétételi lista formai
mintéjat tartalmazza.

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott, kdtelezoen kozzéteendd
adatok koziil a Tarsasag szervezetére, tevékenységére, milkodésére és gazdalkodasara vonatkozd
adatok;

egyedi kozzétételi lista: jogszabaly vagy a Tarsasag ligyvezetdje altal — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag véleményének kikérésével — meghatarozott, tovabbi kotelezéen
kozzéteendo adatkor;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozott egyéb kozzéteendd adatok;

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciéoszabadsag Hatosag: a személyes adatok védelméhez,
valamint a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog érvényesiilésének
ellendrzésére és elosegitésére létrehozott autondm allamigazgatasi szerv (a tovabbiakban:
»Hatdésag, vagy NAIH”);
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n) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

0) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges:

p) adatkezelés korlitozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése utjan;

q) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

r) adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 9sszessége;

s) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

t) adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kzzé az adatot
— az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

u) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

v) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, vagy a jogosult altali hozzaférhetetlenséget eredményezi;

I1. fejezet
A K(")ZERDEKU’ES K(")Z’ER!)EKBGL NYILVAN,OS, ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtisa

4. §

(1) Kozérdekii adat megismerése irant személyesen, irasban, postai vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

(2) Ko6zérdekt adat megismerése iranti igényt személyesen a Tarsasag székhelyén lehet benyujtani.

(3) Kozérdekli adat megismerése iranti igényt irasban a Térsasag postacimére postazott, vagy a
Tarsasag székhelyén személyesen atadott levélben lehet benyujtani.

(4) Kozérdekl adat megismerése iranti igényt elektronikus uton a Tarsasag kiving@kiving.hu e-
mail cimén keresztiil lehet benyujtani.

(5) A személyesen benyujtott igényrdl a Tarsasag az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kozérdek(i adat

igénylési adatlap”-ot veszi fel és azt haladéktalanul tovabbitja a jogi szakteriilet, valamint a
Titkarsag, tovabba az adatvédelmi tisztviseld részére. A személyesen benyujtott igény
ligyintézésére a jelen szabalyzatban kiilon alcim rendelkezései is iranyadoak.

(6) Az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kozérdekii adat igénylési adatlap™ -ot, mint iratmintat a Téarsasag
kozzéteszi a honlapjan.
(7) A személyesen, irasban, illetve elektronikus uton benyujtott igény kotelezo tartalmi eleme az

igényld nevének, valamint elérhetdségének megjelslése, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Ezek hidnyaban a Tarsasag az
adatigénylésnek nem koteles eleget tenni.

(8) A kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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