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) ) I. fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1. §

Jelen szabalyzat célja, hogy az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: ,Infotv.”) 30. § (6) bekezdésében, valamint 35. §
(3) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése érdekében szabéalyozza a KIVING Kft. (a
tovabbiakban: ,,KIVING”, vagy ,,Adatkezel6”, vagy Tarsasag”, cégjegyzékszama: ) honlapjan
kozzétételre keriild kozérdeki, kozérdekbol nyilvanos, a Tarsasag tevékenységével dsszefliggd
adatoknak ¢és az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egységeknek a korét, valamint a kozzétételi
eljaras és a kozérdek adatok megismerésére iranyulo egyedi igények teljesitésének rendjét.

A Téarsasag a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja szerint pedig koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagnak mindsiil.

A Tarsasag a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

A jelen szabalyzatra iranyado jogszabalyok:

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.)

a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII.
torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.)

a kozérdekt adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. r.)

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.)

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII1.27.) informatikai és hirk6zlési miniszter rendelete (tovabbiakban: 18/200S.
(XI1.27.) IHM rendelet)

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet)

az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl szolo (a
tovabbiakban: 63/2022. (11. 28.) Korm. rendelet)

az Aallami vagyonnal vald gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Vhr.);

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet)

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. térvény (a
tovabbiakban: Ctv.),
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A szabalyzat hatalya
2. §

A szabdalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes miikodési feladatellatasara és valamennyi
munkavallalojéra.

A Tarsasag munkaszervezetének vezetoi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az iranyitasuk ala
tartoz6 munkavallalok megismerjék a jelen szabalyzat rajuk vonatkozé rendelkezéseit.

Ertelmezo rendelkezések

3. §

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

a) adatfelelés: a Tarsasag azon szervezeti egysége, mely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;

b) kozérdekii adat: az Info tv. hatalya ala tartozo szerv kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére
vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gytlijteményes jellegétdl (Info tv. 3. § 5. pont), kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabdlyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat, az alabbi adatok kivételével:

ba) kozérdekbdl nem nyilvanos személyes adatok kore,

bb) dontés megalapozasat szolgalo adatok kore (Info tv. 27. § (5) bek.),

bec) iizleti titoknak mindsiilé adatok kore (Info tv. 27. § (3) bek.)

bd) mindsitett adatok kore (Info tv. 27. § (1) bek.),

be) egyéb térvényben meghatarozott adatok kore (Info tv. 27. § (2) bek.);

c) kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli (Info tv. 3. § 6. pont). A Vtv. 5. §-anak (1) bekezdése alapjan kézérdekbol
nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre
vonatkozo, kozérdeki adatnak nem mindsiilé adat, torvény azonban az adat megismerhetdségét
korlatozhatja.
ca) Az Info tv. 26. § (2) bekezdése alapjan - ha torvény masként nem rendelkezik - kozérdekbol
nyilvanos adat a torvény hatalya ala tartozd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
feladatkorével Osszefliggd személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatdé személy e
feladatkorével Osszefliggd személyes adata. A Tarsasag vonatkozasaban kozérdekbdl nyilvanos
adat kiillonosen a Tarsasag feladat- és hataskorében eljard személyek neve, beosztasa vagy
munkakori besoroldsa és munkakore, valamint a vezetdk (vezetd allasi munkavallalok) €és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, munkahelyi elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime).

cb) A Kbt. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatok:

- ¢éves kozbeszerzési terv

- 1V. fejezet 2. pont esetén amennyiben az el6irt feltételeknek megfelel a Tarsasag a
targyévet megelozo év tekintetében akkor az intézkedési terv

- in-house szerzodések

- kozszolgaltato tevékenység biztositasa céljabol megkotstt egyes kozszolgaltatoi
szerzddések és szerzodésmodositasok

- eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos egyes adatok
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részvételi jelentkezések €s az ajanlatok biralataval kapcsolatos dsszegzések

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumok

d)
€)

g)

h)

1)

k)

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések

szerzodés teljesitésére vonatkozo egyes adatok (szerzodésmodositas hirdetményben)

szerzddés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak ténye, a Kbt.
135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatalyba nem lépése esetén ennek
ténye.

érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio (Info tv. 3. § 2. pont, 4. § (3)
bekezdés.).

dontés megalapozasat szolgalé adat: az Info tv. hatdlya al4 tartozo szerv feladat- és hataskorébe
tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgaldé adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos, de a szerv
vezetdjének engedélyével a hataridé elott is nyilvanossagra hozhato (Info tv. 27. § (5) bekezdés).
A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyuld igény — az Info tv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd
el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban valo részvétele soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné. (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

iizleti titoknak minésiilé adat: az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. térvény 1. § és az
Info tv. 27. § (3) bekezdése alapjan tizleti titoknak mindsiilé adat.

kozzététel: a kozérdeki és a kozérdekbol nyilvanos adatoknak a Térsasag internetes honlapjan,
tovabba a jogszabaly altal eloirt egyéb feliileten digitadlis formdban, barki szamaéra,
személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen - tekintettel az Info tv. 29. § (3)-(4) bekezdésére
is — dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele (Korm. r. 1. § (1) bekezdés). A honlapon torténd
kozzétételnek a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 2. szamu mellékletében szerepld kozzétételi
egységekhez sorolt adatokban torténd elhelyezésre vonatkozé minta szerint kell megtorténnie.
(18/2005. (X11.27.) IHM rendelet 3. § (2) bekezdés, tovabba 6. szamu melléklet) Az 1. szamu
melléklet tartalmazza az Infé tv. 1. szama mellékletében szerepld altalanos kozzétételi listat,
mellyel 6sszhangban a 6. szamu melléklet a honlapon torténd ugyanezen kozzétételi lista formai
mintéjat tartalmazza.

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott, kdtelezoen kozzéteendd
adatok koziil a Tarsasag szervezetére, tevékenységére, milkodésére és gazdalkodasara vonatkozd
adatok;

egyedi kozzétételi lista: jogszabaly vagy a Tarsasag ligyvezetdje altal — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag véleményének kikérésével — meghatarozott, tovabbi kotelezéen
kozzéteendo adatkor;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozott egyéb kozzéteendd adatok;

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciéoszabadsag Hatosag: a személyes adatok védelméhez,
valamint a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog érvényesiilésének
ellendrzésére és elosegitésére létrehozott autondm allamigazgatasi szerv (a tovabbiakban:
»Hatdésag, vagy NAIH”);
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n) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

0) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges:

p) adatkezelés korlitozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjelolése utjan;

q) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

r) adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 9sszessége;

s) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

t) adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelos nem maga teszi kzzé az adatot
— az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

u) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

v) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, vagy a jogosult altali hozzaférhetetlenséget eredményezi;

I1. fejezet
A K(")ZERDEKU’ES K(")Z’ER!)EKBGL NYILVAN,OS, ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtisa

4. §

(1) Kozérdekii adat megismerése irant személyesen, irasban, postai vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

(2) Ko6zérdekt adat megismerése iranti igényt személyesen a Tarsasag székhelyén lehet benyujtani.

(3) Kozérdekli adat megismerése iranti igényt irasban a Térsasag postacimére postazott, vagy a
Tarsasag székhelyén személyesen atadott levélben lehet benyujtani.

(4) Kozérdekl adat megismerése iranti igényt elektronikus uton a Tarsasag kiving@kiving.hu e-
mail cimén keresztiil lehet benyujtani.

(5) A személyesen benyujtott igényrdl a Tarsasag az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kozérdek(i adat

igénylési adatlap”-ot veszi fel és azt haladéktalanul tovabbitja a jogi szakteriilet, valamint a
Titkarsag, tovabba az adatvédelmi tisztviseld részére. A személyesen benyujtott igény
ligyintézésére a jelen szabalyzatban kiilon alcim rendelkezései is iranyadoak.

(6) Az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kozérdekii adat igénylési adatlap™ -ot, mint iratmintat a Téarsasag
kozzéteszi a honlapjan.
(7) A személyesen, irasban, illetve elektronikus uton benyujtott igény kotelezo tartalmi eleme az

igényld nevének, valamint elérhetdségének megjelslése, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. Ezek hidnyaban a Tarsasag az
adatigénylésnek nem koteles eleget tenni.

(8) A kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.
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A kozérdekii adat megismerése iranti igény elintézése, felelésségi rend

5. §

(1) A Téarsasaghoz barmilyen formaban érkez6 kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelmet a
beérkezés napjan a Titkarsagra és a jogi szakteriiletre kell tovabbitani. Amennyiben a Térsasag
barmely munkatarsanak tudomasara jut, hogy a Tarsasaghoz — akar egy¢€b targykorii beadvannyal
egylitt — kozérdeki adatigénylés érkezett, arrol koteles azonnal tdjékoztatni a Titkarsagot, a jogi
szakteriiletet és az adatvédelmi tisztvisel6t.

(2) A kozérdekl adatigénylések kezelését a jogi szakteriilet végzi, amelynek vezetoje felelds az
igénylések hataridében torténd megvalaszolasaért.

(3) A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége koteles kozremiikodni az adatigényléssel kapcsolatos
tigyintézésben.

(4) A Tarsasag jogi szakteriiletének kijelolt munkatarsa a kérelmet haladéktalanul megvizsgélja
abbol a szempontbdl, hogy

a) tartalmazza-e a kérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat (adatigénylo neve, elérhetosége),

b) amegismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e,

c) akért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e,

d) akért adatok kozérdekili vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

e) fennall-e valamilyen olyan jogi indok, amely alapjan a kozérdekii adatigénylés teljesitését
részben vagy egészben meg kell tagadni, illetve az az Info tv. szerinti mérlegelést kovetden
megtagadhato.

(7) Haaz adatigénylés nem egyértelmii, amely koriilmény lehetetlenné teszi annak vizsgalatat, a jogi
szakteriilet kijelolt munkatarsa irasban felveszi a kapcsolatot az adatkérdvel és felhivja igénye
pontositasara.

6. §

(1) A kérelem megvizsgalasa, sziikség esetén kiegészitése utan a kozérdekli adat megismerésére
iranyuld igényben megjelolt adatszolgaltatasnak a Tarsasag az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

(2) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységéhez sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hataridét egy alkalommal a
Tarsasag 15 nappal meghosszabbithatja. Err6l az igényldt a Tarsasag kijelolt munkatarsa
(..kijelolt munkatars™) az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil (ha a 15. nap munkasziineti
napra esik, legkésobb a munkasziineti napot kovetd elsé munkanapon) irasban t4jékoztatja.

(3) Amennyiben a kérelemben szerepl6 adatok vagy azok egy része nem a Tarsasag kezelésében
van, a kijel6lt munkatars haladéktalanul, de legkésébb az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil errél tajékoztatja az adatigényl6t, abban az esetben, ha az Adatkezelének tudomasa van
arrol, hogy mely szervezet az adatkezeld, azt is megjeldlve, hogy allaspontja szerint mely
szervezet lehet az adatkezeld. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithato
meg, a kijel6lt munkatars az adatkérot errdl a koriilményrol értesiti a fenti hataridon beliil.
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Masolatkészités

7. §

(1) Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az
igénylo altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(2) A Tarsasag az adatigényléseket foszabaly szerint az adatigénylok részére ingyenesen teljesiti,
koltségtéritést nem szamit fel.

Koltségtérités szabalyai

8. §

(1) Az altalanos tigymenett6l eltérd, kivételesen jelentds koltségvonzattal jaré adatigénylések esetén
a jogi igazgatd az Info tv. és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan donthet a
koltségtérités megallapitasarol.

(2) A kozérdekii adatok igénylése soran az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden elszamolhato nettd koltségek mértéke:

a) egy A4 szabvanyu oldal koltsége (az adatkéréshez kapcsolodd dokumentum nyomtatasaval, a
nem kozérdekii adattartalom eltavolitasat koveté masolasaval kalkulalva):

= fekete - fehér: 12 Ft

= szines: 130 Ft

b) egy A3 szabvanyu oldal koltsége:

= fekete - fehér: 24 Ft

= szines: 260 Ft

¢) adathordozok koltsége:

= (CD: 140 Ft/db

= DVD: 138 Ft/db

Az adathordozo(k) koltsége az adatigénylés adathordozé megkiildésével torténd teljesitése esetén a
masolatkészités koltségein feliil felszamitando a koltségtérités kiszamitasa soran.

d) Postai koltségek: a 30 gramm tomeg alatti szabvany levélkiildemény, és a 30 grammot
meghaladd nem szabvanyos levelek esetén a Magyar Posta Zrt. honlapjan (www.posta.hu)
elérhet6, az adatigénylés teljesitésekor iranyadd dsszeg, mint postai koltség szamitando fel.

e) A felszamitando koltségtérités pontos Osszegét, illetve az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatszolgaltatas teljesitését megel6zden, az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil - az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerinti
esetét kivéve - kell az adatigénylével kozolni (Info tv. 29. § (3) bekezdés), ha a koltségtérités
mértéke a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. § a) pontjaban meghatarozott legalacsonyabb
mértéket (10.000 Ft-) meghaladja, és a Tarsasag a koltségtérités felszamitasat kezdeményezte,
azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet 6. § b) pontjaban meghatarozott legmagasabb dsszeget (190.000,- Ft).

f) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

fa) azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége, valamint,

fb) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének koltsége.
(Info tv. 29. § (5) bekezdés).

0 leCyC/
&° €y

www.kiving.hu | kiving@kiving.hu




K I V I N G 1138 Budapest,

) Szekszardi utca 19-25.
INGATLANGAZDALKODO Telefon: +36 30 308 6584

" ES BERUHAZASSZERVEZO KFT. E-mail: kiving@kivinghu

(3) A koltségtérités osszegének kiszamitasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a papir alapon
nyujtott masolat koltségének csak a tiz oldalt meghalado terjedelme szamlazhato ki, az elsé tiz
oldal koltsége nem szamithat6 fel (301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés).

(4) Azigényl6 a Tarsasagtol a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetden 30 napon
beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e, valamint, hogy milyen formaban kéri
teljesiteni azt. A tajékoztatas megtételétol az igénylo nyilatkozatdnak az Adatkezel6hoz valod
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem
szamit bele.

(5) Amennyiben az igényl6 a Tarsasagtol a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas tajékoztatast
kovetden gy nyilatkozik, hogy igénylését fenntartja, az Adatkezelé az igényld jelen pontban
foglalt valaszat kovetden legkésobb 30 napon beliil értesiti az adatigénylot a koltségtérités
teljesitésének modjardl és annak hataridejérol.

(6) Haazigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridoben koteles az Tarsasag részére megfizetni, melyet kovetden az Tarsasag 15 napon
beliil teljesiti az igényl6 altal kért adatigényt.

(7) A tajékoztatas tartalmazza a Tarsasag azon bankszamlaszamat, amelyre a koltségtérités dsszege
banki atutalassal teljesitheto.

(8) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget
tenni. Az adatigénylés teljesitési modjardl — amennyiben az az igénylé altal kért moédon nem
biztosithatd — alapvetden a Tarsasag jogi szakteriilete dont.

A dontés megalapozasat szolgalé adatokra vonatkozoé igény

9. §

(1) A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozd, dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa esetén. Amennyiben
a Tarsasag ugy itéli meg, hogy az emlitett feltételek fennallnak az adatigénylés vonatkozasaban,
ugy a valaszban legalabb az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésére hivatkozni kell.

(2) A dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat megismerésérél szolo mérlegelés — a
valasztervezet elkészitése — soran mérlegelni kell, hogy az Tarsasag, mint az Infotv. hatalya ala
tartozo szerv koteles eldsegiteni és biztositani a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen
az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozoan - a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat (Info tv. 32. §).

(3) A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény - az adat keletkezésétol
szamitott tizéves idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kvetdéen akkor utasithato el, ha az
adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Téarsasag
torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes
ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné (Info tv. 27. § (6) bekezdés).
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A kozérdekii adatok személyes megismerése
10. §

Ha az igényl6 a kozérdekt adatokat személyesen kivanja megismerni, a Tarsasag:

idopontot egyeztet az igénylovel, (elektronikus uton az Info tv. és a vonatkozé jogszabalyok
szerinti hataridok figyelembevételével)

az igénylovel egyeztetett idopontban biztositja a helyiséget az iratbetekintésre,

biztositja a dokumentumot (dokumentumokat) a kért adatok személyes attanulmanyozasara,
biztositja, hogy legalabb egy munkatarsa az iratbetekintés soran végig jelen legyen, és az igénylo
rendelkezésére alljon,

az iratbetekintésrol jegyzokonyvet vesz fel, amely tartalmazza kiilonosen a személyes betekintés
tényét, helyét és idejét, a betekintésre atadott iratok felsorolasat, az igényelt iratok rendelkezésre
bocsatasanak modjat, az esetleges kifogasokat, és a személyes betekintést kérd személy és a
betekintés soran a Tarsasag részérdl jelen 1évo munkatars nevét €s alairasat.

Nyilvantartas vezetése
11. §

A Tarsasag az adatszolgaltatasok teljesitésérol szoldo dokumentumokat, illetve azok masolatait
elkiilonitetten kezeli, és az adatigénylések adatainak korérol, aranyarol és mennyiségérol
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

a kozérdeki adatigényld nevét;

a kozérdeki adatigénylés érkezésének idopontjat;

a Tarsasag altal kiildott valasz idépontjat;

a Tarsasag altal kiildott valasz jellegét (pl. érdemi valasz adatkiadassal, az adatkiadasi igény
clutasitasa esetén az elutasitas jogalapjat);

A kozérdekii adatigénylés elutasitasi tilalmanak szabalyai
12. §

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

A kozérdekii adatigénylés elutasitasanak szabalyai
13. §

A kérelemnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az az azonos
igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld teljesitett adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban a korabbi kérelem teljesitése
ota valtozas nem allt be (Info tv. 29. § (1a) bekezdése).

A kérelemnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato (Info tv. 29.
§ (1b) bekezdése).
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(3) Ha a kérelem megtagadasa tekintetében torvény a Tarsasag mérlegelését teszi lehetové, a
megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekt adat megismerésre iranyuld igény
teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek
nagyobb stlyu a kozérdekii adat megismerése iranyul6 igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.
A kérelem megtagadasa tekintetében a vezérigazgatd jogosult donteni.

(4) Az igény teljesitését — az igény azon részében, amelyre a jogszabalyi korlatozas vonatkozik —
meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly (ideértve kiilondsen az Info tv. 27. § alatti
eseteket is) korlatozza. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igény
teljesitése a Tarsasag tényleges kezelésében nem lévo — igy kiilondsen az iranyitdsa vagy
feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat beszerzését, begytijtését,
vagy a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest 4j adat eldallitasat tenné
sziikségessé. (Info tv. 30. § (2a) bekezdése).

(5) Azigény teljesitésének megtagadasarol, annak részletes ténybeli €s jogi indokaival, valamint az
igénylot megilleté jogorvoslati lehetdségekrol valod tajékoztatassal egytitt, a Tarsasag jogi
szakteriilete az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylot.

(6) A Tarsasag jogi szakteriilete az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol
nyilvantartast vezet, és ezekrol a targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatja a Hatosagot.

(7) Azadatigényl6 a kozérdeki adatigénylés elutasitasa, az igény teljesitésére megallapitott hataridd
eredménytelen eltelte, illetve a koltségtérités tilzd mértéke esetén birdsaghoz fordulhat, illetve a
Hatosag vizsgalati eljarasat kezdeményezheti.

(8) Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez ¢és a koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait legfeljebb az alabbi iddtartamig
lehet kezelni:

a) a NAIH részére az Infotv. alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig elkiildendé kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas Gsszedllitasahoz sziikséges ideig;

b) az igényl6 altali jogorvoslati eljaras kezdeményezése esetén a jogorvoslati eljarasban a Tarsasag
jogi allaspontjanak kifejtése érdekében, a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig;
azzal, hogy az a) ¢s a b) pont szerinti hataridok koziil a hosszabb iranyado.

Nyilvanossagra hozott tartalomra valé hivatkozas
14. §

(1) Amennyiben a kért kozérdekii adatot a Tarsasag a honlapjan mar nyilvanossagra hozta, vagy az
adat mas nyilvanos forrasbdl elérhetd (pl. éves beszamold a céginformacids szolgalat honlapjan)
az igény teljesithetd a kozzétett adat pontos fellelhetdségének megjeldlésével is.
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L 3 I11. fejezet o
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

A kozzéteendo adatok kore
15. §

(1) A Tarsasag a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatokat teszi kozzé sajat internetes
honlapjan, vagy amennyiben az elérhetd, a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségének a Kozbeszerzési Hatésag altal mukodtetett
Kozbeszerzési Adatbazis atjan tesz eleget. A 3. sz. melléklet tartalmazza az Info tv. 37. § (1)
bekezdése szerinti ,.Altalanos kozzétételi lista”, valamint a koztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagokrol szolo 2009. évi CXXII. torvény és a kozbeszerzésekrol szoloé 2015. évi CXLIIL.
torvény (a tovabbiakban egyiitt: ,,Kiilonos kozzétételi lista”) alapjan kozzéteendd adatok korét.

(2) A Tarsasag a jelen szabalyzat alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen teszi
hozzatérhetové.

(3) A kozzétételi listak altal eloirt adatokat tartalmazo jegyzékek, iratok a Tarsasag honlapjan a
.Kozérdekt adatok™ hivatkozas alatt keriilnek elhelyezésre.

A kozérdekii adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak szabalyai
16. §

(1) A Tarsasag gondoskodik a kozzéteenddé adatoknak az adatfelelds szervezeti egységektdl valo
Osszegylijtésérol, az adatoknak a Tarsasag honlapjan torténé kozzétételérol, helyesbitésérol,
frissitésérol és eltavolitasarol.

(2) A kozzéteendd adatok honlapon torténd kozzététele, helyesbitése, frissitése és eltavolitasa a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezéseinek
betartasaval torténik. A honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kdzérdeki
adatokra (,,Kozérdek(i adatok™), valamint az egységes kozadatkeresd rendszerre (,.Egységes
Kozadatkeresd Rendszer”) mutatd hivatkozasokat (305/2005. (X11.25.) Korm. r. 5. §).

(3) A jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatfelelds koteles a keletkezett kozzéteendd
adatokat, illetve az azokban bekovetkezett valtozast a 3. sz. mellékletben a kozzéteend6 adatra
meghatarozott rendszerességgel a Tarsasag tigyvezetdje altal kijeldlt szervezeti egysége
(..kijelolt szervezeti egység™) részére elkiildeni.

(4)  Akozzéteendd adatok tartalmi helyességéért és a kijelolt szervezeti egység részére atadott adatok
teljességéért az adatfelelds tartozik feleldsséggel.

(5) Az adatokat az adatfelelos ugy koteles megkiildeni a kozzétételért felelds kijelolt szervezeti
egység részére, hogy az adatot tartalmazé dokumentumban a nem nyilvinosan kezelendd,
védett informaciok (pl. személyes adatok; az iizleti titok védelmérol szolo 2018. évi LIV.
torvény 1. § alapjan iizleti titoknak, védett ismeretnek /know-how/ minésiil6 adatok — az Info.tv.
27. § (3) és (3a) bekezdéseire is figyelemmel —; a szellemi tulajdonjogi védelem ala es6 adatok
/pl. a szerz6i jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény alapjan szerzéi jogi védelem ald tartozo
adatok/ felismerhetetlenné tételre kertiiljenek.
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(6) A mindsitett adat védelmérol szolo 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.) szerinti minésitett adatnak
minésiilo irat nem keriilhet kozzétételre atadasra, az ilyen irat nem tartozik a jelen szabalyzat
hatalya ala.

(7) Az adatfelelos koteles figyelemmel kisérni az altala a kijelolt szervezeti egység részére atadott,
¢s a honlapra felt6ltott adatok egyezdségét.

(8) Az adatfelelds koteles a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kisérni a honlapon
kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét.

(9) A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé, vagy idészerlitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett, vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazd, a 9. § (1) bekezdésében szereplé jogszabalyok altal
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett a kijelolt szervezeti egység
részére atadja.

(10) Amennyiben a kozzétételi lista az adat eldz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0 allapot fellelhetdségét,
valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészert. Téves vagy
pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetové sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeresd rendszer szamara.

(11) A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét ¢s idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhet6ségét.

(12) Ha valamely kozzétett adatot el kell tavolitani, az adatfelelds ezt jelzi a kijelolt szervezeti
egységnek, aki az adatfelelds altal megjelslt idopontban intézkedik az adat eltavolitasarol.

(13) A kozzétételi lista altal eldirt megorzési kotelezettség lejartakor a Tarsasag a kozzétett, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a Korm. rendeletben meghatarozott
kozponti elektronikus jegyzék mukaodtetdje részére.

Az egységes kizadatkeresé rendszerrel, a kozponti elektronikus jegyzékkel, valamint az

adatintegracioval kapcsolatos rendelkezések
17. §

(1) A Tarsasag az egységes kozadatkeresd rendszer ¢€s a kozponti elektronikus jegyzék teljes
koriiségének biztositasa céljabdl bejelenti az informatikaért felelds miniszternek a kovetkezo
adatokat:

a) a Tarsasag, mint kozzétételre kotelezett neve, székhelye, kapcsolattartasi adatai, a kapcsolattartd
neve, ¢s elérhetoségei;

b) a Tarsasag nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

(2) A bejelentés alapjan a miniszter a Tarsasagot nyilvantartasba veszi, és engedélyezi szamara az
egységes kozadatkereso rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez valo csatlakozast.

(3) A Tarsasag a minisztert tajékoztatja az (1) bekezdésben foglalt adatainak megvaltozasarol.

(4) A Tarsasag kijelolt szervezeti egysége az adatfeleldsok altal részére atadott adatok alapjan
eloallitja a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységekre vonatkozd, a Korm. rendelet mellékletben meghatarozott leir6 adatokat.

(5) A Tarsasag kijelolt szervezeti egysége a jelen pont (4) bekezdése szerinti leiro adatokat
rendszeresen frissiti, az adatfelelds adatszolgaltatasa €s jelzése alapjan.

(6) A miniszter a bejelentés alapjan a Tarsasag rendelkezésére bocsatja az alkalmazas és az egységes
kozadatkeresO rendszer, illetve a kozponti elektronikus jegyzék kozotti adateserét biztosito, a
leiré adatokra vonatkoz6 formai és tartalmi eléirasokat.
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(7) A Tarsasag kijelolt szervezeti egysége a rendelkezésére allo leird adatokat a (2) bekezdésben
foglaltak szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhetdvé teszi a miniszter szamara a kdzponti
elektronikus jegyzékben és a kozponti adatkeresé rendszerben valo elhelyezés érdekében.

Egyéb rendelkezések- egyiittmiikodés a Hatosaggal
18. §

(1) A Tarsasag évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig adatot szolgaltat a Hatosag részére az
elutasitott kozérdek(i adatigénylésekr6l és a megtagadasok jellemzd indokairdl, az igények
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint a kozérdekbodl nyilvanos adatok
kozzétételének elérhetdségérol (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés).

(2) A Tarsasag esetén a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok atlathatosagéra és a kozérdekii
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz vald hozzaférés biztositasara vonatkozo kovetelmények
teljesiilését a Hatosag az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésben foglalt adatszolgaltatas alapjan, évente
két alkalommal ellenérzi. A Hatdsag az ellenoérzés lefolytatasa érdekében a Tarsasagtol adatokat
igényelhet, amely hatosagi megkeresésnek a megkeresés kézhezvételérdl szamitott 8 napon beliil
eleget kell tenni.

A vizsgalat a kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére is kiterjed (Info tv. 71/D.
§ (1), (5) és (6) bekezdései).

A kozérdekii adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatésag altal mitkodtetett nyilvanos elektronikus

szerzodéstarban — CoRe-ban az Elektronikus kozbeszerzési Rendszeren keresztiil
19.§

(1) A Tarsasag kotelesa Kbt 43. § (1) és (2) bekezdéseiben' meghatarozott adatokat a Kozbeszerzési
Hatdsag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzoédéstarban — CoRe-ban — az Elektronikus
kozbeszerzési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR) keresztiil ¢és jelen utasitas 4/B. szamu
mellékletében meghatarozott adatokat az EKR-ben kozzétenni.

(2) A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint meghatarozott feltételek teljesiilése esetén az ajanlatkérd a
kdzbeszerzési tervével egyidejlileg intézkedési tervet tesz kozz¢, amelyben bemutatja azokat az
intézkedéseket, amelyekkel az altala lefolytatandd kozbeszerzési eljarasokban a verseny
szintjének novelését segiti elo.

(3) Azegyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl szolo 63/2022.
(II. 28.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében intézkedési tervet koteles késziteni és kozzétenni az
ajanlatkéro, ha az egyajanlatos kozbeszerzések aranya - az unios értékhatart elérd becsiilt értéki
kozbeszerzések korében - a targyévet megel6z6 naptari évben a 20%-ot meghaladta, az
egyajanlatos kdzbeszerzései szamanak csokkentésére vonatkozodan, az adott évre iranyadod
kozbeszerzési tervére figyelemmel.

(4) Amennyiben a Tarsasag, mint ajanlatkéré a meghatarozott feltételeknek targyévet megel6z6
éveben megfelelt, akkor az intézkedési tervet a targyév marcius 31-ig az EKR-ben nyilvanosan
kozz¢ kell tennie.

(5) Iratmegorzési kotelezettség:

a) A 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan az EKR-ben szerepl6 adatokat
legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt - amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - meg kell rizni.

"' A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba
torténd, feltdltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.
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b) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol (Kbt. 37. § (2) bekezdés), a szerzodés teljesitésével
kapcsolatos §sszes iratot a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni (Kbt.
46. § (2) bek.).

¢) Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontobizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allo hatarido elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerés befejezéséig, de legalabb o6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb ezen id6étartam alatt - amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt - megdrzi.

IV. fejezet
A Tarsasag cégadataiban bekovetkezett valtozasok kozzétételre tovabbitasa a Cégbirésag felé

(1) A Ctv. hatdlya ala tartozo, a Téarsasag cégadataiban bekovetkezett véltozdsoknak az illetékes
Cégbirosag felé a kozhiteles cégjegyzékben kozzététel érdekében torténd bejelentésért (Ctv. 1.
§, 11. §, 20-22.8§ és 36. §) az azt jovahagyo dontésben megjelolt szervezeti egység - a dontésben
vald megjel6lés elmaradasa esetén a Tarsasag jogi szaktertilete - a felelds.

V. fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Jelen utasitas alairast kovetd naponn 1ép hatalyba.
(2) A jelen utasitas mellékletei kiilon ligyvezet6i utasitas nélkil is mdodosithatdak.
(3) A 3/2021. sz. ligyvezetdi utasitas a jelen utasitas hatalyba 1épésével hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet
Kozérdekii adat igénylési adatlap

Az igényld személy vagy szervezet?

B O IS ZAIMNIA: ..o e et ——aae e e e ettt —aeaeeeeaet i ————————————

DX S ZAINIA e et e et ———ee e ettt —aeeeettt i ————————————tttttat————_

Az adattovabbitas igénylo altal kért modja (irasban (levél); elektronikus uton (e-mail); elektronikus
adathordozon (CD, DVD):

A kozérdeki adatigényld / A kozérdekii adatigényt a KIVING-nél felvevd személy aldirasa’

2 Adatigénylés esetén legalabb a név és az elérhet6ség egyik formaja mindenképp megadandd!
3 ha személyesen torténik a kdzérdek( adatigénylés benyujtasa.
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2. sz. melléklet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

A KIVING Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) az informaciés Onrendelkezési jogrél ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben (Infotv.) meghatarozott kotelezettségének tesz
eleget.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Tarsasag az igény tudomadsara jutdsat kovetod
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentos terjedelmdi, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Ilyen esetben
hatarid6 meghosszabbitasardl a Tarsasag az igénylot az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatja (Infotv. 29. §).

Ko6zérdek(i adatnak minésiil az Infotv. eldirasai szerint az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1¢évo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma alda nem es6, barmilyen moédon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétol.

Ko6zérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil az Infotv. szerint a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak modja
1. Személyesen: a Tarsasag székhelyén.

2. Irasban: a Tarsasagnak cimezve.
3. Elektronikusan: a kiving@kiving.hu cimen

Felhivjuk a tisztelt érdekl6dok figyelmét, hogy a Tarsasagra vonatkozd kozérdekii adatok a Tarsasag
honlapjan (Kozérdekt adatok — KIVING) kozvetleniil elérhetdek.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének fébb szabalyai

Ha az adatigénylés eloterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithatd meg,
hogy az adatigénylésben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a Térsasag kezeli, a Téarsasag err6l
értesiti az adatigénylot.

A Térsasag az adatigénylésnek a Tarsasag tudomasara jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, de legkésébb
a Tarsasaghoz torténd beérkezéstdl, illetéleg a szoban eloterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15
napon beliil tesz eleget.

Amennyiben a kozérdek adatigénylés nem egyértelmt, akkor az adatigényl6 részére legfeljebb 15 napos
hatarido tlizésével a Tarsasag felhivast készit elé az igény pontositasara. A pontositasra valo felhivas
megtételétdl az erre adott valasznak a Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alld hatariddbe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az érintett szakteriiletek alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
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mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl
az adatigénylot az adatigény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol €s annak indokairdl 15 napon beliil a Tarsasag irasban,
vagy - amennyiben az adatigénylés elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési
cim fel van tiintetve — elektronikus uton t4jékoztatast kiild az adatigénylonek.

Az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly korlatozza.

Az adatigénylés megtagadhat6 az alabbi esetekben is (Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdés):

a) ha azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

b) ha az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas
¢s értesités megadhato.

Jogorvoslat

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az
adatkezel altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt
elutasito kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével (orszagos illetékességti kozfeladatot ellatd szerv ellen indult perben a Fdvarosi
Torvényszék illetékes, 1055 Budapest, Marko utca 27.) a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén 1évo jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birdsag (1055
Budapest, Marko utca 25.) illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szervnek a
székhelye alapitja meg. A kozérdeki adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., honlap: A Hatdsagrol - Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag) is fordulhat.
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3. A) szami melléklet

A KIVING Kft. honlapjan az n. altalanos kozzétételi lista (Infotv. 1. sz. melléklete) és egyéb jogszabalyok alapjan kozzétételre keriil6 adatok kore,
az adatszolgaltatas felelései és hatarideje

Az Egységes Kozadatkeresd Rendszer altali adathozzaférés biztositasaval kapcsolatos kotelezettség a 3.sz. mellékletben meghatarozott minden adatfajtajara

kiterjed.
Kozzétételre atadas Jogszabalyban eldirt
Sorsz. | Jogszabaly Feladat Adatfelelos e o s o gz = S 2 arai i
g ) hatirideje kozzététel/frissités hatarideje
Név, székhely. cim,
2011. évi e - . . . e-mail cim, telefon/faxszam
NPT ARk A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai . . . R P
CXIL torvény |, N . . e A kapcsan: a valtozasokat a valtozasokat kovetoen azonnal,
1 7 | cime, telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja. ; . 6 e u . 2% 5 =
(Info tv.) 1. [ "~ o " P = Operativ igazgato, kovetéen azonnal megorzés: az el6zo allapot torlendo
> i iigy félszolgalatanak elérhetosegei T i S i
sz. melléklete iigy félszolgalattal kapcsolatos
adatok: nem relevans
2011. évi S N5 Ty
SREAT el A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti 3 , T . A _—
CXII. torvény : itlinie. o 7 . y a valtozasokat kévetoen a valtozasokat kdvetden azonnal,
2 (Info tv.) | * | cBységek memeloléstyiel ariegye sevivezan CEyuepek 106 azonnal megorzés: az el6zo6 allapot torlendo
) 1 | feladatai (KIVING SZMSZ-¢) azomn £Or2€8: P
sz. melléklete
2011, évi -~ - ; ;
- il A kozfeladatot ellato szerv vezetoinek és az egyes szervezeti ; s B ; ; P
CXII torvény ; 2 - a valtozasokat kovetoen a valtozasokat kovetden azonnal,
3 egységek vezetoinek neve, beosztasa, elérhetosége HR W 5 5 17 = s
(Info tv.) 1. R : . o azonnal megorzes: az el6zo allapot torlendo
: (telefonszama, elektronikus levélcim)
sz. melléklete
5 201 If. m A szervezeten beliil illetékes tigy féelkapcsolati vezeto neve, i . o S P
CXII torvény X X . , ; RPN HR a valtozasokat kovetoen a valtozasokat kvetden azonnal,
4 elérhetosége (telefonszama, elektronikus levélcim) és az i P . v
(Infotv) 1. |7 s azonnal megorzes: az el6zo allapot torlendd
) it gy félfogadasi rend
sz. melléklete
2011. évi L. KIVING-re nem
CXIL torvény | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, dsszetétele, értelmezheto, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetden ) B 22 ) i
5 . X e S megorzés: az el6zo allapot torlendd
(Info tv.) 1. [tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége keletkezett.” szoveg azonnal
sz. melléklete kozzététele
2011. évi A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy LKIVING-re nem " " o
ST R 2 % — s g oy wian 5 g 3 : , _— a valtozasokat kovet6en azonnal,
CXII torvény |ellenorzése alatt allo, vagy alarendeltségében mikodo mas értelmezhetd, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetoen . X g .
6 5 - i = megorzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) 1. | kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban keletkezett.” szoveg azonnal tartissal
sz. melléklete | meghatarozott adatai kozzététele
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Kozzétételre atadas

Jogszabalyban eloirt

Sorsz. | Jogszabal Feladat Adatfelelés Foon v - 2 i 4
& Y hatirideje kozzététel/frissités hatarideje
2011, évi A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
L részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, , , o a valtozasokat kovetden azonnal,
CXIL. térvény X P h . X : a valtozasokat kovetden ., " . 2
7 (Info tv.) | elérhetdsége (postai cime, telefonszama, elektronikus JOG azonial megorzés: legalabb 1 évig archivumban
2 | levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a tartassal
sz. melléklete |~ i . i s oo
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
2011. évi A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok . KIVING-re nem e ——
P . . e b e . : . o | , a valtozasokat kovetoen azonnal,
CXII torvény | neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, telefonszama, értelmezhetd, ilyen adat nem A valtozasokat ., , .. ,
8 . o e B X S, R meg6rzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) I. | elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének keletkezett.” szoveg kovetoen azonnal tartassal
sz. melléklete | tagjai kozzététele
510 A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv -
2011, évi : daean o Gt : KIVING-re nem —_— _
5 s neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly g 3 i 5 i a valtozasokat kévetoen azonnal,
CXIL. torvény T Sor : i i értelmezheto, ilyen adat nem A valtozasokat P , .o 7
9 megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a koltségvetési v s megorzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) I. Pl it o PR keletkezett.” szoveg koévetden azonnal 2
: szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, i tartassal
sz. melléklete ATt , < kozzététele
mikodési engedélye
2011, évi y 5t . . LKIVING-re nem 5 5 o
5. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a " s p p o a valtozasokat kovetoen azonnal,
CXIL torvény b G aoc i 5 ; & , | értelmezhetd, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetden . s ; g : :
10 szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a foszerkeszto B it megorzes: legalabb | évig archivumban
(Info tv.) 1. keletkezett.” szoveg azonnal i
2 neve e tartassal
sz. melléklete kozzététele
2011, évi A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
N . szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés A s a valtozasokat kovetoen azonnal,
CXII torvény PO . a valtozasokat kévetoen P . - .
11 (Info tv.) 1 elbiralasara jogosult szervnek. ennek hianyaban a JOG azonnal megorzés: legalabb 1 évig archivumban
0 | kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenorzést tartassal
sz. melléklete : £ .
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
2011, évi alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo e -
oz s . SR . . : : S a valtozasokat kévetoen azonnal,
CXIL. torvény | alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo a valtozasokat kovetoen P é 7t ;
12 e . : oo et ymmsicees X JOG megorzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) 1. |eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy azonnal .
" o - s 2 S5 tartassal
sz. melléklete |iigyrend, valamint - ha azzal rendelkezik - az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
2011. évi Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és
. torvé a i anyhiva ¢ ozfela ato " saltozasokat kévetd i 5o
13 CXILI. torvény | varmegyei ko'nrnnyh?» atal gseFePen a kyozyf.e’hdatot'ellato 10G a valtozasokat kovetoen a valtozasokat kévetben azonnal
(Info tv.) I. | szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztato magyar azonnal
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Kozzétételre atadas Jogszabalyban elgirt
Sorsz. | Jogszabal Feladat Adatfelel6s & et s o LS " 5 LT
g Y hatarideje kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi ,.KIVING-re nem
CXII. torvény 5 ; G : . értelmezheto, ilyen adat nem : Az el6z6 allapot | évig archivumban
14 Y A helyi énkormanyzat 6nként vallalt feladatai e negyedévente H LA
(Info tv.) 1. keletkezett.” szoveg tartasaval
sz. melléklete kozzététel
Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben
tigy fajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén
a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok. okmanyok.
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
2011. évi meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast KIVING-re nem
CXII torvény | megindito irat benyijtasanak modja (helye, ideje), értelmezheto, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetoen 5 P o
15 S S E g e e LA e B a valtozasokat kovetoen azonnal
(Info tv.) |. |iigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje (elintézési, keletkezett.” szoveg azonnal
sz. melléklete | fellebbezési hatarido), az iigyek intézését segit6 atmutatok, az kozzététele
iigymenetre vonatkozo tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letéltheto formanyomtatvanyok. az igénybe veheto
elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az
igytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilleto jogokrol és az iigy felet
terhel6 kotelezettségekrol
7 o4 A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott vag i
2011 évi s & O SEE B S e KIVING-re nem o .
ir o koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok 3 & ; : . a valtozasokat kovetoen azonnal,
CXIIL torvény : 7 pr 7 értelmezheto, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetoen e ; g ;
16 7 | megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok % megorzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) 1. S R 4 N W 43 keletkezett.” szoveg azonnal P
o igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendo dij ooty tartassal
sz. melléklete P ¢ : : kozzététele
mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az
2011. évi adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, , , R
ST S T U e o " s x . . . a valtozasokat kovetden azonnal,
CXII torvény | az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo . . . a valtozasokat kovetoen L . .. .
17 £ o G2 : . " informatikai szakteriilet megorzés: legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) 1. | kérdoiv), a kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége azonnal :
. ; g i tartassal
sz. melléklete | keretében - gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaféres modja, a masolatkészités koltségei
2011. évi - " . TP ) KIVING-re nem i ,
P A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, : x s a jogszabalyban el6irt ; o ;
CXIIL torvény |, .0 e Ly S L értelmezheto, ilyen adat nem E St Negyedévente, megorzés: legalabb 1
18 témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve B hataridé elott 3 i ; 2
(Info tv.) 1. W AR keletkezett.” szoveg évig archivumban tartassal
X a koltségtérités mérteke P munkanappal
sz. melléklete kozzététele g
s o
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: . Kozzétételre atadas Jogszabalyban eléirt
Sorsz. | J bal | leld
orsz ogszabaly Feladat Adatfelels hatirideje kozzététel/frissités hatirideje
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
2011, évi allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi LKIVING-re nem
19 CXILI. térvény | szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba értelmezhetd, ilyen adat nem | a valtozasokat kovetoen | Az el6zo allapot | évig archivumban
(Info tv.) 1. | nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve keletkezett.” szoveg azonnal tartasaval
sz. melléklete | 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt kozzététele
Jjogszabaly nem korlatozza
2011. évi A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek ¢és .KIVING-re nem orvény eltérd
20 CXII. torvény | kapcsol6dd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | értelmezhetd, ilyen adat nem | rendelkezése hianyaban Az el6z06 allapot 1 évig archivumban
(Info tv.) 1. | testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a keletkezett.” szoveg a benytjtas idépontjat tartasaval
sz. melléklete | benyujtas idopontjatol kozzététele koévetden azonnal
0116w A kozzététellel
CXIL térvény | A kdzfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, s ;% folyamatosan, megorzés: el6z6 allapot
21 . , feladatkdrében érintett folyamatosan 3 70 A o
(Info tv.) I. | kozlemények N legalabb 1 évig archivumban tartassal
. szakteriilet
sz. melléklete
2011. évi LKIVING-re nem a palyazat kiirasat, a
CXIL térvény | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai értelmezheto, ilyen adat nem hivatalos eredmény Folyamatosan, megérzés: el6zo allapot
(Info tv.) 1. |leirasa, azok eredményei és indokolasuk keletkezett.” szoveg kihirdetését koveto 3 legalabb 1 évig archivumban tartassal
sz. melléklete kozzététele munkanapon beliil
2011. évi 25 il ; ; tgleges vizsgalati A vizsgalatrol szolo jelenté
" ?\,1 A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel & VOB e8P0 VIZagR B . wlysgala}rol f/okue e',ltes
CXII. torvény (el b G JOG jelentés kézhezvételétdl [ megismerését kovetéen haladéktalanul,
23 kapcsolatos vizsgalatok, ellenorzések nyilvanos G S5, ik ¢ 5
(Info tv.) 1. srouallanitisai szamitott 3 megorzes: el6z6 allapot legalabb 1 évig
sz. melléklete gatlapita munkanapon beliil archivumban tartassal
2011. évi A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények . .
- o sy . o2 . ) a jogszabalyban el6irt
5 CXIIL torvény | intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, st g .
24 3w s < v % . . . J10G hatarido elott 3 Negyedévente
(Info tv.) 1. |elérhetosége, s ahol kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelds,
4 : Pl | X munkanappal
sz. melléklete | vagy az informacios jogokkal foglalkozo személy neve
011, évi s ; i ; ; .
201 - V! A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, a jogszabalyban eloirt : s ny
CXIL torvény | . . , Al o o " . S Negyedévente, megorzés: elozo allapot
25 jogszabalyon alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei, gazdasagi szakteriilet hatarido elott 3 < 5o - ,
(Info tv.) 1. |25 7. " , legalabb 1 évig archivumban tartassal
. idobeli valtozasuk munkanappal
sz. melléklete
2011; evt a jogszabalyban el6irt
CXIL térvény | A kdzérdekii adatokkal kapcesolatos kotelezo statisztikai Jogszarayna Negyedévente, megorzés: el6zo allapot
26 i : E JOG hataridé elott 3 . Pl » ;
(Info tv.) 1. |adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai legalabb 1 évig archivumban tartassal
sz. melléklete munkanappal
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Kozzétételre atadas

Jogszabalyban elGirt

Sorsz. | Jogszabal Feladat Adatfelelos i . ) Egs
g Y hatarideje kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi - 5 S B P P LKIVING-re nem
- it Azon kozérdeku adatok hasznositasara iranyulo szerzodések : 5 e 3 55 L
CXIL torvény |,. .. o e . értelmezhetd, ilyen adat nem i haladéktalanul, megorzés: el6z6 allapot
27 listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik EA haladéktalanul i . . A
(Info tv.) 1. v e keletkezett.” szoveg legalabb 1 évig archivumban tartassal
. szerz0do fél P
sz. melléklete kozzététele
2011, évi o s 5 o T = LKIVING-re nem > x o
a A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekin ; i % P A valtozasokat kovetden azonnal.
CXIL torvény < . b5 T értelmezheto, ilyen adat nem A valtozasokat 5 e : =5
28 adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos B n i megorzeés: elozo allapot legalabb 1 évig
(Info tv.) 1. S ) keletkezett.” szoveg kovetden azonnal ; :
; szerzodési feltételek S archivumban tartassal
sz. melléklete kozzététele
s e —_ v g R . amennyiben sor kertiil
2011. évi A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kiiléllgs vaay eovedi
CXII torvény | kozzétételi lista — egyedi kozzétételi listat a KIVING nem nos vagy cey A valtozasokat A valtozasokat kovetoen azonnal, az
29 kozzétételi lista s x5 2 = “
(Info tv.) 1. |alkalmaz . kovetden azonnal el6z6 allapot torlendd
sz melléklete alkalmazasara:
o JOG
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint ujrahasznositas
2011, évi céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre KIVING-re nem . . S P .
P plac i R ) . X P a jogszabalyban eldirt a valtozasokat kovetd 15 napon beliil;
CXII torvény |allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot értelmezheto, ilyen adat nem e gy P P -
30 o . . . . P s hataridé elott 3 megorzés: az elozo allapot 1 évig
(Info tv.) 1. |ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok Gjrahasznositasarol keletkezett.” szoveg ; .,
’ o i e S S A . - munkanappal archivumban tartasaval
sz. melléklete | szolo torveny szerint Gjrahasznosithato kézadat tipusokrol kozzététele
valo tajékoztatas, rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével
2011. évi e P s s ,.KIVING-re nem . 3
L A 30. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok . = s a jogszabalyban eldirt ; 8 " .
CXIL torvény | . e et G A értelmezheto, ilyen adat nem h ik a valtozasokat koveto 15 napon beliil, az
31 ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek 5 e hatarido elott 3 2y . 5
(Info tv.) 1. 2 : 5 i keletkezett.” szoveg elozo allapot torlendo
9 elektronikusan szerkesztheto valtozata p e munkanappal
sz. melléklete kozzététele
2011. évi A 30. sor szerinti kozadatok ¢és kulturalis kozadatok LKIVING-re nem . .
. L et it , L , P a jogszabalyban eldirt X , . -y
3 CXIIL torvény | Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért értelmezhetd, ilyen adat nem hataridé clétt 3 a valtozasokat kovetd 15 napon beliil; az
) (Info tv.) 1. | fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat keletkezett.” szoveg munkana a[ el6z6 allapot torlendo
sz. melléklete | képezo tényezokkel egyiittesen kozzététele pp
2011. évi L. KIVING-re nem s Tomsrabaivan elti
33 CXIIL torvény | A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti értelmezhetd, ilyen adat nem J I%atéridéyelétt 3 a valtozasokat kovetd 15 napon beliil,
o (Info tv.) . |jogorvoslati tajékoztatas keletkezett.” szoveg 5 megorzés: az el6z6 allapot torlendo
G - it munkanappal
sz. melléklete kozzététele
L. A kozfeladatot ellato s altal megkotott, a kozadatok , a jogszabalyban eldirt . . P 5
2011. évi oz ot elfato szerv altz GIROIN, | sOzacaX LKIVING-re nem Jogszabalybal a valtozasokat kovetd 15 napon beliil,
34 ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizarolagos hatarido elott 3

CXILI. torvény

jogot biztosito megallapodasok szerzodoé feleinek

értelmezheto, ilyen adat nem

munkanappal

megorzés: az el6zo allapot torlendo
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Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

Kozzétételre atadas

Jogszabalyban eléirt

hatarideje kozzététel/frissités hatarideje
(Info tv.) 1. | megjeldlése. a kizarolagossag idotartamanak, targyanak, keletkezett.” szoveg
sz. melléklete | valamint a megallapodas egy¢b lényeges elemeinek kozzététele
megjeldlése
2011, évi A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok .KIVING-re nem . .
PET) bt s e . o . P a jogszabalyban eloirt . . e ;
35 CXII torvény | (yrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis értelmezheto, ilyen adat nem " hatarids elstt 3 A valtozasokat kovetd 15 napon beliil,
: (Info tv.) 1. | kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito keletkezett.” szoveg |(nunkana ﬁi megorzes: az el6z6 allapot torlendd
sz. melléklete | megallapodasok szovege kozzététele PP
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
i kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezo erovel bird 7 5
2011. évi B 85y s ROKe 5 LKIVING-re nem . ,
o dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato : 5 a jogszabalyban elirt s — ¥
CXIL torvény |, . : s Giin g : értelmezhet6, ilyen adat nem | = =0 7 A valtozasokat koveto 15 napon beliil,
36 hivatkozas), amely az jrahasznositas céljabol rendelkezésre " e hatarido elott 3 EOA o n . -
(Info tv.) 1. ; g F S i keletkezett.” szoveg megorzes: az el6z6 allapot torlendd
4 bocsathato kozadat gyujtesével, eloallitasaval, T munkanappal
sz. melléklete | . . . I S kozzététele
feldolgozasaval és terjesztésével osszefiiggo koltségek
Jjelentos részének sajat bevételbol valo fedezését irja elo a
kozfeladatot ellato szerv részére
2011 évi s - ; e ;
. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségvetése, ; . . ; -
CXII. torvény R e ; - 4 g ; A valtozasokat A valtozasokat kovetden azonnal;
37 szamviteli torvény szerinti beszamoloja vagy éves gazdasagi szakteriilet G g i i A i
(Info tv.) 1. P i 4 4% kovetoen azonnal megorzes: a kozzétételt koveto 10 évig
5 koltségvetés beszamoloja
sz. melléklete h
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és
2011. évi személyi juttatasaira vonatkozo 6sszesitett adatok, illetve . e Negyedévente, megorzés: a kiilon
R, . o R pe P et . a jogszabalyban eloirt | . A A o
CXII. torvény | 6sszesitve a vezetok és vezeto tisztségviselok illetménye, - . G gt jogszabalyban meghatarozott ideig, de a
38 L . . o i i gazdasagi szakteriilet hatarid6 elott 3 SR e . . =
(Info tv.) 1. | munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, = o rikanapnil kozzétételt kovetd legalabb | évig
sz. melléklete |az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és pp archivumban tartassal
meértéeke gsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
2011 évi 52010 torveény szerinti koltségvetési tamogatasok
CXIL. torvén kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, a jogszabalyban eldirt | legkésobb a dontés meghozatalat koveto
39 ('lnf;) w1 y Osszegére, tovabba a tamogatasi program megvalositasi gazdasagi szakteriilet hataridé elott 3 60. napig, megorzés: a kozzétételt koveto
s mclléi\'lel.e helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a munkanappal 5 évig
’ koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
2011. évi Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az . . . T
.y ; ; N P : o E g ; a jogszabalyban eldirt | a dontés meghozatalat koveto 60 napon
CXII torvény | allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal - ;g dw = Pl 2 g o
40 p S o aaiems m v s i 3 JOG hatarido elott 3 beliil, megorzes: a kozzétételt kovetd S
(Info tv.) 1. | osszefiggo. 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado ;
A i 3 FREA AT e Need munkanappal évig
sz. melléklete | értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas o0ty
www.kiving.hu | kiving@ . %@w
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Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

Kozzétételre atadas
hatarideje

Jogszabalyban eléirt

kozzététel/frissités hatarideje

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és
az azok eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével.

A szerzodés értéke alatt a s: ddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idoszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idotartamra kotott - szerzodéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targy szerzodések
értékét egybe kell szamitani.

41

2011. évi
CXIL torvény
(Info tv.) 1.
sz. melléklete

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

L.KIVING-re nem
értelmezheto, ilyen adat nem
keletkezett.” szoveg
kozzététele

negyedévente

a kiilon jogszabalyban meghatarozott
ideig, de legalabb | évig archivumban

tartasaval

2011. évi
CXII. torvény
(Info tv.) I.
sz. melléklete

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottjai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
osszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések

.. KIVING-re nem
értelmezheto, ilyen adat nem
keletkezett.” szoveg
kozzététele

a jogszabalyban eloirt
hatarido elott 3
munkanappal

Negyedévente, megorzés: a kiilon
jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartassal

www.kiving.hu
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s P M Kozzétételre atadas Jogszabalyban elgirt
Sorsz. | Jogszabaly Feladat Adatfelelés 2o . 5 Y iy &
° hatirideje kozzététel/frissités hatarideje
2011 6w Az Europai Unio ta tasaval megvalosulo fejlesztések
ey Az Europai Unio tamogatasaval megvalosu sztések i s ; : & ;
CXII. térvény FHOpe ¢ o o 2 : A palyazat kezeléséért felelos ; Negyedévente. megdrzeés: legalabb 1
43 7 | leirasa, az azokra vonatkozo szerzodések (ha a Tarsasag a ; ; Negyedévente v : :
(Info tv.) 1. ; szervezeti egység évig archivumban tartassal
4 kedvezmenyezett)
sz. melléklete
2011. évi Kozbeszerzési informaciok: a) pont esetén: marcius
44 CXIIL térvény | a) éves kozbeszerzési terv kozbeszerzésért felelos 31. napjaig Negyedévente, megorzes: legalabb |
(Info tv.) | b) 6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol és a megkotott szakteriilet b) pont estén: évig archivumban tartassal
sz. melléklete | szerzodésekrol negyedévente

www.kiving.hu
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3. B) sz. melléklet

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben — EKR -kizzéteendé adatok kore, az adatszolgaltatas felelgsei és hatarideje*

Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés hatarideje

Jogszabalyban eloirt
kozzététel hatarideje

2015. évi CXLIIL tv. 43.§
(1) bek. a) pontja (Kbt.)

a Kbt. 9. § (1) bekezdés /)-j) pontja, valamint a
12. § (1)~(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodések és szerzodésmodositasok

kozbeszerzésért felelos szakteriilet

haladéktalanul

szerzodés teljesitésétol
szamitott 5 évig (Kbt. 43.§
(6) bek.)

2015. évi CXLIIL tv. 43.§
(1) bek. b) pontja (Kbt.)

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
, valamint szerzoédésmodositasok

szerzodése

kozbeszerzesert felelos szakteriilet

szerzodések esetén a Kbt. 37.

§ (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény
megjelenését - a 37. § (4)
bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett
szerzodések esetében a
szerzodéskotést - kovetoen
haladéktalanul, Szerzodeés
modositas esetén a 37. § (1)
bekezdés j) pontja szerinti
hirdetmény megjelenését
kovetden haladéktalanul

szerzodés teljesitésétol
szamitott 5 évig (Kbt.
43.§ (6) bek.)

2015. évi CXLIIL tv. 43.§
(1) bek. ¢) pontja (Kbt.)

a szerzodés teljesitésére vonatkozoan: ca)
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerzodo felek megnevezeése,

cc) az, hogy a teljesités szerzodésszerii volt-e,
cd) a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéro altal
elismert idopontja, ce) az ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontja és a kifizetett

ellenszolgaltatas értéke

kozbeszerzésert felelos szakteriilet

haladéktalanul, a ce) alpont
kapcsan a teljesitést kovetd
30 napon beliil

Az (1) bekezdés ¢) pontja
szerinti tajékoztatast az
egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idore kotott
szerzodés eseteben a
szerzodés megkotésétol
szamitva évenként kell
aktualizalni Kbt. 43.§ (7)
bek.

* A Kozbeszerzési Hatosag altal milkodtetett nyilvanos elektronikus szerzo

arban (a tovabbiakban CoRe) a Kbt. 43. § (1) bekezdésében sziikséges adatokat kell kozzétenni. A Kbt.
43. § (1) bekezdésében rogzitett adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltdltést koveté azonnali, valtoztatas nélkiili
automatikus tovabbitasarol.
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Jogszabalyban el6irt

Sorsz. Jogszabaly Feladat Adatfelelos EKR feltoltés hatarideje kzzététel hatirideje

haladéktalanul, a
targyévet koveto évre
vonatkozo kozbeszerzési
2015. évi CXLIIL tv. 43.§ | a kozbeszerzési terv, valamint annak kozbeszerzésért felelos szakteriilet haladektalanul terv EKR-ben torténé
(2) bek. a) pont (Kbt.) | modositasa/modositasai o o kozzétételétol kell
elérhetonek lennie (végso
hatéridé targyév marcius
31, napja)

Kbt. 46.§ 2) bek. szerint
ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat a
Kozbeszerzési
Déntobizottsag
hatarozatanak
megtamadasara nyitva allo
hatarido elteltéig.
kozigazgatasi per esetén a
haladéktalanul kozigazgatasi per jogeros
befejezéséig, de legalabb
ot évig kell megorizni. Az
ajanlatkéro az EKR-ben
szerepl6 adatokat legalabb
ezen idotartam alatt -
amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegorzési
idot ir elo, az eloirt
hosszabb idotartam alatt -
megorzi.

2015. évi CXLIIL tv. 43. | az elozetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. kozbeszerzésert felelos
§ (2) bek. b) pontja (Kbt.) | § (2) bekezdése szerinti adatok szakteriilet

w

Kbt. 46.§ 2) bek. szerint:
ha a kozbeszerzesi eljaras
elokészitésevel.
lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol [37. § (2)

a részvételre jelentkezok
kozbeszerzésért felelos szakteriilet | vagy az ajanlattevoknek valo
megkiildéssel egyidejileg

2015. évi CXLIIL tv. 43. | arészvételi jelentkezések és az ajanlatok
§ (2) bek. ¢) pontja (Kbt.) | elbiralasarol szolo 6sszegzés

www.kiving.hu |
27
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Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés hatarideje

Jogszabilyban eléirt
kozzététel hatarideje

bekezdés], szamitott
legalabb 6t évig meg kell
Orizni. Az ajanlatkérd az
EKR-ben szereplo
adatokat legalabb ezen
idotartam alatt -
amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegorzési
1dot ir elo, az eloirt
hosszabb idétartam alatt -
megorzi.

2015. évi CXLIIL tv. 43
§ (2) bek. d) pontja (Kbt.)

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés
szerinti dokumentumok

kozbeszerzesert felelos szakteriilet

s Kbt. 103. § (6) bek. szerinti
dokumentumokat a Kbt. 103.
§. (6) bek. szerinti
hataridében

a Kbt. 115. § (7) bek szerinti
dokumentumokat a Kbt. 115.

§ (7) bek. szerinti hataridoben

A beszerzés
lebonyolitasahoz
kapcsolodoan annak
felmeriilésétol

2015. évi CXLIIL tv. 43.
§ (2) bek. e) pontja (Kbt.)

a szerzodés teljesitésébe bevont alvallalkozoval
Osszefiiggo kovetkezo adatokat:

ea) az alvallalkozo megnevezését, adoszamat, a
kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevo
igénybe kivanja venni, az alvallalkozoi teljesités
varhato szazalékos aranyat az ajanlattevoi
teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatas
alvallalkozoi szerzodésben meghatarozott értékét

eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges
szazalékos aranyat az ajanlattevoi teljesitésen
beliil, az ellenszolgaltatas teljesitésének
idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

kozbeszerzésért felelos szakteriilet

a Kbt. 43. § (2) bek. ea) pont
esetében nyertes ajanlattevo
altali bejelentését kovetod
harminc napon beliil,

a Kbt. 43. § (2) bek. ea) pont
esetében a 43. § (1) bekezdés
¢) pontja szerinti adatok
rogzitésével egy idoben

a Kbt. 43. § (2) bek ea)
esetében az alvallalkozo
megnevezeését, adoszamat,
a kozbeszerzésnek azt a
részét, amelynek
teljesitéséhez az
alvallalkozot az
ajanlattevé igénybe
kivanja venni, az
alvallalkozoi teljesités
varhato szazalékos aranyat
az ajanlattevoi teljesitésen
beliil, valamint az
ellenszolgaltatas
alvallalkozoi
szerzodésben
meghatarozott értékét az

www.kiving.hu

kiving@kiving.hu
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Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés hatarideje

Jogszabalyban eléirt
kozzététel hatarideje

alvallalkozo nyertes
ajanlattevo altali
bejelentését kovetd
harminc napon beliil,
tovabba

a Kbt. 43. § (2) bek eb)
esetében az alvallalkozoi
teljesités tényleges
szazalékos aranyat az
ajanlattevoi teljesitésen
beliil, az ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontjat
és a kifizetett
ellenszolgaltatas értekét az
(1) bekezdes ¢) pontja
szerinti adatok
rogzitésével egy idoben

2015. évi CXLIIL tv. 43.
§ (2) bek. f) pontja (Kbt.)

a szerzodés megsziintetésének, felbontasanak
vagy érvénytelensége megallapitasanak tényét, a
135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott
szerzodés hatalyba nem Iépése esetén ennek
tényét,

kozbeszerzéseért felelos szakteriilet

harminc napon beliil

azon idopontot kévetod
harminc napon beliil,
amikor a szerzodés
megszunt, felbontottak,
érvénytelenseget
megallapitottak, illetve
hatalybalépése meghiusult

424/2017. (XIL. 19.)
Korm. rendelet
az elektronikus
kozbeszerzeés részletes
szabalyairol 2.§ (1) bek.
a)-d)

aKbt. 31.§ (5) bek. és 41.§ (3)-(4) bek. szerinti
esetekben

a) Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti
eljaras eredményérol szolo tajekoztatot

b) aKbt. 43. § (1) bekezdés a)-c) pontja
szerinti adatokat - a 7. § (3) bekezdése
szerint -, valamint a Kbt. 43. § (2) bekezdés
a)-f) pontja szerinti adatokat

c) rogziteni a 8. § szerinti adatokat

kozbeszerzésért felelos szakteriilet

a) legkésobb a
szerzodéskotést, ennek
hianyaban az eljaras
eredménytelenné
nyilvanitasarol vagy a
szerzodes megkotésének
megtagadasarol 52016
ajanlatkéroi  dontést kovetd
hasz napon beliil

a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)-

) pontja, valamint a Kbt. 43.

o0 1ECyy

legkésobb a
szerzodéskotést, ennek
hianyaban  az  eljaras
eredménytelenné
nyilvanitasarol

szerzodés

vagy a
megkotésének
megtagadasarol sz0lo
ajanlatkéroi dontést koveto
husz napon beliil

a Kbt. 43. § (1) bekezdés

a)-c) pontja, valamint a
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Jogszabalyban eléirt

Sorsz. Jogszabal Feladat Adatfelelés EKR feltoltés hatarideje 2 .. A
2 Y 1 kozzététel hatirideje
) § (2) bekezdés a)- i "43. 8 (2 &S a)-
d) azcljards teljes imtanyagst § ( ') b»kezvdes”a) e) pontja [ Kbt. 43. § (.)bekezdesAa)
szerinti hataridoben, f) pontja szerinti
a 8 § szerinti hataridot | hataridében, lasd 59-64
megel6z6 munkanapon pont
utdlag, az eljaras lezarultat | a 8. §. szerinti hataridoben
kovetd 60 napon beliil utolag
a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési _ e 3
B AN : . a koltségvetési év elején,
terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben Sk =
megadja: legkésdbb marcius 31.
424/2017. (XIL 19.) gacya: o e e napjaig éves Osszesitett
. a) a kozbeszerzés targyat, P L L. 4 e P
Korm. rendelet & . L = e ey . a koltségvetési év elején, kozbeszerzési tervet készit
. b) a kozbeszerzés tervezett mennyiséget, kozbeszerzésért felelos szakteriilet i e A
11 az elektronikus 2 o v s legkésobb marcius 31. az adott évre tervezett
. e i ¢) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet. - o
kozbeszerzés részletes . napjaig kozbeszerzéseikrol. A
gy g d) a tervezett eljaras fajtajat, & - L.
szabalyairol 7. § (5) s e s qeE g < i - kozbeszerzési tervet az
¢) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, . e R
és » ’ ajanlatkérd legalabb ot
g i g i : & e 5z évig megorzi.
f) a szerzodés teljesitésének varhato idopontjat. & meg
a) azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar
egységar,
a szerzodeés teljesitésére
b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz vonatkozo, a Kbt. altal eloirt
tartozo sulyszamok alapjan az ar és (osszesitve) adatok rogzitésével
az artol eltéro értékelési szempontok silyat egyidejiileg azt
szazalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy a megkotott szerzodésre
4242017, (XIL 19.) amennyiben az ajanlatkéré az arat tobb értekelési vonatkozo adatok
Korm Arcndc'lcl : szempontra bontva értékeli, azok sulyozasanak rogzitésével egyidejileg A beszerzeés
: 7 osszegét adja meg, = g G & a jogorvoslati eljara lebonyolitasahoz
12, az elektronikus dsszegétadja meg kozbeszerzésért felelos szakteriilet Jogorvostali € Jaras yo s
B S meginditasat koveto kapcsolodoan annak
kozbeszerzes részletes . : : et
R = ¢) az adott eljarassal kapcsolatban jogorvoslati munkanapon, a felmeriilésétol.
szabalyairol 8. § a)-e) ot aes e . e
k eljaras indulasanak tényét és a jogorvoslati Kozbeszerzési
eljaras eredményét. Dontébizottsag
hatarozatanak kozlését
d) a Kbt. 35. § (1) bekezdése szerinti esetben - koveté munkanapon
keretmegallapodas esetén kizarolag a lasd 63. pont
keretmegallapodas alapjan kotott egyedi felmeriiléskor haladéktalanul
szerzodés vonatkozasaban - a szerzodéses
ellenszolgaltatasbol a kozos ajanlattevok
¢0°p 'ec"‘fvo
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www.kivin . % :
% £
L &

o,
P13 500 5°




db

KIVING

INGATLANGAZDALKODO
ES BERUHAZASSZERVEZO KFT. E-mail: kiving@kiving hu

1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25.
Telefon: +36 30 308 6584

Sorsz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés hatarideje

Jogszabalyban eloirt
kozzététel hatarideje

szerzodéskoteskor tervezett, valamint a
szerzddés teljesitését kovetoen a tényleges
részesedésének értékeét,

¢) az EKR-ben statisztikai célbol rogzitendo mas
adatokat.

2015. évi CXLIIL tv. 37.
§ (5) bek. (Kbt.)

Az ajanlatkéro a szerzodés modositasarol koteles
tajekoztatot tartalmazo hirdetményt megkiildeni
kozzétételre a Kbt. 37. § (6) bek. alapjan.

kozbeszerzésért felelos szaktertilet

legkésobb a szerzodés
modositasatol szamitott 6t
munkanapon beliil

legkésobb a szerzodés
modositasatol szamitott 6t
munkanapon beliil

Az egyajanlatos
kozbeszerzesek szamanak
csokkentését szolgalo
intézkedésekrol szolo
63/2022. (11. 28.) Korm.
rendelet 5. §

A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint a
Kormanyrendeletben meghatarozott feltételek
teljesiilése esetén az ajanlatkéro a kozbeszerzési
tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz
kozzé, amelyben bemutatja azokat az
intézkedéseket, amelyekkel az altala
lefolytatando kozbeszerzési eljarasokban a
verseny szintjének novelését segiti elo.

A Kormanyrendelet 5. §-a értelmében
intézkedeési tervet koteles kozzétenni az
ajanlatkéro ha

cben az egyajanlatos kozbeszerzések
aranya —az unios értékhatart elérd becsiilt érteki
beszerzések korében — a targyévet megel6zo
naptari évben a 20%-ot meghaladta,

- kivéve, ha a targyévet megel6z6 naptari évben
kevesebb, mint 6t, az unios értékhatart elérd
becsiilt értékii kozbeszerzést folytatott le.

- €

kozbeszerzésért felelos szaktertilet

a jogszabalyban eloirt
hataridé elott 3 munkanappal.

A kormanyrendeletben
meghatarozott feltételek
teljesiilése esetén targyév
marcius 31-ig
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3/C. szamu melléklet

Tamogatasi adatok - az Europai Unié azon kitelezo jogi aktusai, amelyek tekintetében a hatalyuk ala tartozé dllami timogatisokra
vonatkozéan a 37/C. § (3) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti adatokat kozzé kell tenni

- Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény 2. szamu melléklete -
1. a Szerzédés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategoriaknak a belsé piaccal osszeegyeztethetové nyilvanitasarol szolo, 2014.
junius 17-1 651/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 187.,2014.6.26.. 1. 0.);

2. a 651/2014/EU rendeletnek a kikotoi és repiildtéri infrastruktirakra iranyulo tamogatas, a kultarat és a kulturalis 6rokség megdrzését elémozdito
tamogatasra és a sportlétesitményekre és multifunkcionalis szabadidds létesitményekre nyujtott tamogatasra vonatkozo bejelentési hatarértékek. tovabba
a legkiilsé régiokban biztositott regionalis miikodési tamogatasi programok tekintetében, valamint a 702/2014/EU rendeletnek a tamogathato koltségek
Osszegének meghatarozasa tekintetében torténé modositasarol szo016. 2017. junius 14-i (EU) 2017/1084 bizottsagi rendelet (HL L 156.,2017.6.20., 1. 0.):

3. az 1407/2013/EU rendelet meghosszabbitasanak ¢s a 651/2014/EU rendelet meghosszabbitasanak ¢s vonatkozo kiigazitasanak tekintetében torténd
modositasarol szolo, 2020. jalius 2-i (EU) 2020/972 bizottsagi rendelet (HL L 215, 2020.7.7, 3-6. 0.);

4. a Szerzédés 107. ¢és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategoriaknak a belsd piaccal 9sszeegyeztethetové nyilvanitasarol szolo, 2014.
jnius 17-i 651/2014/EU rendelet modositasarol szolo (EU) 2021/1237 bizottsagi rendelet (HL L 270, 202017.19, 39-75. 0.).

5. az Eurdpai Unio mikodésérol szolo szerzodés 107. és 108. cikkének alkalmazasaban a mezégazdasagi és erdészeti agazatban, valamint a videki
térségekben nyujtott tamogatasok bizonyos kategoriainak a belsé piaccal dsszeegyeztethetonek nyilvanitasardl szo1o, 2014. junius 25-i 702/2014/EU
bizottsagi rendelet (HL L 193.,2014.7.1.);

6. az Eurdpai Unid mikodésérdl szolo szerzodés 107. és 108. cikke alkalmazasaban a halaszati ¢s akvakultura-termékek eléallitasaval, feldolgozasaval
és forgalmazasaval foglalkozo vallalkozasok szamara nyujtott tamogatasok bizonyos fajtainak a belso piaccal osszeegyeztethetonek nyilvanitasarol szolo,
2014. december 16-i 1388/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 369., 2014.12.24., 37-63. 0.);

7. az Eurépai Unio mitkodésérol szolo szerzodés 108. cikkének alkalmazasara vonatkozo részletes szabalyok megallapitasarol szolo, 2015. julius 13-i
(EU) 2015/1589 tanacsi rendelet (HL L 248.,2015.9.24.),

8. az 1-7. pontban nem emlitett, az Eurdpai Bizottsag egyedi allami tamogatasi iigyben — Magyarorszag tekintetében — hozott kotelezd jogi aktusa.

o 1eCyey,
2° L/
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3/D melléklet
— az un. Takarékos torvény és a Cégtorvény szerint kozzéteendd adatok

] g - Kozzétételre atadas Jogszabalyban eléirt
Sorsz. Jogszabaly Feladat Adatfelelos 5 s 25 - Ly £, o
hatarideje k frissités hatarideje
tarsasag ligyvezetését megbizasi jogviszonyban vagy T d o X
g Ugyvezeteset ICELIZASLIOBVISZONY DA VARY : : a kozzétételt megalapozo jogviszony
T . | munkaviszonyban ellato vezetd tisztségviselok, valamint a a jogszabalyban eloirt AT 3
2009. évi CXXIL tv. 2. § | o - P L o . < TR s létesitését kovet 15 napon beliil,
1 o . feliigyelobizottsagi tagok neve, tisztsége vagy munkakore, JOG, HR hataridoé elott lehetoség e SR s g o ¥ o
(1) bek. (Takarékos tv.) o = iaes Zes ges . og P . : megorzés kozzétételt koveto 2 évig
megbizasi dija, megbizasi dijon feliili egyéb jarandosagok., szerint 3 munkanappal e thvolitate el
jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasok
munkaviszonyban allo Mt. 208. § szerinti személy esetén i v, oo
neve, tisztsége, vagy munkakore, kozvetve vag a jogszabalyban eloirt a kiszzétételt megalapozo jogvisgony
2009. évi CXXIL tv. 2. § |, - HERE, Vagy < : 5 oY 5 Jogszaba yban e'olr létesitését kovet 15 napon beliil,
2. E Y | kdzvetleniil nyujtott pénzbeli juttatasok, végkielégités JOG, HR hatarid6 elott lehetoség i o imie e
(1) bek. (Takarékos tv.) e 3 R - : 5 . megorzés kozzétételt koveto 2 évig
mértéke, felmondasi id6 tartama, az Mt. 228. § alapjan szerint 3 munkanappal nem tavolithaté el
TP P . . .. ‘e €
kikotott idotartamot és vallalasanak ellenértéke
az egyszerii kozbeszerzési értékhatart elérd vagy azt TR .
me; 'Ll;);l'ld() szcrz(:dé:ek megnevezése, targya iierzéd("’ a jogszabalyban eloirt a szerzdés [étrejottct, valamint a
2009, évi CXXII ty, 2. § | 1T'811AC0 SZETZACESER MEEReveese, a1y, Suet . JO e viltozas bekovetkeztét kivetd 60
3. P Y | felek neve, szerzodés értéke, hatarozott idore kotott JOG hatarido elott 3 . s e s
(3) bek. (Takarékos tv.) P , i . . napon beliil, megérzés kozzétételt
szerzodés esetén azok idotartama, valamint az emlitett munkanappal R T ;
; 3 kovetd 2 évig nem tavolithato el
adatok valtozasai
a) acégbejegyzést
kovetoen:
; 3 7 i g Fi i ; b) aceg felszamolasat,
a) a cég neve és székhelye, a cég cégjegyzékszama, céget ) . 0 57 .
L . 2 i végelszamolasat a) folyamatosan
2006. évi V. tv. 63. § (2) | nyilvantarto cégbirosag neve, o e T o 5 L.
4. . s : : i e P ; 5.5 JOG elrendel6 jogerds b) a felszamolasi/végelszamolasi
bek. (Ctv.) b) sziikség esetén a cég felszamolasara, végelszamolasara 5 i) i g 5 B
. hatarozat Tarsasaggal eljaras befejezéseig
utalo toldat Gaie -
valo kozlésérol
szamitott 3
munkanapon beliil
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A

4. sz. melléklet

A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete: a kozzétételi egységek a honlapon torténé

kozzétételhez

1.I1. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

[. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Sz€khely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy hélozatkijel6l6 szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6lé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat
elérhetosége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati
vezetd neve

Ha t6bb onallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

10. Az tigytélfogadas rendje

Ha t6bb onallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti
egységek ¢s vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazoé
dokumentumokhoz.

I11. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

kiving@kiving.hu
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beosztas megnevezeEse, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolés szertien.
Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében

mukodd mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feltigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mukddo mas kozfeladatot ellatd szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv adatait
kiilon kozzétételi egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitéasa, felligyelete vagy
ellendérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mukodo mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv irdnyitasa, feltigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
muikodoé mas kozfeladatot ellato szervek
tgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogaddsanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével mikodo gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhetosége (telefon, telefax,
f6ldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek
tevékenységi korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

kiving@kiving.hu

www.kiving.hu |

35

d
©81345) 9°



KIVING

INGATLANGAZDALKODO

A

1.4. Kozalapitvanyok
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[. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek
alapitdi jogat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezel
szerve tagjainak felsoroldsa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok szerkesztdségének ¢€s kiaddjanak neve €s
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenorzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetdsége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime

A honlap ¢s az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak rendje

kiving@kiving.hu
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1.7. Koltségvetési szervek
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, miikodési
engedélye

A jogszabaly, az alapit6 hatérozat, az alapito
okirat, mikodési engedély kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- €s hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozd alapveto jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
a szervezeti ¢s mukodési szabalyzat vagy
tigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovegét
tartalmazé 6nallé dokumentumok
elérhetoségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a fovarosi ¢s varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd szovege
magyar és angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jelolni.

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdsagi tigyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati ¢s egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése

A kozzétételi egységen beliil tigycsoportonként
(tigytipusonként) és eljaras-tipusonként
csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati ¢s egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egy¢b
hatdsagi tigyekben az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

kiving@kiving.hu
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4. Az édllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarasi illetékek,
igazgatasi szolgaltatasi dijak Osszege

5. Az 4llamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben az alapvetd eljarasi
szabalyok, ezek magyardzata, az tigyintézést
segitd utmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatas

6. Az 4llamigazgatasi, 6nkormanyzati ¢s egyéb
hatésagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egy¢b
hatdsagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allo hataridd

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatésagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letolthetdségének
biztositasaval.

9. Az éallamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egy¢b
hatdsagi tigyekben igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalés

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, ¢s
egyéb hatosagi tigyekben az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az tgyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet
terhel6 kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

I11. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkoz6 tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat 6nallo dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

kiving@kiving.hu
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IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

1138 Budapest,
Szekszardi utca 19-25.
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ES BERUHAZASSZERVEZO KFT. E-mail: kiving@kiving.hu

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leird (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdodiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell kozzétenni,
azonban a kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatds soran minden egyes
adatbazisrol, illetve nyilvantartasrdl kiilon leiro
adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtott és
feldolgozott adatok fajtéi

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatokrol vald masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyai téméajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz valo hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprdl a kiadvany let6ltheto, a
kiadvany elérhetoségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendo koltségtérités mértéke
vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald
allampolgari kozremikddés (véleményezés)
modja (erre szolgald postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye
(iranyitészam, varos, utca, hdzszdm)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeloléssel), valamint

Az iilés jegyzokonyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.
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nyilvanossaga, tiléseinek jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeloléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaganak
rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések

elérhetdségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeloléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
jegyzokonyve, illetve sszefoglaloja
elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valod
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjan
kozzéteendo jogszabalyalkotasra iranyulo
koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

A kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas
soran minden egyes jogszabalytervezetrdl kiilon
leir6 adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
alapjan.

5. A jogszabalyok elokészitésében valo
tarsadalmi részvételrol szolo torvény alapjan
kdzzéteendo jogszabalyalkotasra iranyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében
az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések a
benyujtas idopontjatol

A kozadatkereso felé torténd adatszolgaltatas
soran minden egyes eldterjesztésrol kilon leiro
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghataroz séma alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl,
és az észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaloan alaptalan észrevételek esetén
az elutasitas indokair6l nem kell 6sszefoglalot
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt

palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indoklasuk

A kapcsolodd dokumentumok kozvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

kiving@kiving.hu
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IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

1138 Budapest,
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A hirdetmények, kozlemények kdzvetlen

elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje

2. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo
kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek

7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél

X1. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo
kiilonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb
aktus megnevezésével, elérhetové tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok,
ellendrzések felsoroldsa

www.kiving.hu | kiving@kiving.hu
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I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszék ellendrzései

B) Megjegyzés

A) Adat megnevezése
1. Az Allami SzamvevOszék ellendrzéseinek

nyilvanos megallapitasai

I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

B) Megjegyzés

A) Adat megnevezése
1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Idorendben.

IV. Kozzétételi egység: A mitkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgald mutatok és értékiik, idébeli véaltozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

B) Megjegyzés

A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok
1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyz€s
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) Evenkénti bontasban.

koltségvetései

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
B) Megjegyzés

Beszamolonként

A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellatod szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoloi

I11. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Megjegyz€s
1. A kozfeladatot ellato szervnek a koltségvetés | Beszamolonként.
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban

meghatarozott médon és gyakorisaggal -

készitett beszamoloi
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3.3. Koltségvetések, beszamolok

[. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

K I V l N G 1138 Budapest,

) Szekszardi utca 19-25.
~ INGATLANGAZDALKODO Telefon: +36 30 308 6584
ES BERUHAZASSZERVEZO KFT. E-mail: kiving@kiving hu

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése Osszesitett sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

3. A kozfeladatot ellatéd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegti, fejlesztési
tamogatasok Osszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasi program megvalositasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

I11. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefiiggo,
otmillio forintot elérd vagy azt meghalado
értékll arubeszerzésre, ¢pitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerzodések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
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szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott 9sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A koncessziorol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segito
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefuiggo kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalad¢ kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eurépai Unio6 tamogatasaval megvalosuld | A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo elérésének biztositasaval.
szerzodések

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzes

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol

www.kiving.hu | kiving@kiving.hu
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