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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja
1§

Jelen szabalyzat célja, hogy az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: ,,Info tv.”) 30.
§ (6) bekezdésében, valamint 35. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése
érdekében szabalyozza a KIVING PARTNER Kft. (a tovabbiakban: ,KIVING
Partner”, vagy ., Adatkezel6”, vagy Tarsasag”, cégjegyzékszama: ) honlapjan
kozzétételre keriild kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos, a Tarsasag tevékenységével
Osszefiiggd adatoknak és az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egységeknek a korét,
valamint a kozzétételi eljaras és a kozérdekli adatok megismerésére iranyulod egyedi
igények teljesitésének rendjét.

A Térsasag a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl
sz016 2009. évi CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja szerint
pedig koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsiil.

A Tarsasdg a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Jelen utasitasra iranyado jogszabalyok:

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.)

a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidéra vonatkozo részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. r.)
az allamhéztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005. (XI1.27.) informatikai és hirkozlési miniszter rendelete (tovabbiakban:
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet)

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.)

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyair6l szolo 424/2017. (XI1I. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet)

az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl szold
(a tovabbiakban: 63/2022. (11. 28.) Korm. rendelet)

az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X. 4.) korméanyrendelet (a
tovabbiakban: Vhr.);

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 301/2016. (1X. 30.) Korm.
rendelet)

a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szold 2006. évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ctv.),
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A szabalyzat hatalya
2. §

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Téarsasdg teljes miikodési feladatellatasara ¢és
valamennyi munkavallal6jara.

A Tarsasag munkaszervezetének vezetéi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy az
iranyitasuk ala tartoz6 munkavallalok megismerjék a jelen szabalyzat rajuk vonatkoz6
rendelkezéseit.

Ertelmezé rendelkezések

3. §

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatfelelés: a Tarsasag azon szervezeti egysége, mely az elektronikus uton
kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatot eldéllitotta, illetve amelynek a
miik6dése soran ez az adat keletkezett;

b) kozérdekii adat: az Info tv. hatalya ala tartozd szerv kezelésében 1évo,
valamint a tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétdl (Info tv. 3. § 5.
pont), kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra ¢€s a mikodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat, az aldbbi adatok
kivételével:

ba) k6zérdekbdl nem nyilvanos személyes adatok kore,

bb) dontés megalapozasat szolgalo adatok kore (Info tv. 27. § (5) bek.),
bc) tizleti titoknak mindésiilé adatok kore (Info tv. 27. § (3) bek.)

bd) mindsitett adatok kore (Info tv. 27. § (1) bek.),

be) egyéb torvényben meghatarozott adatok kore (Info tv. 27. § (2) bek.);

c) kozérdekbél myilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét
vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli (Info tv. 3. § 6.
pont). A Vtv. 5. §-anak (1) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos minden,
az allami vagyonnal valé gazdalkodéasra és az azzal vald rendelkezésre
vonatkoz6, kozérdekti adatnak nem mindsiilé adat, térvény azonban az adat
megismerhetdségét korlatozhatja.

ca) Az Info tv. 26. § (2) bekezdése alapjan - ha térvény masként nem rendelkezik -
kozérdekbdl nyilvanos adat a torvény hatdlya ala tartozé szerv feladat- és hataskorében eljarod
személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellato
személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. A Tarsasag vonatkozasaban
kozérdekbdl nyilvanos adat kiilondsen a Tarsasag feladat- és hataskorében eljard személyek
neve, beosztasa vagy munkakori besorolasa és munkakore, valamint a vezetok (vezetd allasu
munkavallalok) €s az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, munkahelyi
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime).

cb) A Kbt. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatok:

éves kozbeszerzési terv



IV. fejezet 2. pont esetén amennyiben az eldirt feltételeknek megfelel a Tarsasag a
targyévet megeldzo év tekintetében akkor az intézkedési terv

in-house szerzédések

kozszolgaltatd tevékenység biztositasa céljabol megkotott egyes kdzszolgaltatodi
szerzédések és szerz6désmodositdsok

eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos egyes adatok

részvételi jelentkezések és az ajanlatok biralataval kapcsolatos dsszegzések

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumok

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések

szerzddés teljesitésére vonatkozd egyes adatok (szerzédésmodositas hirdetményben)
szerz0dés megsziintetésének, felbontasanak vagy érvénytelensége megallapitasanak
ténye, a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerzodés hatdlyba nem
1épése esetén ennek ténye.

d)

e)

9)

h)

érintett: barmely informdci6 alapjan azonositott vagy azonosithato
természetes személy;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd
szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy
fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacié (Info tv. 3. § 2.
pont, 4. § (3) bekezdés.).

dontés megalapozasat szolgalo adat: az Info tv. hatdlya ala tartozd szerv
feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos, de a szerv vezetdjének engedélyével a
hatarid6 el6tt is nyilvanossagra hozhat6 (Info tv. 27. § (5) bekezdés). A dontés
megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény — az Info tv. 27. §
(5) bekezdésben meghatirozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat
is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések eldkészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban valo részvétele soran
torténd szabad kifejtését veszeélyeztetné. (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

iizleti titoknak mindsiilé adat: az lizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV.
torvény 1. § és az Info tv. 27. § (3) bekezdése alapjan iizleti titoknak mindsiild
adat.

kozzététel: a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a Tarsasag
internetes honlapjan, tovabba a jogszabaly altal eldirt egyéb feliileten digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen -
tekintettel az Info tv. 29. § (3)-(4) bekezdésére is — dijmentesen torténd
hozzaférhetové tétele (Korm. r. 1. § (1) bekezdés). A honlapon torténd
kozzétételnek a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 2. szamu mellékletében
szerepld kozzétételi egységekhez sorolt adatokban torténd elhelyezésre
vonatkozo6 minta szerint kell megtorténnie. (18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 3.
§ (2) bekezdés, tovabba 6. szamu melléklet) Az 1. szama melléklet tartalmazza
az Info tv. 1. szamu mellékletében szerepld altalanos kozzétételi listat, mellyel
Osszhangban a 6. szamu melléklet a honlapon torténd ugyanezen kozzétételi



lista formai mint4jat tartalmazza.

j) altalanos kozzétételi lista: az Info tv. 1. sz. mellékletében meghatarozott,
kotelezden kozzéteendd adatok koziil a Tarsasag szervezetére, tevékenységére,
miikodésére és gazdalkodéasara vonatkozé adatok;

k) egyedi kozzétételi lista: jogszabaly vagy a Tarsasag ligyvezetGje altal — a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdcidszabadsdg Hatosag véleményének
kikérésével — meghatarozott, tovabbi kotelezéen kdzzéteendd adatkor;

I) Kkiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot
ellato szervtipusra vonatkozoan meghatarozott egyéb kozzéteendd adatok;

m) Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: a személyes adatok
védelméhez, valamint a kozérdekli ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valdo jog érvényesiilésének ellenérzésére ¢és eldsegitésére
létrehozott autoném allamigazgatasi szerv (a tovdbbiakban: ,Hatésag, vagy
NAIH”);

n) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

0) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges;

p) adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése utjan;

gq) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

r) adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

s) adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy
az Eurdopai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott €s
feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan
személyes adatokat kezel;

t) adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga
teszi kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi;

u) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

v) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést,
vagy a jogosult altali hozzaférhetetlenséget eredményezi;

Il. fejezet

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE

)
(2)

IRANYULO KERELMEK TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa

4. §

Ko6zérdekii adat megismerése irant személyesen, irasban, postai vagy elektronikus
uton barki igényt nyujthat be.

Kozérdeki adat megismerése iranti igényt személyesen a Tarsasag székhelyén lehet
benyujtani.
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Kozérdekli adat megismerése iranti igényt irasban a Tarsasag postacimére postazott,
vagy a Tarsasag székhelyén személyesen atadott levélben lehet benyujtani.
Kozérdekli adat megismerése iranti igényt elektronikus uton a Tarsasag
kivingpartner@kiving.hu e-mail cimén keresztiil lehet benytjtani.

A személyesen benyujtott igényr6l a Tarsasag az 1. sz. melléklet szerinti
»Kozérdekii adat megismerésére iranyuléo adatlap”-ot veszi fel és azt
haladéktalanul tovabbitja a jogi szakteriilet, valamint a Titkarsag, tovabba az
adatvédelmi tisztviseld részére. A személyesen benyujtott igény ligyintézésére a jelen
szabalyzatban kiilon alcim rendelkezései is irdnyadoak.

Az 1. sz. melléklet szerinti ,,Kozérdekii adat megismerésére iranyulo adatlap”
iratmintat a Tarsasag kozzéteszi a honlapjan.

A személyesen, irasban, illetve elektronikus Gton benyujtott igény kotelezd tartalmi
eleme az igénylé nevének, valamint elérhetdségének megjelolése, amelyen szdmara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato. Ezek
hianyaban a Tarsasag az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni.

A kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elintézése, felelosségi rend

5. §

A Tarsasaghoz barmilyen forméaban érkez6é kozérdekli adat megismerésére iranyulo
kérelmet a beérkezés napjan a Titkarsagra és a jogi szakteriiletre kell tovabbitani.
Amennyiben a Tarsasag barmely munkatarsanak tudomasara jut, hogy a Tarsasaghoz
— akar egyéb targykorli beadvannyal egyiitt — kozérdekll adatigénylés érkezett, arrol
koteles azonnal tdjékoztatni a Titkarsagot, a jogi szakteriiletet és az adatvédelmi
tisztviselot.
A kozérdekli adatigénylések kezelését a jogi szakteriilet végzi, amelynek vezetdje
felelds az igénylések hataridében torténd megvalaszoldsaért.
A Tarsasag valamennyi szervezeti egysége koteles kozremiikddni az adatigényléssel
kapcsolatos tligyintézésben.
A Tarsasdg jogi szakteriiletének kijelolt munkatarsa a kérelmet haladéktalanul
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy
a) tartalmazza-e a kérelem teljesités¢hez sziikséges adatokat (adatigényld neve,
elérhetdsége),
b) a megismerni kivant adatok kore meghatarozhato-e,
) a kért adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e,
d) a kért adatok kozérdekii vagy k6zérdekbol nyilvanos adatnak mindstilnek-e,
e) fennall-e valamilyen olyan jogi indok, amely alapjan a kozérdeki
adatigénylés teljesitését részben vagy egészben meg kell tagadni, illetve az az
Info tv. szerinti mérlegelést kdvetden megtagadhato.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, amely koriilmény lehetetlenné teszi annak
vizsgalatat, a jogi szakteriilet kijelolt munkatarsa irasban felveszi a kapcsolatot az
adatkérdvel és felhivja igénye pontositasara.

6. §

A kérelem megvizsgalasa, sziikség esetén kiegészitése utan a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igényben megjelolt adatszolgéltatdsnak a Tarsasag az igény
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beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz
eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységéhez sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hatarid6t
egy alkalommal a Tarsasag 15 nappal meghosszabbithatja. Errél az igényl6t a
Tarsasag kijelolt munkatarsa (,,kijelolt munkatéars”) az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil (ha a 15. nap munkasziineti napra esik, legkésébb a munkasziineti napot
kovetd els6 munkanapon) irasban tajékoztatja.

Amennyiben a kérelemben szerepld adatok vagy azok egy része nem a Tarsasag
kezelésében van, a kijelolt munkatars haladéktalanul, de legkésébb az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil errdl tajékoztatja az adatigénylét, abban az
esetben, ha az Adatkezeldnek tudomdsa van arrol, hogy mely szervezet az
adatkezeld, azt is megjeldlve, hogy allaspontja szerint mely szervezet lehet az
adatkezeld. Ha az adatszolgéltatés teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, a
kijelolt munkatars az adatkérét errdl a koriilményrdl értesiti a fenti hataridon beliil.

Masolatkészités

7§

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
madjatol fliiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo
dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A Tarsasag az adatigényléseket fészabaly szerint az adatigénylék részére
ingyenesen teljesiti, koltségtéritést nem szamit fel.

Koltségtérités szabalyai

8. §

(1) Az altalanos tigymenettdl eltér6, kivételesen jelentés koltségvonzattal jaro

adatigénylések esetén a jogi igazgatd az Info tv. és a koézérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet alapjan donthet a koltségtérités megallapitasarol.

(2) A kozérdeki adatok igénylése soran az adatigénylés teljesitéséért, az azzal

kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjeddéen elszamolhatdo nettd koltségek
mértéke:

a) egy A4 szabvanyu oldal koltsége (az adatkéréshez kapcsolodd dokumentum
nyomtatasaval, a nem kozérdekli adattartalom eltdvolitasat kovetd masolasaval
kalkulalva):

= fekete - fehér: 12 Ft

= szines: 130 Ft

b) egy A3 szabvanyu oldal koltsége:
= fekete - fehér: 24 Ft
= szines: 260 Ft

¢) adathordozok koltsége:
= CD: 140 Ft/db



= DVD: 138 Ft/db

Az adathordoz6(k) koltsége az adatigénylés adathordozé megkiildésével torténd teljesitése
esetén a masolatkészités koltségein feliil felszamitando a koltségtérités kiszamitasa soran.

d) Postai koltségek: a 30 gramm tomeg alatti szabvany levélkiildemény, és a 30
grammot meghaladd nem szabvanyos levelek esetén a Magyar Posta Zrt.
honlapjan (www.posta.hu) elérhet6, az adatigénylés teljesitésekor iranyadd 0sszeg,
mint postai koltség szamitando fel.

e) A felszamitandd koltségtérités pontos Osszegét, illetve az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az adatszolgaltatas
teljesitését megeldzden, az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil -
az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerinti esetét kivéve - kell az adatigényldvel
kozolni (Info tv. 29. § (3) bekezdés), ha a koltségtérités mértéke a 301/2016. (1X.
30.) Korm. rendelet 6. § a) pontjdban meghatdrozott legalacsonyabb mértéket
(10.000 Ft-) meghaladja, ¢és a Tarsasag a koltségtérités felszamitasat
kezdeményezte, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. § b) pontjaban
meghatarozott legmagasabb 6sszeget (190.000,- Ft).

f) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k
figyelembe:

fa) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége, valamint,

fb) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo az igényl6 részére torténd kézbesitésének

koltsége. (Info tv. 29. § (5) bekezdés).

(3) A koltségtérités Osszegének kiszamitasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a papir
alapon nyujtott masolat koltségének csak a tiz oldalt meghalado terjedelme szamlazhato ki, az
elsé tiz oldal koltsége nem szamithaté fel (301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3)
bekezdés).

(4) Az igényl6 a Tarsasagtol a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetden 30
napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e, valamint, hogy milyen
formaban kéri teljesiteni azt. A tdjékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak az
Adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hatariddbe nem szamit bele.

(5) Amennyiben az igényl6é a Tarsasagtol a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas tajékoztatast
kovetden ugy nyilatkozik, hogy igénylését fenntartja, az Adatkezeld az igényl6 jelen pontban
foglalt vélaszat kovetden legkésébb 30 napon beliil értesiti az adatigénylét a koltségtérités
teljesitésének modjarol €s annak hataridejérol.

(5) Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Tarsasag altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben koteles az Tarsasag részére megfizetni, melyet kovetden az
Tarsasag 15 napon beliil teljesiti az igényld altal kért adatigényt.

(6)A tajékoztatas tartalmazza a Tarsasag azon bankszamlaszamat, amelyre a koltségtérités
Osszege banki 4tutalassal teljesithetd.

(7) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell eleget tenni. Az adatigénylés teljesitési modjarol — amennyiben az az igényld altal kért
moddon nem biztosithatd — alapvetden a Tarsasag jogi szakteriilete dont.

A dontés megalapozasat szolgalo adatokra vonatkozo igény

9. §


http://www.posta.hu/

(1) A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo, dontés meghozatalara iranyuld eljaras

soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésben foglalt feltételek
fennallasa esetén. Amennyiben a Tarsasag gy itéli meg, hogy az emlitett feltételek
fennallnak az adatigénylés vonatkozéasaban, Gigy a valaszban legalabb az Infotv. 27. §
(5)-(6) bekezdésére hivatkozni kell.

(2) A dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat megismerésérdl szolo

mérlegelés — a valasztervezet elkészitése — soran mérlegelni kell, hogy az Tarsasag,
mint az Infotv. hatdlya ald tartozd szerv koteles eldsegiteni és biztositani a
feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilonosen az allami vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek ¢és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozdan - a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat (Info tv. 32.

§).

(3) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - az adat

keletkezésétdl szamitott tizéves idOtartamon beliill - a dontés meghozatalat kdvetden
akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a Tarsasidg torvényes miikdodési rendjét, vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

A kozérdekii adatok személyes megismerése
10. §

(1) Ha az igényl6 a kozérdekii adatokat személyesen kivanja megismerni, a Tarsasag:

a)

b)
c)

d)

e)

idépontot egyeztet az igényldvel, (elektronikus Uton az Info tv. és a vonatkozo
jogszabalyok szerinti hataridok figyelembevételével)

az igénylovel egyeztetett iddpontban biztositja a helyiséget az iratbetekintésre,
biztositta a dokumentumot (dokumentumokat) a kért adatok személyes
attanulmanyozasara,

biztositja, hogy legalabb egy munkatarsa az iratbetekintés soran végig jelen legyen, és
az igényl6 rendelkezésére alljon,

az iratbetekintésrol jegyzokonyvet vesz fel, amely tartalmazza kiilonosen a személyes
betekintés tényét, helyét és idejét, a betekintésre atadott iratok felsorolasat, az igényelt
iratok rendelkezésre bocsatasanak modjat, az esetleges kifogasokat, és a személyes
betekintést kérd személy és a betekintés sordn a Tarsasag részérdl jelen 1évo
munkatars nevét és alairasat.

Nyilvantartas vezetése
11. §

(1) A Tarsasag az adatszolgaltatasok teljesitésér6l szoldo dokumentumokat, illetve azok

masolatait elkiilonitetten kezeli, és az adatigénylések adatainak korérdl, aranyardl €s
mennyiségérdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza legalabb:

a) akozérdekii adatigényld nevét;

b) akozérdekii adatigénylés érkezésének idopontjat;

c) a Tarsasag altal kiildott valasz id6pontjat;



1)
(2)

1)

@)

3)

(4)

()

(6)

7)

d) a Tarsasag altal kiildott valasz jellegét (pl. érdemi valasz adatkiadassal, az
adatkiadasi igény elutasitasa esetén az elutasitas jogalapjat);

A kozérdekii adatigénylés elutasitasi tilalmanak szabalyai
12. §

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

A kozérdekii adatigénylés elutasitasanak szabalyai
13. §

A kérelemnek a Térsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az az
azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld teljesitett
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban a
korabbi kérelem teljesitése Ota valtozas nem allt be (Info tv. 29. § (1a) bekezdése).

A kérelemnek a Térsasag nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas
és értesités megadhato (Info tv. 29. § (1b) bekezdése).

Ha a kérelem megtagadasa tekintetében torvény a Tarsasdg mérlegelését teszi
lehetoveé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kozérdekii adat
megismerésre iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg,
ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb stulyu a koézérdekii adat
megismerése iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél. A kérelem
megtagadasa tekintetében a vezérigazgatd jogosult donteni.

Az igény teljesitését — az igény azon részében, amelyre a jogszabalyi korlatozas
vonatkozik — meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly (ideértve
kiilonosen az Info tv. 27. § alatti eseteket is) korlatozza. Az adatigénylésnek a
Tarsasdg nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése a Tarsasadg tényleges
kezelésében nem 1évd — igy kiilondsen az irdnyitasa vagy feliigyelete alatt allo
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat beszerzését, begyiijtését, vagy a
kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekli adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest
1) adat eléallitasat tenné sziikségessé. (Info tv. 30. § (2a) bekezdése).

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak részletes ténybeli és jogi indokaival,
valamint az igényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal
egylitt, a Tarsasag jogi szakteriilete az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiti az igénylot.

A Térsasdg jogi szakteriilete az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l nyilvantartast vezet, és ezekr6l a targyévet kovetd év januar 31-ig
tajékoztatja a Hatosagot.

Az adatigénylé a kozérdekii adatigénylés elutasitisa, az igény teljesitésére
megallapitott hataridé eredménytelen eltelte, illetve a koltségtérités talzd6 mértéke
esetén birdsaghoz fordulhat, illetve a Hatosag vizsgalati eljarasat kezdeményezheti.
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(8)

1)

(2)

(3)

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a koltségtérités megfizetés¢hez sziikséges. Az igény teljesitését,
illetve a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait legfeljebb az
alabbi id6tartamig lehet kezelni:

a) a NAIH részére az Infotv. alapjan a targyévet kovetd év januar 31-ig elkiildendd
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas Osszeallitdsdhoz sziikséges ideig;

b) az igényld altali jogorvoslati eljaras kezdeményezése esetén a jogorvoslati
eljarasban a Tarsasag jogi allaspontjanak kifejtése érdekében, a jogorvoslati eljaras
jogerds lezarasaig;

azzal, hogy az a) és a b) pont szerinti hataridok koziil a hosszabb iranyado.

Nyilvanossagra hozott tartalomra valo hivatkozas
14. §

(1) Amennyiben a kért kozérdek(i adatot a Tarsasag a honlapjan mar nyilvanossagra

hozta, vagy az adat mas nyilvanos forrasbol elérhetd (pl. éves beszamold a

céginformacids szolgalat honlapjan) az igény teljesithetd a kozzétett adat pontos
fellelhetdségének megjeldlésével is.

I11. fejezet
A KOZERDEKU ADATOK ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

A kozzéteendo adatok kore
15. §

A Tarsasadg a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatokat teszi kozzé
sajat internetes honlapjan, vagy amennyiben az elérhetd, a kozbeszerzésekrdl szold
2015. évi CXLIIL. torvényben eldirt kozzétételi kotelezettségének a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazis utjan tesz eleget. A 3. sz.
melléklet tartalmazza az Info tv. 37. § (1) bekezdése szerinti ,,Altalanos kozzétételi
lista”, valamint a koéztulajdonban allo6 gazdasagi tarsasagokrol szold 2009. évi
CXXII. torvény és a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény (a
tovabbiakban egyiitt: ,,Kiilonos kozzétételi lista”) alapjan k6zzéteendd adatok korét.
A Térsasag a jelen szabalyzat alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat
internetes honlapjan, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositads nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimésolas ¢és a
hélozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen teszi hozzaférhetdvé.

A kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazd jegyzékek, iratok a Tarsasag
honlapjan a ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozas alatt keriilnek elhelyezésre.

A kozérdekil adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak

)

szabalyai
16. §

A Tarsasag gondoskodik a kozzéteenddé adatoknak az adatfelelés szervezeti

egységektol vald Osszegyljtésérdl, az adatoknak a Téarsasag honlapjan torténd
kozzétételérol, helyesbitésérol, frissitésérdl és eltavolitasarol.

11



@)

3)

(4)
()

(6)

()
(8)
©)

(10)

(11)

(12)

A kozzéteendd adatok honlapon torténd kozzététele, helyesbitése, frissitése és
eltavolitisa a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres0 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezéseinek betartasaval torténik. A
honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kozérdekii adatokra
(,,Kozérdekti adatok™), valamint az egységes kozadatkeres6 rendszerre (,,Egységes
Kozadatkeresd Rendszer”) mutatd hivatkozéasokat (305/2005. (XI1.25.) Korm. r. 5.
§).

A jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatfelels koteles a keletkezett
kozzéteendd adatokat, illetve az azokban bekovetkezett valtozast a 3. Sz.
mellékletben a kozzéteendd adatra meghatarozott rendszerességgel a Tarsasag
igyvezetdje altal kijelolt szervezeti egysége (,.kijeldlt szervezeti egység”) részére
elkiildeni.

A kozzéteendd adatok tartalmi helyességéért és a kijelolt szervezeti egység részére
atadott adatok teljességéért az adatfelelds tartozik feleldsséggel.

Az adatokat az adatfelelds ugy koteles megkiildeni a kozzétételért felelds kijelolt
szervezeti egység részére, hogy az adatot tartalmazé dokumentumban a nem
nyilvadnosan kezelendd, védett informéciok (pl. személyes adatok; az iizleti titok
védelmérdl szold 2018. évi LIV. torvény 1. § alapjan iizleti titoknak, védett
ismeretnek /know-how/ minésiilé adatok — az Info.tv. 27. § (3) és (3a) bekezdéseire
is figyelemmel —; a szellemi tulajdonjogi védelem ala es6 adatok /pl. a szerzdi jogrol
sz6l6 1999. évi LXXVI. torvény alapjan szerzdi jogi védelem ala tartoz6 adatok/
felismerhetetlenné tételre kertiljenek.

A minésitett adat védelmérél szolo 2009. évi CLV. torvény (Mavtv.) szerinti
mindsitett adatnak mindsiilo irat nem keriilhet kozzétételre dtadasra, az ilyen irat nem
tartozik a jelen szabalyzat hatalya ala.

Az adatfelelds koteles figyelemmel kisérni az altala a kijelolt szervezeti egység
részére atadott, és a honlapra feltoltott adatok egyezdségét.

Az adatfelelds koteles a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kisérni a
honlapon kozzétett adatok pontossagat, iddszeriiségét és értelmezhetdségét.

A kozzétett kozérdekli adatok pontatlannd, tévessé, vagy iddszeriitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja el a
helyesbitett, vagy frissitett kozérdekli adatokat tartalmazo, a 9. § (1) bekezdésében
szerepld jogszabalyok altal meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett a kijelolt szervezeti egység részére atadja.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési 1d9 elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
¢s idejét, az 1j allapot fellelhetdségét, valamint feltind modon azt, hogy az
archivumban elérhetd adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

A frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomédnyban vald elérhetdségét.

Ha valamely kozzétett adatot el kell tavolitani, az adatfelelds ezt jelzi a kijelolt
szervezeti egységnek, aki az adatfelelds altal megjeldlt iddpontban intézkedik az adat
eltavolitasarol.
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(13) A kozzétételi lista altal elbirt meglOrzési kotelezettség lejartakor a Tarsasag a

kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a Korm.
rendeletben meghatarozott kozponti elektronikus jegyzék miikkodtetdje részére.

Az egységes kozadatkeres6 rendszerrel, a kozponti elektronikus jegyzékkel, valamint az

1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

adatintegracioval kapcsolatos rendelkezések
17. §

A Téarsasag az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljes kortiségének Dbiztositdsa céljabol bejelenti az informatikéért felelds
miniszternek a kdvetkezd adatokat:

a) a Tarsasag, mint kozzétételre kotelezett neve, székhelye, kapcsolattartasi

adatai, a kapcsolattartod neve, és elérhetdségei;
b) a Tarsasag nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2)
bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

A bejelentés alapjan a miniszter a Tarsasagot nyilvantartasba veszi, és engedélyezi
szamara az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kozponti elektronikus
jegyzékhez vald csatlakozast.
A Téarsasdg a minisztert tdjékoztatja az (1) bekezdésben foglalt adatainak
megvaltozasarol.
A Térsasag kijelolt szervezeti egysége az adatfeleldsok altal részére atadott adatok
alapjan eldallitia a kozzétett adatokat 0Osszefoglalo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, a Korm. rendelet mellékletben
meghatarozott leir6 adatokat.
A Tarsasag kijelolt szervezeti egysége a jelen pont (4) bekezdése szerinti leird
adatokat rendszeresen frissiti, az adatfelelds adatszolgaltatasa és jelzése alapjan.
A miniszter a bejelentés alapjan a Tarsasag rendelkezésére bocsatja az alkalmazas és
az egyseges kozadatkeresd rendszer, illetve a kozponti elektronikus jegyzék kozotti
adatcserét biztosito, a leird adatokra vonatkozo formai és tartalmi eldirasokat.
A Tarsasag kijelolt szervezeti egysége a rendelkezésére allo leird adatokat a (2)
bekezdésben foglaltak szerint, elektronikus Uton folyamatosan elérhetdvé teszi a
miniszter szamara a kozponti elektronikus jegyzékben és a kozponti adatkeresd
rendszerben val6 elhelyezés érdekében.

Egyéb rendelkezések- egyiittmiikodés a Hatésaggal
18. §

(1) A Tarsasag évente, a targyévet kovetd év januar 31-ig adatot szolgaltat a Hatdsag
részére az elutasitott kozérdekti adatigénylésekrdl ¢és a megtagadasok jellemzd
indokairol, az igények teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérdl (Infotv. 71/D. § (4)
bekezdés).

(2) A Tarsasag esetén a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok atlathatosagara és a
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokhoz valdé hozzaférés biztositasara
vonatkoz6 kovetelmények teljesiilését a Hatosadg az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésben
foglalt adatszolgéltatds alapjan, évente két alkalommal ellendrzi. A Hatosag az
ellendrzés lefolytatasa érdekében a Tarsasagtol adatokat igényelhet, amely hatosagi
megkeresésnek a megkeresés kézhezvételérdl szamitott 8 napon beliil eleget kell tenni.
A vizsgalat a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére is kiterjed
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(Info tv. 71/D. § (1), (5) és (6) bekezdései).

A kozérdekii adatok kozzététele a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos
elektronikus szerzodéstarban — CoRe-ban az Elektronikus kozbeszerzési Rendszeren
keresztiil
19.§

(1) A Tarsasag koteles a Kbt 43. § (1) és (2) bekezdéseiben' meghatarozott adatokat a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban — CoRe-ban
— az Elektronikus kozbeszerzési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR) keresztiil €s jelen utasitas
4/B. szamu mellékletében meghatarozott adatokat az EKR-ben kdzzétenni.

(2) A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint meghatarozott feltételek teljestilése esetén az
ajanlatkérd a kozbeszerzési tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz kozz¢é, amelyben
bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az 4ltala lefolytatandd kozbeszerzési
eljarasokban a verseny szintjének novelését segiti eld.

(3) Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalod intézkedésekrdl szolo
63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében intézkedési tervet koteles késziteni és
kozzétenni az ajanlatkérd, ha az egyajanlatos kozbeszerzések ardnya - az unids értékhatart
elérd becsiilt értekli kozbeszerzések korében - a targyévet megeldz6d naptari évben a 20%-ot
meghaladta, az egyajanlatos kozbeszerzései szamanak csokkentésére vonatkozdan, az adott
évre iranyado kozbeszerzési tervére figyelemmel.

(4) Amennyiben a Téarsasag, mint ajanlatkér6 a meghatirozott feltételeknek targyévet
megel6z6 éveben megfelelt, akkor az intézkedési tervet a targyév marcius 31-ig az EKR-ben
nyilvanosan kozz¢ kell tennie.

(5) Iratmegdrzési kotelezettség:

a) A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapjan az EKR-ben szerepld
adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott id6tartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt - meg kell
Orizni.

b) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol (Kbt. 37. § (2) bekezdés), a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni
(Kbt. 46. § (2) bek.).

¢) Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag hatarozatdnak megtamadasara nyitva allo hataridd elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de legalabb o6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen iddtartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt - megdrzi.

V. fejezet
A Tarsasag cégadataiban bekovetkezett valtozasok kozzétételre tovabbitasa a
Cégbirosag felé

(1) A Ctv. hatalya ala tartozd, a Tarsasag cégadataiban bekovetkezett valtozasoknak az
illetékes Cégbirosag felé a kozhiteles cégjegyzékben kozzététel ¢érdekében torténd

1 A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti adatszolgéltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az
adatoknak a CoRe-ba torténd, feltoltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.
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bejelentésért (Ctv. 1. §, 11. §, 20-22.§ és 36. §) az azt jovahagyo dontésben megjelolt
szervezeti egység - a dontésben valdo megjelolés elmaradasa esetén a Tarsasag jogi
szakteriilete - a felelOs.

V. fejezet
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen utasitas az utasitas ligyvezet6 altali alairasat koveté munkanapon 1ép hatalyba.
(2) A jelen utasitas mellékletei kiilon ligyvezet6i utasitas nélkiil is modosithatoak.
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1. sz. melléklet
Kozérdekii adat igénylési

adatlap

Az igényld személy vagy szervezet?
LGN
1@VEIEZEST CIME: ..ot

Az adattovabbitas igénylé altal kért modja (irasban (levél); elektronikus tuton (e-mail);
elektronikus adathordozon (CD, DVD):

Az igényt felvevo személy alairasa

Z Adatigénylés esetén legalabb a név és az elérhetdség egyik formaja mindenképp megadando!
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2. sz. melléklet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

A KIVING Partner Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvényben (Infotv.) meghatarozott kotelezettségének tesz eleget.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasdg az igény tudomasara jutdsat kovetd legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.
Amennyiben az adatigénylés jelentOs terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Ilyen esetben hataridd meghosszabbitdsarél a Tarsasdg az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatja (Info tv. 29. §).

Kozérdekli adatnak mindsiil a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagardl szold 2011. évi CXII. tv. (Infotv.)
eldirasai szerint az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy
személy kezelésében 1€vo, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban
rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil az Infotv. szerint a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

A kozérdeki adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak modja
1. Személyesen: a Térsasag székhelyén.

2. frasban: a Tarsasagnak cimezve.
3. Elektronikusan: a kivingpartner@Kkiving.hu cimen

Felhivjuk a tisztelt érdeklddok figyelmét, hogy a Tarsasagra vonatkoz6 kozérdekii adatok a Tarsasag honlapjan (Kiving Partner Kft. —
KIVING) kozvetleniil elérhetdek.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének fobb szabalyai

Ha az adatigénylés el6terjesztésekor, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az adatigénylésben szerepld


mailto:kivingpartner@kiving.hu
https://www.kiving.hu/kivingpartner/
https://www.kiving.hu/kivingpartner/

adatokat, vagy azok egy részét nem a Tarsasag kezeli, a Tarsasag errdl értesiti az adatigénylot.

A Tarsasag az adatigénylésnek a Tarsasag tudomasara jutasat koveto legrovidebb 1d6 alatt, de legkés6bb a Tarsasaghoz torténd beérkezéstol,
illetéleg a szoban elOterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben a kozérdeki adatigénylés nem egyértelmii, akkor az adatigényld részére legfeljebb 15 napos hataridé tizésével a Tarsasag
felhivast készit elé az igény pontositasara. A pontositasra valo felhivas megtételétdl az erre adott valasznak a Tarsasaghoz vald beérkezéséig
terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az érintett szakteriiletek
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithato. Err6l az adatigényl6t az adatigény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a Tarsasag irasban, vagy - amennyiben az adatigénylés
elektronikus Uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikus Uton tajékoztatast kiild az
adatigénylonek.

Az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly korlatozza.

Az adatigénylés megtagadhatd az alabbi esetekben is (Info tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdés):

a) ha azonos adatigénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

b) ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatéas és értesités megadhato.

Jogorvoslat

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatod szerv ellen.
Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével (orszagos illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult
perben a Fovarosi Torvényszék illetékes, 1055 Budapest, Markd utca 27.) a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék
sz€khelyén 1évO jarasbirosdg, Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birdsag (1055 Budapest, Markd utca 25.) illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szervnek a székhelye alapitja meg.

A kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasdval kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., honlap: A Hatosagrol - Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag) is fordulhat.
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3. A) szamu melléklet: A KIVING Partner Kft. honlapjan az an. altalanos kozzétételi lista (Infotv. 1. sz. melléklete) és egyéb
jogszabalyok alapjan kozzétételre keriilo adatok kore, az adatszolgaltatas feleldsei és hatarideje

Az Egységes Kozadatkeresé Rendszer altali adathozzaférés biztositasaval kapcsolatos kotelezettség a 3.sz. mellékletben meghatarozott
minden adatfajtajara kiterjed.

Sor Kozzétételre Jogszabalyban eldirt
J bal Feladat Adatfelelé
SZ. ogszabaly atielelos atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje

Név, székhely, cim, e-

2011. évi | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, mail cim,
CXIl. ; F ot 5 telefon/faxszam i
torvény Zfzﬁzzi,uziztjélzliiz, fiiﬁzn'sj o kapcsan: Operativ a valtozasokat a VéltOZéSOIfat Févetbe’r’l B
' (Infotv.) |iigyfélszolgalats cthetd I?J ; igazgato kovetben azonnal azonnal, megOrzes: az el6z9
igyfélszolgalatanak elérhetdségei ) g g > allapot torlends
1. sz. igyfélszolgalattal
melléklete kapcsolatos adatok:

nem relevans

2011. évi
CXIl. A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése e _—
. . . et s e a valtozasokat kovetden
torvény |szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes a valtozasokat o o
2 ) , ) JOG o azonnal, megorzés: az el6z6
(Info tv.) |szervezeti egységek feladatai (KIVING Partner kovetden azonnal , . Y
allapot torlendd
1.sz. SZMSZ-e)
melléklete
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelos . R L .
Sz. 5 y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi
CXIlI. A kozfeladatot ellatd szerv vezetOinek és az ] ] .
., ) , , , a valtozasokat kovetoen
torvény | egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, a valtozasokat L o
3 , o ; HR . n azonnal, megorzés: az el6z6
(Info tv.) |beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, kovetden azonnal ) . .,
) L allapot torlendd
1. sz. elektronikus levélcim)
melléklete
2011. évi
CXIl. ot 1y . o . . . N
o A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati HR , , a valtozasokat kovetden
torvény . ] L i a valtozasokat L o
4 vezetd neve, elérhetdsége (telefonszdma, L azonnal, meg6rzés: az el6z6
(Info tv.) ) N . o L kovetben azonnal i B i
1 s elektronikus levélcim) és az ligyfélfogadasi rend allapot toérlendd
melléklete
2011. évi
Cxil L, KIVING Partner-re
L Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, nem értelmezheto, , , . o
torvény | .. , .. ] . a valtozéasokat megodrzes: az eldzo allapot
5 Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, ilyen adat nem W . i
(Info tv.) o e kdvetden azonnal torlendo
1 s elérhetdsége keletkezett.” szoveg
Fo kozzététele
melléklete
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Sor B . Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabaly Feladat Adatfelelos L . o g . y' i .
SZ. atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi ) I s
Cxil A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, L,KIVING Partner-re
W, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy nem értelmezheto, L, a valtozasokat kdvetden
torvény ] o R . a valtozasokat o, )
6 alarendeltségében miik6d6 mas kozfeladatot ilyen adat nem . azonnal, meg6rzés: legalabb 1
(Info tv.) g L, b kovetben azonnal . ) ]
1 sz ellatod szervek megnevezése, és 1. pontban keletkezett.” szdveg évig archivumban tartéssal
| meghatarozott adatai kozzététele
melléklete
, . | A kozfeladatot ellatd szerv tObbségi
2011. évi ., s Ry 1w n
cxil tulajdonaban allo, illetve részvételével mitkodo
L gazdalkodo szervezet neve, székhelye, , , a valtozasokat kovetden
torveény . Y ., , a valtozasokat o i
7 elérhetdsége (postai cime, telefonszdma, JOG o azonnal, meg0rzés: legalabb 1
(Info tv.) ) o , L kovetden azonnal . , )
1 s elektronikus levélcime), tevékenységi kore, ¢vig archivumban tartéssal
| képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
melléklete | L on
részesedésének mértéke
2011. évi . L i ;
Cxil A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott ,, KIVING Partner-re
. kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége nem értelmezhetd, e, a valtozasokat kovetden
torvény o, , ) . A valtozasokat o i
8 (postai cime, telefonszadma, elektronikus ilyen adat nem . i azonnal, megdrzés: legalabb 1
(Info tv.) o o N ] . kovetben azonnal o ) ;
1 s levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének keletkezett.” szdveg évig archivumban tartassal
o tagjai kozzététele
melléklete | -0
2011. évi | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott »KIVING Partner-re a valtozasokat kovetéen
9 CXIl. koltségvetési szerv neve, székhelye, a nem értelmezhetd, A Va}tozasokat azonnal, megdrzés: legalabb 1
torvény | koltségvetési szervet alapitd jogszabaly ilyen adat nem kdvetden azonnal évig archivumban tartdssal
(Info tv.) |megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a keletkezett.” szoveg
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelos R L .
Sz. 5 y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
1. sz. koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, kozzététele
melléklete [honlapjanak elérhetésége, mitkkodési engedélye
2011. évi
Cxil ,,KIVING Partner-re
o A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok nem értelmezheto, ) ] a valtozasokat kovetden
torvény . ., . a valtozasokat o, )
10 neve, a szerkesztség és kiado neve és cime, ilyen adat nem o azonnal, megorzés: legalabb 1
(Info tv.) ) . B N kovetben azonnal o ) )
1 7 valamint a f6szerkeszto neve keletkezett.” szoveg ¢vig archivumban tartéssal
T kozzététele
melléklete
2011. évi | A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
CXIl. feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései , , o
., i ) , s . , , a valtozasokat kovetden
torvény | tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult a valtozasokat L i
11 S, . ., JOG o azonnal, meg0rzés: legalabb 1
(Info tv.) |szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd kovetden azonnal L. , ;
. . o, , ¢vig archivumban tartéssal
1. sz. szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
melléklete |szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
2011. évi | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
CXILI. és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre o L
torvény | vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi a valtozasokat a ValtozaS(ika‘E koveto?n
12 (Infotv.) |szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a JOG kévetden azonnal az/or%nal, Megorzes. 1ega}abb 1
1.sz. szervezeti és miikodési szabalyzat vagy évig archivumban tartassal
melléklete |Ugyrend, valamint - ha azzal rendelkezik - az

adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
J bal Feladat Adatfelelos
Sz. ogszabaly atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
hatalyos és teljes szovege
2011. évi ) )
Cxil Az orszéagos illetékességli szervek, valamint a
térvénl févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében 2 valtozasokat
13 y a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, JOG . a valtozasokat kovetden azonnal
(Info tv.) ) o ) , kovetben azonnal
1 s tevékenységérol szolo tajekoztatdo magyar €s
o angol nyelven
melléklete |00 Y
2011. évi
o Ie“ JKIVING Partner-re
trvén nem ertelmezhets, Az elz8 allapot 1 évi
v ) ) . .
14 Y olA helyi onkormanyzat dnként vallalt feladatai ilyen adat nem negyedévente ) P L, g
(Info tv.) . archivumban tartsaval
1 s keletkezett.” szoveg
Co kozzététele
melléklete
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Sor

Kozzétételre

Jogszabalyban eloirt

Jogszabal Feladat Adatfelelés
Sz. 5 y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezese, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
2011, évi okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
. évi e o p
exil szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd »KIVING Partner-re
. eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat nem értelmezhetd, .
torveény L., , .. Cq . . a valtozasokat , , W
15 benyujtasanak modja (helye, ideje), ilyen adat nem . a valtozasokat kovetden azonnal
(Infotv.) |. =, L Lo o e kovetben azonnal
igyfélfogadas ideje, az ligyintéz¢s hatarideje keletkezett.” szoveg
L.sz (elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek kozzététele
melléklete ’ > 42 U8y

intézEsét segitd Utmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddod
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tligyfelet terheld
kotelezettsegekrol
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelos ik ey . s . s (eq.
SZ. g y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott va
RS ) YW VAZY 1 KIVING Partner-re
CXIlI. koltségvetésébdl finanszirozott ) . ; ) o
w . L . nem értelmezheto, , , a valtozasokat kovetden
torvény | kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a . a valtozasokat L i
16 N e . o . ilyen adat nem . azonnal, meg6rzés: legalabb 1
(Info tv.) | kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a . kovetden azonnal L. , ;
.. . e oare e, keletkezett.” szoveg ¢vig archivumban tartéssal
1. sz. kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az LS zzétiatele
melléklete | abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai
2011. &vi (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
CXIl idotartama, az érintettek kore, az adatok
' : 4rd&i : : . o a valtozasokat kovetoen
17 torveény f(?rfasa, keérddives adatf?lvetel eseton a informatikai a valtozasokat azonnal. meedizés: leealdbb 1
(Info tv.) kitoltendd kérdoiv), a kozfeladatot ellatd szerv szakteriilet Kkovetden azonnal onnal, me g - leg :
1. s7 altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és ¢vig archivumban tartassal
melléklete | feldolgozott adatok fajtai, a hozzaféres modja,
a masolatkészités koltségei
- o L, KIVING Partner-re
2011. evi | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos ] . ) , , .
CXIl . , L. e, nem értelmezheto, a jogszabalyban Negyedévente, megOrzés:
: kiadvéanyainak cime, témaja, a hozzaférés . e f , . ,
18 o L o, .. ilyen adat nem el6irt hataridé elétt | legalabb 1 évig archivumban
torveny | modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a . ,
INFOtV.) | kiltscotaritas mértd keletkezett.” szoveg 3 munkanappal tartassal
(In -} | koltségtérités mértéke -,
1. s7. kozzététele
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabaly Feladat Adatfelelos L . o g . y' i .
SZ. atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
melléklete
A testiileti szerv dontései elokészitésének
2011. évi |rendje, az allampolgari kozremiikddés
1%, Az ATATpO SATL KOLIGIIKOTES ,KIVING Partner-re
CXIl. (véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a , ,
. s s o s nem értelmezhetd, S, s ,
torvény | testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba . a valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
19 e ilyen adat nem N , s
(Info tv.) |nyilvanossaga, dontései, iilésének e kovetden azonnal archivumban tartasaval
) - .. . . o keletkezett.” szoveg
1.sz. jegyzoékonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti . s
. . . ) , kozzététele
melléklete |szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
2011. évi | A torvény alapjan kozzéteendd orvény eltérd
v 1 arapjan kozz . ,KIVING Partner-re v e
CXIl.  |jogszabalytervezetek és kapcsolodo , , rendelkezése
. ] nem értelmezhetd, e s L
20 torvény | dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat ilven adat nem hidnyaban a Az el6z0 allapot 1 évig
(Info tv.) |képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére y o benyu;jtas archivumban tartisaval
L. L. , L., keletkezett.” szoveg i .,
1.sz. benyujtott eldterjesztések a benyljtas . s idépontjat
, i L kozzététele W
melléklete |idépontjatol kovetéen azonnal
2011. évi
CXIl. . s e n g
W, . L i o A kozzététellel folyamatosan, megdrzés: el6z6
torvény [ A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett . . , . ..
21 ) , . , feladatkorében érintett folyamatosan allapot legalabb 1 évig
(Info tv.) |hirdetmények, kdzlemények B , ,
1 sz szaktertilet archivumban tartassal
melléklete
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Sor Kozzététel J balyban eldirt
Jogszabaly Feladat Adatfelelés ) (fzze e’e .re ) . ’ogsza ?y, ?n ¢ 0}1". )
SZ. atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi alyazat kiirasat
vl JKIVING Partner-re | & Payazat kirasat,
CXII. . ., , o a1 . ., a hivatalos o o
. A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palydzatok | nem értelmezhetd, ] Folyamatosan, megorzés: el6z6
torvény L, L., . eredmény ] , , .
22 szakmai leirasa, azok eredményei és ilyen adat nem e, allapot legalabb 1 évig
(Infotv.) |. , b kihirdetését kovetd , ,
indokolasuk keletkezett.” szoveg archivumban tartassal
1.sz. K6zzététele 3 munkanapon
7z
melléklete beliil
2011. évi . .
CXI| IGVI a végleges A vizsgalatrol sz616 jelentés
. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett vizsgalati jelentés megismerését kovetden
torveny . , . , . R . I o
23 (Info tv.) alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, JOG kézhezvételétdl | haladéktalanul, megdrzés: elézo
1 s 7 |ellendrzések nyilvanos megallapitasai szamitott 3 allapot legalabb 1 évig
o munkanapon beliil archivumban tartassal
melléklete
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
al Fel Adatfelel6
Sz. Jogszabaly eladat atielelos atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi ) .
CXI| IGVI A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
Y, igények intézésének rendje, az illetékes a jogszabalyban
torveny . . . w f o 1n .
24 (Info tv.) szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol JOG eloirt hatarido elott Negyedévente
1 s 7 |Kkijel6lésre keriil, az adatvédelmi felel6s, vagy az 3 munkanappal
meliékl.ete informacios jogokkal foglalkozo személy neve
2011. évi
CXIl. " " . " . . . o ann
., A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére a jogszabalyban | Negyedévente, megorzés: el6zo
torveny , . , , T , . .. e 1n , , -
25 (Info tv.) vonatkozo6, jogszabalyon alapul¢ statisztikai gazdasagi szakteriilet |eldirt hatarido eldtt allapot legalabb 1 évig
17 7 |adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk 3 munkanappal archivumban tartassal
melléklete
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
J bal Feladat Adatfelelé
Sz. ogszabaly atielelos atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi
CXIl. i , . : , . o ann
., A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd a jogszabalyban | Negyedévente, megorzés: el6zo
torveny P , , RV ORY , . -
26 (Info tv.) statisztikai adatszolgaltatas adott szervre JOG eloirt hatarido elott allapot legalabb 1 évig
1 s “ | vonatkozo adatai 3 munkanappal archivumban tartassal
melléklete
2011. évi
o Ie“ _KIVING Partner-re
e én. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld nem értelmezheto, haladéktalanul, megdrzés: el6zo
27 (Info t\y) szerzddések listaja, amelyekben a kozfeladatot ilyen adat nem haladéktalanul allapot legalabb 1 évig
1 sz 7 |ellato szerv az egyik szerz6d6 fél keletkezett.” szoveg archivumban tartassal
o kozzététel
melléklete Qreriete
2011. évi
»KIVING Partner-re e, . n
CXIlI. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo ] a ner" A valtozasokat kovetben
. ., ., e, nem értelmezhetd, , , . .
torvény |[kozérdekii adatok felhaszndlasara, . A valtozéasokat azonnal. meg6rzés: el6zo
28 fron C Ale1a . e ilyen adat nem N , , . -
(Info tv.) |hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési e kovetéen azonnal allapot legalabb 1 évig
] keletkezett.” szoveg . .
1.sz. feltételek o archivumban tartassal
) kozzététele
melléklete
2011. évi | A kozfeladatot ellatd szervre Vona‘tkozc') kﬁlér%és amennyiben sor keriil A valtozasokat A valtozésokat kovetden
29 CXIL. ¢és egyedi kozzétételi lista — egyedi kdzzétételi Kiléns di . azonnal, az el6z6 allapot
torvén lists lkal ulonos vagy egyedl | kgvetden azonnal Srlends
(Ino t\;’) istat a KIVING nem alkalmaz kozzétételi lista torlendd
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelos b L .
Sz. 5 y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
1.sz. alkalmazasara:
melléklete
JOG
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
2011. évi |szerint Gjrahasznositas céljara elérheto kulturalis
A e e JKIVING Partner-re o
CXIl. kozadatok listaja a rendelkezésre allo , B ) , a valtozasokat kovetd 15 napon
., ] s ) nem értelmezheto, a jogszabalyban . L s
torvény | formatumok megjeldlésével, valamint a . A beliil; megdrzés: az eldz6
30 . g . Y ilyen adat nem eldirt hatarido eldtt | . )
(Info tv.) |kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a - allapot 1 évig archivumban
) .. kot g e keletkezett.” szdveg 3 munkanappal -
1.sz. kozadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény . tartasaval
. s e 1 , , kozzététele
melléklete |szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valo tajékoztatas, rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével
2011. évi
e , (1 L, KIVING Partner-re
CXIl. A 30. sor szerinti kozadatok és kulturalis ] . ) ,
o, . . L ] nem értelmezheto, a jogszabalyban ) , o
torvény | kdzadatok Gjrahasznositasara vonatkozo . ... .. | avaltozdsokat kdvetd 15 napon
31 L Yo , ) ilyen adat nem eldirt hataridd elott B o i B
(Info tv.) |altalanos szerzddési feltételek elektronikusan N beliil, az el6z6 allapot térlendd
. keletkezett.” szoveg 3 munkanappal
1.sz. szerkeszthet6 valtozata L
) kozzététele
melléklete
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelds
SZ. g y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi et . -
Cxil A 30. sor szerinti kézadatok és kulturalis L, KIVING Partner-re
L kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd nem értelmezheto, a jogszabalyban , , o
torvény ] L, Yo . .. .. | avaltozasokat kovetd 15 napon
32 rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak ilyen adat nem el6irt hatarido el6tt . o . .
(Infotv.) |, , ) ) L, S e beliil; az el6z6 allapot torlendd
1 sz altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6 | keletkezett.” szoveg 3 munkanappal
o tényezOkkel egyiittesen kozzététele
melléklete Y evu
2011. évi
Vi JKIVING Partner-re
CXIlI. , B ) , , , .
. .. . ., S, nem értelmezheto, a jogszabalyban | a valtozdsokat kdvetd 15 napon
torvény | A kozadatok Uijrahasznositasarol szolo térvény : (o in 1 . w e
33 . ., , ilyen adat nem eldirt hataridd elott beliil, megorzés: az el6z6
(Info tv.) |szerinti jogorvoslati tajékoztatas v , ; p
1 s keletkezett.” szoveg 3 munkanappal allapot térlend6
C kozzététele
melléklete
2011, évi A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkotott, a
. évi ) B U
Cxil kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény L, KIVING Partner-re
Ve ' szerint kotott kizardlagos jogot biztosito nem értelmezhetd, a jogszabalyban | a valtozasokat kdvetd 15 napon
orvén ) . ers . e an n . o -
34 (Info t\y) megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, ilyen adat nem eldirt hatarido elott beliil, meg0rzés: az el6zd
1 s 7 |akizardlagossag idStartamanak, targyanak, keletkezett.” szoveg 3 munkanappal allapot torlendd
o alamint a megallapodas egyéb lényeges kozzététele
melléklete | Balapodas eEyeb ‘eyee

elemeinek megjelolése
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabal Feladat Adatfelelés Yy .
Sz. 5 y atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi " ‘o . .
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a ,,KIVING Partner-re
BV kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény nem értelmezhetd, a jogszabalyban | A valtozasokat kdvetd 15 napon
orvén ) e e e ts . e in 1n B . -
35 (Info t\y) szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara ilyen adat nem eloirt hatarido elott beliil, megdrzés: az el6zo
1 sz 7 |kizardlagos jogot biztositd megallapodasok keletkezett.” szoveg 3 munkanappal allapot torlendd
o szovege kozzététele
melléklete g
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
, . |szervezetszabalyoz6 eszkdz, kdzszolgaltatasi
2011. évi 1z L P .
szerzddés vagy mas kotelezd erdvel bird »KIVING Partner-re
CXIL. S . . : . e N
Brvé dokumentum (vagy az annak elérhetdségére nem értelmezhetd, |a jogszabalyban A valtozasokat kovetd 15 napon
orvén ) , .. (o . R, B . -
36 Y | mutato hivatkozas), amely az ujrahasznositas ilyen adat nem eldirt hatarido elott beliil, meg0rzés: az el6zo
(Infotv.) | ..., \ s 1 v . o .
17 céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat keletkezett.” szoveg |3 munkanappal allapot torlendd
o ljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és kozzététele
mell¢klete |5 2

terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére
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Sor B . Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Jogszabaly Feladat Adatfelelos L R ., g . y, i .
SZ. atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi
CXIlI. A kozfeladatot ellatéd szerv éves (elemi) ) , o
. s . T L o A véltozasokat kdvetden
torvény | koltségvetése, szamviteli térvény szerinti , . N A valtozasokat Y,
37 ) . ] o ] gazdasagi szaktertilet . azonnal; megdrzés: a
(Info tv.) |beszamoldja vagy éves koltségvetés kovetéen azonnal . PO
1 kozzétételt kovetd 10 évig
1. sz beszamoloja
melléklete
2011, évi A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
. évi . .. X . .
Cxil létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozé Negyedévente, megdrzés: a
Brvé ' Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és a jogszabalyban kiilon jogszabalyban
orvén e . s L . , e . e
38 (Info t\y) vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és | gazdasagi szakteriilet |eldirt hatarido elott meghatéarozott ideig, de a
1 s 7 | rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az 3 munkanappal kozzétételt kovetd legalabb 1
o egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok évig archivumban tartéassal
melléklete |5 YHIot 8

fajtaja és mértéke Osszesitve
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Sor Kozzététel J balyban eldirt
Jogszabaly Feladat Adatfelelés ) (fzze e’e .re ) . ’ogsza ?y, ?n ¢ 0}1". )
SZ. atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti

2011. évi K5ltséovetési (4 tasok
Oltségvetési tamogataso
cXIl. gve o8 o . , legkésdbb a dontés
., kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas a jogszabalyban e .
torvény . ) o i . . . ... ... | meghozatalat kdvetd 60. napig,
39 céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi gazdasagi szakteriilet |eldirt hatarido eldtt L L L
(Info tv.) . , , megOrzés: a kozzétételt kovetd
program megvalositasi helyére vonatkozo 3 munkanappal ..
1. sz ., e B 5 évig
, adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
melléklete

koltségvetési tdamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond
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Sor
sz.

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

Kozzétételre
atadas hatarideje

Jogszabalyban eloirt
kozzététel/frissités hatarideje
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2011. évi
CXIl.
torvény
(Info tv.)
1. sz.
melléklete

Az éallamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado
értékll arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOodést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott iddre kotott szerzodés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
1d6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy

JOG
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a jogszabalyban
eldirt hatarido elott
3 munkanappal

a dontés meghozatalat kovetd
60 napon beliil, megdrzés: a
kozzétételt kdvetd 5 évig




Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt
Al Feladat Adatfelelé
Sz. Jogszabaly atielelos atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011.évi | Ak 1016l 2016 torvényb
évi once’:sszmro s.zo’o orvényben o _KIVING Partner-re o ’
CXILI. meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati nem értelmezhetd a kiilon jogszabalyban
torvény | kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol . ’ , meghatarozott ideig, de
41 ., , o , ilyen adat nem negyedévente ] . ’
(Info tv.) | készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) e legalabb 1 évig archivumban
keletkezett.” szoveg (.
1. sz. L tartasaval
) kozzététele
melléklete
A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
2011. évi lilet ta tasara, foglalkoztatottjai
V| cByest ‘e’ amoga as’ara, , .O g Aoz ,a O. Jat . »KIVING Partner-re Negyedévente, megdrzés: a
CXIlI. szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti , B . , e ,
. S, e nem értelmezhetd, a jogszabalyban kiilon jogszabalyban
torveény szervel szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai . S . e
42 .. . e, ilyen adat nem elGirt hataridd elott meghatarozott ideig, de
(Info tv.) | oktatasi, kulturalis, szocialis és e , L. ,
, , . keletkezett.” szdveg 3 munkanappal legalabb 1 évig archivumban
1. sz. sporttevékenységet segitd szervezet . s ,
, . L L ) , kozzététele tartassal
melléklete | tAmogatéasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések
2011. évi | Az Eurdpai Unid tdmogatasadval megvalosulod
CXIl. fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo o oo , .
W L , , A palyazat kezeléséért Negyedévente. megdrzés:
torvény | szerzddések (ha a Tarsasag a ,, i , . .. ,
43 ) felelds szervezeti Negyedévente legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) | kedvezményezett) , .
egyseg tartassal
1.sz.
melléklete
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Sor Kozzétételre Jogszabalyban eloirt

Al Feladat Adatfelelé
Sz. Jogszabaly atieielos atadas hatarideje | kozzététel/frissités hatarideje
2011. évi | Kozbeszerzési informaciok: a) pont esetén:
CXIl. marcius 31.

a) éves kozbeszerzési terv Negyedévente, megdrzes:

42 torvény kozbeszerzes?rt felelos napjaig legalabb 1 évig archivumban
(Info tv.) b) dsszegzés az ajanlatok elbiralasarol és a szakteriilet 1ssal
1 b) pont estén: tartassa
- SZ. megkotott szerzodésekrdl ,
melléklete negyedévente
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3. B) sz. melléklet

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben — EKR -kozzéteendo adatok kore, az adatszolgaltatas felelosei és hatarideje *

e Jogszabalyban
Sorsz Jogszabaly Feladat Adatfelelés Ellil:éizt;:;Zes eléirt kozzététel
hatarideje
a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) szerzOdés
2015. évi CXLIIL. |pontja, valamint a 12. § (1)-(5) ) . ., teljesitésétol
1* |tv.43.§ (1) bek. a) | bekezdésének alkalmazasaval kozlt) es%irzesert felelos haladéktalanul szamitott 5 évig
pontja (Kbt.) | megkotott szerzodések és szalterttlet (Kbt. 43.§ (6)
szerz6désmodositasok bek.)
szerz6dések esetén a
Kbt. 37. § (1)
bekezdés h) pontja
a kozbeszerzési eljaras alapjan szerinti hirdetmény szerzodés
2015. évi CXLIIL megkdtott szerzédések, valamint |y 1 o qoa oa megjelenését - a 37. teljesitéseétol
2.* | tv.43.§ (1) bek. b) | szerzédésmodositasok <yakteriilet § (4) bekezdése szamitott 5 évig
pontja (Kbt.) szerinti (Kbt. 43.§ (6)
hirdetménnyel bek.)
érintett szerzddések
esetében a
szerz6déskotést -

3 A Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerz8déstarban (a tovabbiakban CoRe) a Kbt. 43. § (1) bekezdésében sziikséges adatokat kell
kozzétenni. A Kbt. 43. § (1) bekezdésében rogzitett adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltltést kovetd
azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.
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Jogszabalyban

SOTSZ| Jogszabaly Feladat Adatfelelés EKR feltdltes | girt kozzététel
hatarideje hatirideje
kovetden
haladéktalanul,
Szerzddés modositas
eseténa 37. § (1)
bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény
megjelenését
kovetden
haladéktalanul
Az (1) bekezdés c)
a szerzOdés teljesitésére pontja szerinti
vonatkozdan: ca) hivatkozés a tajekoztatast az
kozbeszerzési eljarast meginditd haladéktalanul, a ce) |egy évnél
hirdetményre (hirdetmény nélkiil alpont kapcsan a | hosszabb vagy
2015. évi CXLIIL |indulo eljarasok esetében kozbeszerzésért felelds teljesitést kovetd 30 | hatarozatlan idére
3. | tv.43.§ (1) bek. ¢) | felhivasra), szakteriilet napon belill | k¢tstt szerzodés

pontja (Kbt.)

cb) a szerzddo felek megnevezése,

cc) az, hogy a teljesités
szerz6désszeri volt-e,

cd) a szerzodés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontja,
ce) az ellenszolgéltatas

esetében a
szerz6dés
megkdtésetol
szamitva évenként
kell aktualizalni
Kbt. 43.§ (7) bek.
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Jogszabalyban

Sorsz EKR feltolté
Jogszabaly Feladat Adatfelelés JEROTE | elgirt kozzététel
hatarideje .
hatarideje
teljesitésének idépontja és a
kifizetett ellenszolgaltatas értéke
haladéktalanul, a
targyévet koveto
évre vonatkozo
2015. évi CXLIIL kozbeszerzésért felelds kozbeszerzési terv
4 | tv.43.§ 2) bek. ) a kozbeszerzési terv, valamint szakteriilet haladéktalanul EKR-ben torténd

pont (Kbt.)

annak modositasa/modositasai

kozzétételétol kell
elérhetének lennie
(végso hatérido
targyév marcius
31, napja)
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

2015. évi CXLIIIL.
tv. 43. § (2) bek.
b) pontja (Kbt.)

az elOzetes vitarendezéssel
kapcsolatos Kbt. 80. § (2)
bekezdése szerinti adatok

kozbeszerzésért felelos
szaktertulet

haladéktalanul

Kbt. 46.§ 2) bek.
szerintha a
kozbeszerzéssel
kapcsolatban
jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat
a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag
hatarozatanak
megtamadasara
nyitva allo
hatarido elteltéig,
kozigazgatasi per
esetén a
kozigazgatasi per
jogerds
befejezéséig, de
legalabb o6t évig
kell meg0rizni. Az
ajanlatkérd az
EKR-ben szerepld
adatokat legalabb
ezen id6tartam
alatt - amennyiben
jogszabaly
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

hosszabb
iratmegdrzési 1dot
ir el6, az eloirt
hosszabb
id6tartam alatt -
megorzi.

2015. évi CXLIII.
tv. 43. § (2) bek.
c) pontja (Kbt.)

a részvételi jelentkezések és az
ajanlatok elbiralasarol szolo

0sszegzes

kozbeszerzésért felelos

szaktertlet

a részvételre
jelentkezdk vagy az
ajanlattevoknek vald

megkiildéssel
egyidejiileg

Kbt. 46.§ 2) bek.
szerint: ha a
kozbeszerzési
eljaras
elokészitésével,
lefolytatasaval
kapcsolatban
keletkezett 6sszes
iratot a
kozbeszerzési
eljaras
lezarulasatol [37. §
(2) bekezdés],
szamitott legalabb
ot évig meg kell
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

Orizni. Az
ajanlatkérd az
EKR-ben szerepl6
adatokat legalabb
ezen id6tartam
alatt - amennyiben
jogszabaly
hosszabb
iratmeg6rzési 1dot
ir elo, az eldirt
hosszabb
id6tartam alatt -
megorzi.

2015. évi CXLIII.
tv. 43. § (2) bek.
d) pontja (Kbt.)

a Kbt. 103. § (6) bekezdeés és 115.
§ (7) bekezdés szerinti
dokumentumok

kozbeszerzésért felelos
szaktertlet

s Kbt. 103. § (6) bek.
szerinti
dokumentumokat a
Kbt. 103. §. (6) bek.
szerinti hataridében

a Kbt. 115. § (7) bek
szerinti
dokumentumokat a
Kbt. 115. § (7) bek.

A beszerzés
lebonyolitasdhoz
kapcsolodoan
annak
felmertiilésétol
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Jogszabalyban

Sorsz EKR feltolté
Jogszabaly Feladat Adatfelelés JEROTE | elgirt kozzététel
hatarideje L ey
hatarideje
szerinti hataridében
a szerz6dés teljesitésébe bevont a Kbt. 43. § (2) bek. |a Kbt. 43. § (2)
kovetkez6 adatokat: nyertes ajanlattevé | az alvallalkozo
altali bejelentését | megnevezését,
kovetd harminc adoszamat, a
o ea) az alvallalkoz6 megnevezését, napon beliil, kozbeszerzésnek
2015. évi CXLIIIL. f N . N - " Ag78
adoszamat, a kozbeszerzésnek azt kozbeszerzésért felelds azt a reészet,
8. tv. 43. § (2) bek.

e) pontja (Kbt.)

a részet, amelynek teljesitéséhez az
alvallalkozdét az ajanlattevo
igénybe kivanja venni, az
alvallalkozoi teljesités varhato
szazalékos aranyat az ajanlattevoi
teljesitésen beliil, valamint az
ellenszolgaltatas alvallalkozoi
szerzddésben meghatarozott

szaktertilet

a Kbt. 43. § (2) bek.
ea) pont esetében a
43. § (1) bekezdés c)
pontja szerinti adatok
rogzitésével egy
idében

amelynek
teljesitéséhez az
alvallalkozot az
ajanlattevo
igénybe kivanja
venni, az
alvallalkozo6i
teljesités varhato
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

értékét

eb) az alvallalkozoi teljesités
tényleges szdzalékos aranyat az
ajanlattevdi teljesitésen beliil, az
ellenszolgaltatas teljesitésének
id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét

széazalékos aranyat
az ajanlattevoi
teljesitésen beliil,
valamint az
ellenszolgaltatas
alvallalkozo6i
szerzOdésben
meghatarozott
értekét az
alvéllalkoz6
nyertes ajanlattevd
altali bejelentését
kovetd harmine
napon beliil,
tovabba

aKbt. 43. § (2)
bek eb) esetében
az alvallalkozoi
teljesités tényleges
szazalékos aranyat
az ajanlattevoi
teljesitésen beliil,
az
ellenszolgaltatas
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

teljesitésének
id6pontjat és a
kifizetett
ellenszolgaltatas
értekét az (1)
bekezdés c) pontja
szerinti adatok
rogzitésével egy
idében

2015. évi CXLIII.
tv. 43. § (2) bek. f)
pontja (Kbt.)

a szerz0dés megsziintetésének,
felbontasanak vagy
érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a 135. § (12) bekezdése
alkalmazaséval megkotott
szerzddés hatalyba nem 1épése
esetén ennek tényét,

kozbeszerzésért felelos

szaktertlet

harminc napon beliil

azon idépontot
kovetd harminc
napon beliil,
amikor a szerz6dés
megszlnt,
felbontottak,
érvénytelenségét
megallapitottak,
illetve
hatéalybalépése
meghiusult

46




Jogszabalyban

Sorsz EKR feltolté
Jogszabaly Feladat Adatfelelés JEROTE | elgirt kozzététel
hatarideje .
hatarideje
a Kbt. 3 1§ (5) bek. és 41 § (3)-(4) 3.) legkésébb a a) legkésébb a
bek. szerinti esetekben szerzOdéskotést, szerz0déskotés
ennek hianyaban az t, ennek
424/2017. (XII. a) Kbt.37. § (1) bekezdés eljaras hianyaban az
19.) Korm. h)-i) pontja szerinti eredménytelenné eljaras
rendelet eljaras eredményérol nyilvanitasarol vagy eredménytelen
10. | azelektronikus b) Sziittéiikzzzjt)ét Kombeszerzestrt felelos e katésér:liuédés Eéilvénitésérél
kozbeszerzés a aok o ) szakteriilet g . Y
. bekezdés a)-c) pontja megtagadasarol vagy a
részletes o 1r . y e 1z
i szerinti adatokat - a 7. § sz0l6  ajanlatkérdi szerz6dés
szabalyairdl 2.§ . r o Um 1 o
(1) bek. a)- d) (3) bekezdése szerint -, dontést kovetd husz megkdtésének
' valamint a Kbt. 43. § napon beliil megtagadasaro
(2) bekezdés a)_f) b) a Kb'f 43, § 1" ’ f‘ZOlO
pontja szerinti adatokat (D) 'bekezdes .a)-e) ajanlatkérdi
. L pontja, valamint a dontést kovetd
C) rogziteni a 8. § szerinti
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Jogszabalyban

SOFSZ| Jogszably Feladat Adatfelelds EKR [elt6ltés | et Kozzététel
hatarideje .
hatarideje
adatokat Kbt. 43. § (2) husz napon
d) az eljaras teljes bekezdés a)-e) beliil
iratanyagét pontja szerinti| b) a Kbt. 43. §
hataridében, (1) bekezdés a)-c)
c) a 8. §. szerinti | pontja, valamint a
hatarid6t megel6z6 | Kbt. 43. § (2)
munkanapon bekezdés a)-f)
d) utdlag, az| pontja szerinti
eljaras lezarultat | hataridében, lasd
kovetd 60 napon| 59-64 pont
beliil C) a 8 &
szerinti
hataridében
d) utdlag
424/2017. (X11. |2 Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti a koltségvetési év
19.) Korm. kozbeszerzési terv minimalis elején, legkésdbb
rendelet adattartalmaként az EKR-ben ) o ) marcius 31.
megadja: kozbeszerzésért felelos a koltségvetési év napjaig éves
11. | azelektronikus ) o szakteriilet elején, legkésGbb | Osszesitett
kozbeszerzés | ) @ kozbeszerzés targyat, mércius 31. napjaig |KOzbeszerzési
részletes b) a kdzbeszerzés tervezett tervet készit az
szabalyairdl 7. § mennyiségét, adott évre tervezett
(5) kozbeszerzéseikrol

c) a kdzbeszerzésre iranyado

. A koOzbeszerzési
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Jogszabalyban

Sorsz EKR feltoltés
Jogszabaly Feladat Adatfelelds . eloirt kozzététel
hatarideje .
hatarideje
eljarasi rendet, tervet az
o ajanlatkérd
d) a tervezett eljaras fajtajat, legaldbb &t évig
e) az eljaras meginditasanak megorzi.
tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének
varhat6 id6épontjat.
a) azt a tényt, ha a feltlintetett 2) ., "} S,Z erzodés
res 4 ‘o teljesitésére
nyeries ar egyscgar, vonatkozo, a Kbt.
altal eldirt adatok
rogzitésével
424/2017. (XII. _ S it at
b) az alkalmazott értékelési cgyldejulcg az .
19.) Korm. Koto A beszerzés
, b) a megkotott
szempontokhoz tartozo 1 s
rendelet ) ) ., o Kézbeszerzésért felelds szerz6désre lebonyolitasahoz
12. _ silyszamok alapjan az ar & - vonatkoz6 adatok | kapcsolodéan
az elektronikus | (8sszesitve) az artol eltérd szaktertilet rogzitésével annak
kozbeszerzés | értékelési szempontok splyat egyldeju_leg | felmeriilésétsl.
részletes szazalékos mértékben kifejezve, c) a jogorvoslati
szabalyairol 8. § |azzal, hogy amennyiben az el_J.araﬁ meginditasat
a)-e) ajanlatkérd az arat tobb értékelési kovetd

szempontra bontva értékeli, azok
sulyozéasanak 0sszegét adja meg,

munkanapon, a
Kozbeszerzési
Dontébizottsag
hatarozatanak
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Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

¢) az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indulasanak
tényét €s a jogorvoslati eljaras
eredményét.

d) a Kbt. 35. § (1) bekezdése
szerinti esetben -
keretmegallapodas esetén
kizarélag a keretmegallapodas
alapjan kotott egyedi szerzodés
vonatkozasaban - a szerzddéses
ellenszolgaltatasbol a k6zos
ajanlattevok szerzddéskotéskor
tervezett, valamint a szerzodés
teljesitését kovetden a tényleges
részesedésének értékét,

e) az EKR-ben statisztikai célbol
rogzitend6 mas adatokat.

kozlését kdvetd
munkanapon

d) lasd 63. pont
e) felmertiléskor
haladéktalanul
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Jogszabalyban

Sorsz EKR feltolté
Jogszabaly Feladat Adatfelelés JEROTE | elgirt kozzététel
hatarideje L ey
hatarideje
Az ajanlatkér6 a szerzodés legkésobb a legkésobb a
2015. évi CXLIIL. | médositasarol koteles tajékoztatot . L, . szerzO0dés szerzOdés
o , kozbeszerzésért felelds A rer s Arar
13. | tv.37.§(5) bek. |tartalmazo hirdetményt . modositasatol modositasatol
I szaktertilet i o
(Kbt.) megkiildeni kozzétételre a Kbt. 37. szamitott 6t szamitott Gt
§ (6) bek. alapjan. munkanapon beliil | munkanapon beliil
A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint
. a Kormanyrendeletben
A_? cgyd) anlratos meghatarozott feltételek teljesiilése
kozb&?sz?rzesek esetén az ajanlatkérd a A
s"zamana’lk’ kozbeszerzési tervével egyidejlileg Kormanvrendeleth
csokken,te,set intézkedési tervet tesz kozzeé, 2 ioeszabalvban | en me }Tatérozo it
14 . ’SZOIg’alO _ |amelyben bemutatja azokat az kozbeszerzésért felelds eléiﬁt I%atéri d6ye16tt ; feltéteik
' 1r,1tc?zkedesekrol intézkedéseket, amelyekkel az szaktertilet munkanaonal teliesiilése esetén
52616 63/2022. (IL | 41414 lefolytatand6 kdzbeszerzési ppal. j ! .
28.) Korm. targyév marcius

rendelet 5. §

eljarasokban a verseny szintjének
novelését segiti eld.

A Kormanyrendelet 5. §-a
értelmében intézkedési tervet
koteles kdzzétenni az ajanlatkérd

31-ig

51




Sorsz

Jogszabaly

Feladat

Adatfelelos

EKR feltoltés
hatarideje

Jogszabalyban
eléirt kozzététel
hatarideje

ha

- esetében az egyajanlatos
kozbeszerzések aranya —az unios
értékhatart elérd becstilt értéki
beszerzések korében — a targyévet
megel6zd naptari évben a 20%-0t
meghaladta,

- kivéve, ha a targyévet megel6z6
naptari évben kevesebb, mint 6t, az
unios értékhatart elérd becsiilt
értékii kozbeszerzést folytatott le.
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3/C. szamu melléklet

Tamogatasi adatok - az Eurdpai Unié azon kotelezo jogi aktusai, amelyek tekintetében a hatalyuk ala tartozé allami tamogatasokra
vonatkozoan a 37/C. § (3) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti adatokat kozzé kell tenni

- Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 2. szama melléklete -

1. a Szerzédés 107. és 108. cikke alkalmazéasaban bizonyos timogatasi kategdriaknak a belsé piaccal dsszeegyeztethetoveé nyilvanitasarol
sz010, 2014. janius 17-1 651/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 187.,2014.6.26., 1. 0.);

2.a 651/2014/EU rendeletnek a kikotdi €s repiilStéri infrastruktirdkra irdnyuld tdmogatas, a kultirat és a kulturalis 6rokség megdrzését
elémozdité tAmogatasra €s a sportlétesitményekre és multifunkcionalis szabadidds 1étesitményekre nytjtott tiamogatasra vonatkozo
bejelentési hatarértékek, tovabba a legkiils6 régiokban biztositott regionalis mitkkodési tamogatasi programok tekintetében, valamint a
702/2014/EU rendeletnek a tamogathato koltségek 6sszegének meghatarozasa tekintetében torténd modositasarodl szolo, 2017. janius 14-i
(EU) 2017/1084 bizottsagi rendelet (HL L 156.,2017.6.20., 1. 0.);

3. az 1407/2013/EU rendelet meghosszabbitasanak ¢s a 651/2014/EU rendelet meghosszabbitdsanak és vonatkozo kiigazitasanak
tekintetében torténd modositasardl szolo, 2020. julius 2-i (EU) 2020/972 bizottsagi rendelet (HL L 215, 2020.7.7, 3-6. 0.);

4. a Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tdmogatési kategoridknak a belsd piaccal dsszeegyeztethetévé nyilvanitasarol
sz610, 2014. janius 17-1 651/2014/EU rendelet modositasarol szolo (EU) 2021/1237 bizottsagi rendelet (HL L 270, 202017.19, 39-75. 0.);

5. az Europai Unio miikodésérdl szolo szerzodés 107. és 108. cikkének alkalmazasaban a mezdgazdasagi és erdészeti agazatban, valamint a
vidéki térségekben nyujtott tamogatasok bizonyos kategoriainak a belsd piaccal 6sszeegyeztethetonek nyilvanitasarol szolo, 2014. jinius 25-i
702/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 193., 2014.7.1.);
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6. az Eurdpai Uni6d miikodésérdl szolo szerzodés 107. és 108. cikke alkalmazasaban a halészati és akvakultara-termékek eléallitasaval,
feldolgozasaval és forgalmazasaval foglalkozo vallalkozasok szdmara nyujtott timogatasok bizonyos fajtainak a belsd piaccal
Osszeegyeztethetének nyilvanitasarol szol6, 2014. december 16-i 1388/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 369., 2014.12.24., 37-63. 0.);

7. az Europai Unié mukodésérdl szol6 szerzodés 108. cikkének alkalmazasara vonatkozé részletes szabalyok megallapitasarol szolo, 2015.
jalius 13-1 (EU) 2015/1589 tanacsi rendelet (HL L 248.,2015.9.24.),

8. az 1-7. pontban nem emlitett, az Eurdpai Bizottsag egyedi allami tdmogatasi ligyben — Magyarorszag tekintetében — hozott kotelezd jogi
aktusa.
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3/D melléklet — a takarékos torvény és a cégtorvény szerint kozzéteendo adatok

Jogszabalyban eléirt

Sorsz Kozzététel
Jogszabaly | Feladat Adatfelelss | oo ore kozzététel/frissités
atadas hatarideje .
hatarideje
tarsasag ligyvezetését megbizasi
N J ogvis”zc?nyba’ln V.agy” munkavi.szonyban ellato a jogszabalyban | a ké.izzétételrt m’egalrap(izé
2009. évi CXXII. |vezetd tisztségviselok, valamint a . .. ... |Jogviszony létesitését kovet
. n - , . ., eloirt hatarido elott . o
1. tv. 2. § (1) bek. |feliigyeldbizottsagi tagok neve, tisztsége JOG, HR v . 15 napon beliil, megdrzés
, i f e e . lehet6ség szerint 3 . s o m s
(Takarékos tv.) |vagy munkakore, megbizasi dija, megbizasi munkanaonal kozzétételt kovetd 2 évig
dijon feliili egyéb jaranddsagok, jogviszony PP nem tévolithato el
megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasok
munkaviszonyban all6 Mt. 208. § szerinti
N személy“eseté{l neve, tisztségie, vagy ) a jogszabalyban | a kt.')zzétételrt m’eg,alrap(izc')
2009. évi CXXII. | munkakdre, kdzvetve vagy kozvetleniil . .1 ... |Jogviszony létesitését kdvet
. , .. , et el6irt hatarido elott . L
2. tv. 2. § (1) bek. |nyujtott pénzbeli juttatasok, végkielégités JOG, HR lehetésée szerint 3 15 napon beliil, megdérzés
(Takarékos tv.) |mértéke, felmondasi id6 tartama, az Mt. 228. munkina al kozzétételt koveto 2 évig
§ alapjén kiktott idétartamot és vallalsénak PP nem tavolithato el
ellenértéke
az egyszerl kozbeszerzési értékhatart elérd a szerzOdés létrejottét,
t halad¢ 6dések . lamint a valtoza
2009. évi CXXIL | m'eg ‘? 'a . 2ot "Zs"efelek neve @ jogszabalyban belzgvaer‘rllz:thtvlfé\?;ZS60
megnevezése, targya, szerzodo , s an
3. | tv.2.§(3)bek. g &y JOG eléirt hatarids elott

(Takarékos tv.)

szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzodés esetén azok idotartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai

3 munkanappal

napon beliil, megdrzés
kozzétételt kovetd 2 évig
nem tavolithato el
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a) a
cégbejegyzé
st kovetden;

b) acég

a) a cég neve ¢és székhelye, a cég felszamolasa

cégjegyzékszama, céget nyilvantarto t,

2006. évi V. tv. | cégbirdsag neve, végelszamol a) folyamatosan

asat b) a
. § (2) bek. ) S
0 (§C( t\? ;b © b) sziikség esetén a cég felszamolasara, J0G elrendeld felszamolési/végels

jogerds zamolasi eljaras
hatérozat befejezéséig
Tarsasaggal
valo
kozlésérdl
szamitott 3
munkanapon
beliil

végelszamolasara utal6 toldat
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4. sz. melléklet
A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete
A kozzétételi egységek a honlapon torténé kozzétételhez

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6l6 szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
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iigyfélfogadas helye, postacime)

egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat iigyfélszolgéalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati
vezetO neve

Ha tobb 0nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat iigyfélszolgéalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha tobb 0nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira 4dbraja (a szervezeti
egyseégek €s vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

III. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,

Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének
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beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.
Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
adatait kiilon kozzétételi egységben kell
kozzétenni.

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében
mitkodé mas kozfeladatot ellatd szervek
honlapjanak URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek

60




iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogaddsanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével miikodd gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
sz€khelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellatod szerv tobbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének
mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a Az alapito okiratok kozvetlen elérhetdségének
kozfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek biztositasaval.
alapitdi jogat 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolésa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve
2. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének

lapok szerkesztdségének és kiadojanak neve és | biztositasaval.
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok fOszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

L. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervek, ennek hidnyéaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos neve
(teljes neve), sz€khelye, elérhetdsége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levéleim), honlapjanak cime

A honlap ¢és az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervek, ennek hianydban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv tigyfélszolgalatanak
vagy kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszadm, ligyfélfogadas helye,
postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly

A jogszabaly, az alapito hatdrozat, az alapito
okirat, miikodési engedély kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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megjelolése, illetve azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, miikodési
engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap kdzvetlen elérésének biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét €s alaptevekenységét meghatarozo, a
szervre vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat vagy tligyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovegét
tartalmaz6 6nall6 dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févarosi és varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szo16 tajekoztatod szovege
magyar €s angol nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jelolni.

3. A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi
Onkorményzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.
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II. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatési, 0nkormanyzati és egyéb
hatosagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése

A kozzétételi egységen beliil ligycsoportonként
(tigytipusonként) €s eljaras-tipusonként
csoportositva.

2. Az allamigazgatési, 0nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s egyeb
hatosagi ligyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatési, onkormanyzati és egy€b
hatosagi ligyekben az eljarasi illetékek,
igazgatasi szolgaltatasi dijak dsszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s egyéb
hatdsagi ligyekben az alapvetd eljarasi
szabalyok, ezek magyardzata, az ligyintézést
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas
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6. Az allamigazgatési, 0nkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarast megindito irat
benytjtasara szolgald postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcesolati cim és nyitvatartasi ido

7. Az allamigazgatési, 0nkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az eljarast megindito irat
benytjtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
allé hataridd

8. Az éallamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének
biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen elérésének
biztositasaval.

10. Az allamigazgatési, onkormanyzati, és
egy¢€b hatdsagi ligyekben az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas
az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalménak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkoz6 tdjékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatdsokat onallé6 dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leird (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell kdzzétenni,
azonban a kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon leird
adatot kell késziteni az Adatbazisokat
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meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokrol valdé masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyai témdjanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany letdlthetd,
a kiadvany elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités mértéke
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vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, ilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben vald
allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
modja (erre szolgald postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarési
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye
(irdnyitdszam, varos, utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott tiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga, iiléseinek jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaloi

Az ilés jegyzOkonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett tiléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak
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rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

VIIL. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testileti szerv dontéshozataldanak datuma (év,
ho, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfelel6 llés
jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhet&ségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazdsanak nyilvanos adatai,
ha azt jogszabaly nem korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elGkészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapcsolédd dokumentumok

A kozadatkeresé felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetrdl kilon leird
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozd séma alapjan.

5. A jogszabalyok elGkészitésében vald tarsadalmi
részvételrdl szolo6 torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-tervezetenkénti
bontdasban.
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6. A helyi 6nkormadnyzat képvisel6-testiletének
nyilvanos Ulésére benyujtott el6terjesztések a
benyujtas id6pontjatol

A kozadatkeresd felé torténé adatszolgaltatas sordn
minden egyes el6terjesztésrél kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket meghatdrozé
séma alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményez8k észrevételeirdl, és
az észrevételek elutasitasanak indokairdl

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az
elutasitds indokairdl nem kell 6sszefoglalét
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokldsuk

A kapcsolédd dokumentumok kozvetlen
elérhet6ségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdozlemények

A hirdetmények, kdzlemények kozvetlen elérésének
biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekl adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje
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2. A kozérdek(l adatok megismerésére irdnyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

3. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszdma, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelGs vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

5. A kozérdekU adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd
adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |évé
kozérdek(i adatok felhaszndlasara, hasznositasara
vonatkozo altaldnos szerzddési feltételek

7. Azon kozérdekd adatok hasznositdsara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénos
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel6 jogszabdly megnevezésével
és elérhetévé tételével.
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2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo egyedi
kozzétételi lista

A kozzétételt elrendel6 jogszabdly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetGvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikddés térvényessége, ellendrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgdlatok,
ellenérzések felsoroldsa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami SzdmvevGszék ellenBrzéseinek
nyilvdnos megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellen6rzések,
vizsgalatok nyilvdnos megallapitasai

Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgald mutatok és értékiik, idébeli valtozdsuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgydjtés eredményei, idGbeli valtozdsuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

L. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli térvény
szerinti beszdmoloi

Beszamoldnként.
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III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés
végrehajtasardl - a kilén jogszabalyban
meghatdrozott mddon és gyakorisaggal - készitett
beszamoldi

Beszamoldnként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

L. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
|étszama és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok

2. Avezet6k és a vezetd tisztségviselGk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése Osszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Gsszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljelleg(, fejlesztési
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tdmogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljelleg(, fejlesztési
tdmogatasok célja

Tamogatdsonként és kedvezményezettekként
lebontva.

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegt, fejlesztési
tdmogatasok 6sszege

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl
nyujtott, nem normativ, céljellegt, fejlesztési
tdmogatdsi program megvaldsitasi helye

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva.

III. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az dllamhdaztartdshoz tartozé vagyonnal torténé

gazdalkoddassal 6sszefliggd, 6tmillid forintot eléré
vagy azt meghaladd értékd arubeszerzésre, épitési

beruhdazasra, szolgaltatas megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni érték(i jog ataddsdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz8dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
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nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
minGsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyu szerz8dések értékét egybe kell
szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziorol sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen egyesilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segit6 szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Uni6 altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzGdések

A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen
elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzeés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. K6zbeszerzési informacidk: éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerz6désekrdl

Az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval.
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