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I. fejezet 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

 

A szabályzat célja 

1. § 

 

(1) Jelen szabályzat célja, hogy az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: „Info tv.”) 30. 

§ (6) bekezdésében, valamint 35. § (3) bekezdésében foglalt kötelezettség teljesítése 

érdekében szabályozza a KIVING PARTNER Kft. (a továbbiakban: „KIVING 

Partner”, vagy „Adatkezelő”, vagy Társaság”, cégjegyzékszáma: ) honlapján 

közzétételre kerülő közérdekű, közérdekből nyilvános, a Társaság tevékenységével 

összefüggő adatoknak és az adatszolgáltatásért felelős szervezeti egységeknek a körét, 

valamint a közzétételi eljárás és a közérdekű adatok megismerésére irányuló egyedi 

igények teljesítésének rendjét. 

(2) A Társaság a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről 

szóló 2009. évi CXXII. törvény (a továbbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja szerint 

pedig köztulajdonban álló gazdasági társaságnak minősül.  

(3)      A Társaság a feladatkörébe tartozó ügyekben köteles elősegíteni és biztosítani a 

közvélemény pontos és gyors tájékoztatását. 

(3)         Jelen utasításra irányadó jogszabályok: 

 

− az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) 

− a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló 2009. évi 

CXXII. törvény (a továbbiakban: Takarékos tv.) 

− a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, 

valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes 

szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) Kormányrendelet (a továbbiakban: Korm. r.)  

− az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 

kormányrendelet (továbbiakban: Ávr.) 

− a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról 

szóló 18/2005. (XII.27.) informatikai és hírközlési miniszter rendelete (továbbiakban: 

18/2005. (XII.27.) IHM rendelet) 

− a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) 

− az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/2017. (XII. 19.) Korm. 

rendelet (a továbbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) 

− az egyajánlatos közbeszerzések számának csökkentését szolgáló intézkedésekről szóló 

(a továbbiakban: 63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet) 

− az állami vagyonnal való gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 4.) kormányrendelet (a 

továbbiakban: Vhr.); 

− a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről 

szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. 

rendelet) 

− a cégnyilvánosságról, a bírósági cégeljárásról és a végelszámolásról szóló 2006. évi V. 

törvény (a továbbiakban: Ctv.),  
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A szabályzat hatálya 

2. § 

 

(1) A szabályzat hatálya kiterjed a Társaság teljes működési feladatellátására és 

valamennyi munkavállalójára. 

(2) A Társaság munkaszervezetének vezetői kötelesek gondoskodni arról, hogy az 

irányításuk alá tartozó munkavállalók megismerjék a jelen szabályzat rájuk vonatkozó 

rendelkezéseit. 

 

Értelmező rendelkezések 

3. § 

 

(1) Jelen szabályzat alkalmazásában: 

a) adatfelelős: a Társaság azon szervezeti egysége, mely az elektronikus úton 

kötelezően közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a 

működése során ez az adat keletkezett; 

b) közérdekű adat: az Info tv. hatálya alá tartozó szerv kezelésében lévő, 

valamint a tevékenységére vonatkozó, vagy közfeladatának ellátásával 

összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen 

módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül 

kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől (Info tv. 3. § 5. 

pont), különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai 

tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt 

adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a 

gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat, az alábbi adatok 

kivételével: 

ba) közérdekből nem nyilvános személyes adatok köre, 

bb) döntés megalapozását szolgáló adatok köre (Info tv. 27. § (5) bek.), 

bc) üzleti titoknak minősülő adatok köre (Info tv. 27. § (3) bek.)  

bd) minősített adatok köre (Info tv. 27. § (1) bek.), 

be) egyéb törvényben meghatározott adatok köre (Info tv. 27. § (2) bek.); 

 

c) közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó 

minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét 

vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli (Info tv. 3. § 6. 

pont). A Vtv. 5. §-ának (1) bekezdése alapján közérdekből nyilvános minden, 

az állami vagyonnal való gazdálkodásra és az azzal való rendelkezésre 

vonatkozó, közérdekű adatnak nem minősülő adat, törvény azonban az adat 

megismerhetőségét korlátozhatja.  

ca) Az Info tv. 26. § (2) bekezdése alapján - ha törvény másként nem rendelkezik - 

közérdekből nyilvános adat a törvény hatálya alá tartozó szerv feladat- és hatáskörében eljáró 

személy feladatkörével összefüggő személyes adata, továbbá egyéb, közfeladatot ellátó 

személy e feladatkörével összefüggő személyes adata. A Társaság vonatkozásában 

közérdekből nyilvános adat különösen a Társaság feladat- és hatáskörében eljáró személyek 

neve, beosztása vagy munkaköri besorolása és munkaköre, valamint a vezetők (vezető állású 

munkavállalók) és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, munkahelyi 

elérhetősége (telefonszáma, elektronikus levélcíme). 

 

cb) A Kbt. alapján közérdekből nyilvános adatok: 

- éves közbeszerzési terv 
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- IV. fejezet 2. pont esetén amennyiben az előírt feltételeknek megfelel a Társaság a  

tárgyévet megelőző év tekintetében akkor az intézkedési terv 

- in-house szerződések 

- közszolgáltató tevékenység biztosítása céljából megkötött egyes közszolgáltatói 

szerződések és szerződésmódosítások 

- előzetes vitarendezéssel kapcsolatos egyes adatok  

- részvételi jelentkezések és az ajánlatok bírálatával kapcsolatos összegzések 

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumok 

- a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések 

- szerződés teljesítésére vonatkozó egyes adatok (szerződésmódosítás hirdetményben) 

- szerződés megszüntetésének, felbontásának vagy érvénytelensége megállapításának 

ténye, a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazásával megkötött szerződés hatályba nem 

lépése esetén ennek ténye. 

d) érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható 

természetes személy; 

e) azonosítható természetes személy: az a természetes személy, aki közvetlen 

vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, azonosító 

szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a természetes személy 

fizikai, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális 

azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 

f) személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ (Info tv. 3. § 2. 

pont, 4. § (3) bekezdés.). 

g) döntés megalapozását szolgáló adat: az Info tv. hatálya alá tartozó szerv 

feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló eljárás során 

készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat a keletkezésétől 

számított tíz évig nem nyilvános, de a szerv vezetőjének engedélyével a 

határidő előtt is nyilvánosságra hozható (Info tv. 27. § (5) bekezdés). A döntés 

megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény – az Info tv. 27. § 

(5) bekezdésben meghatározott időtartamon belül - a döntés meghozatalát 

követően akkor utasítható el, ha az adat további jövőbeli döntés megalapozását 

is szolgálja, vagy az adat megismerése a közfeladatot ellátó szerv törvényes 

működési rendjét vagy feladat- és hatáskörének illetéktelen külső befolyástól 

mentes ellátását, így különösen az adatot keletkeztető álláspontjának a 

döntések előkészítése, illetve egyes bírósági eljárásokban való részvétele során 

történő szabad kifejtését veszélyeztetné. (Info tv. 27. § (6) bekezdés). 

h) üzleti titoknak minősülő adat: az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. 

törvény 1. § és az Info tv. 27. § (3) bekezdése alapján üzleti titoknak minősülő 

adat.  

i) közzététel: a közérdekű és a közérdekből nyilvános adatoknak a Társaság 

internetes honlapján, továbbá a jogszabály által előírt egyéb felületen digitális 

formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen - 

tekintettel az Info tv. 29. § (3)-(4) bekezdésére is – díjmentesen történő 

hozzáférhetővé tétele (Korm. r. 1. § (1) bekezdés). A honlapon történő 

közzétételnek a 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet 2. számú mellékletében 

szereplő közzétételi egységekhez sorolt adatokban történő elhelyezésre 

vonatkozó minta szerint kell megtörténnie. (18/2005. (XII.27.) IHM rendelet 3. 

§ (2) bekezdés, továbbá 6. számú melléklet) Az 1. számú melléklet tartalmazza 

az Infó tv. 1. számú mellékletében szereplő általános közzétételi listát, mellyel 

összhangban a 6. számú melléklet a honlapon történő ugyanezen közzétételi 
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lista formai mintáját tartalmazza. 

j) általános közzétételi lista: az Info tv. 1. sz. mellékletében meghatározott, 

kötelezően közzéteendő adatok közül a Társaság szervezetére, tevékenységére, 

működésére és gazdálkodására vonatkozó adatok; 

k) egyedi közzétételi lista: jogszabály vagy a Társaság ügyvezetője által – a 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság véleményének 

kikérésével – meghatározott, további kötelezően közzéteendő adatkör; 

l) különös közzétételi lista: jogszabály által egyes ágazatokra, közfeladatot 

ellátó szervtípusra vonatkozóan meghatározott egyéb közzéteendő adatok; 

m) Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság: a személyes adatok 

védelméhez, valamint a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok 

megismeréséhez való jog érvényesülésének ellenőrzésére és elősegítésére 

létrehozott autonóm államigazgatási szerv (a továbbiakban: „Hatóság, vagy 

NAIH”); 

n) nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele. 

o) adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása 

többé nem lehetséges; 

p) adatkezelés korlátozása: a tárolt adat zárolása az adat további kezelésének 

korlátozása céljából történő megjelölése útján; 

q) adatmegsemmisítés: az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai 

megsemmisítése; 

r) adatfeldolgozás: az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján eljáró 

adatfeldolgozó által végzett adatkezelési műveletek összessége; 

s) adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy 

az Európai Unió kötelező jogi aktusában meghatározott keretek között és 

feltételekkel – az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése alapján 

személyes adatokat kezel; 

t) adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely – ha az adatfelelős nem maga 

teszi közzé az adatot – az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatot honlapon 

közzéteszi; 

u) adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége; 

v) adatvédelmi incidens: az adatbiztonság olyan sérelme, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes 

megsemmisülését, elvesztését, módosulását, jogosulatlan továbbítását vagy 

nyilvánosságra hozatalát, vagy az adatokhoz való jogosulatlan hozzáférést, 

vagy a jogosult általi hozzáférhetetlenséget eredményezi; 

 

 

II. fejezet 

A KÖZÉRDEKŰ ÉS KÖZÉRDEKBŐL NYILVÁNOS ADATOK MEGISMERÉSÉRE 

IRÁNYULÓ KÉRELMEK TELJESÍTÉSÉNEK RENDJE 

 

A közérdekű adat megismerése iránti igény benyújtása 

4. § 

 

(1)  Közérdekű adat megismerése iránt személyesen, írásban, postai vagy elektronikus 

úton bárki igényt nyújthat be. 

(2) Közérdekű adat megismerése iránti igényt személyesen a Társaság székhelyén lehet 

benyújtani. 



 
 

6 
 

(3) Közérdekű adat megismerése iránti igényt írásban a Társaság postacímére postázott, 

vagy a Társaság székhelyén személyesen átadott levélben lehet benyújtani. 

(4) Közérdekű adat megismerése iránti igényt elektronikus úton a Társaság 
kivingpartner@kiving.hu  e-mail címén keresztül lehet benyújtani. 

(5) A személyesen benyújtott igényről a Társaság az 1. sz. melléklet szerinti 

„Közérdekű adat megismerésére irányuló adatlap”-ot veszi fel és azt 

haladéktalanul továbbítja a jogi szakterület, valamint a Titkárság, továbbá az 

adatvédelmi tisztviselő részére. A személyesen benyújtott igény ügyintézésére a jelen 

szabályzatban külön alcím rendelkezései is irányadóak.  

(6)  Az 1. sz. melléklet szerinti „Közérdekű adat megismerésére irányuló adatlap” 

iratmintát a Társaság közzéteszi a honlapján. 

(7) A személyesen, írásban, illetve elektronikus úton benyújtott igény kötelező tartalmi 

eleme az igénylő nevének, valamint elérhetőségének megjelölése, amelyen számára 

az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés megadható. Ezek 

hiányában a Társaság az adatigénylésnek nem köteles eleget tenni. 

(8) A közérdekből nyilvános adat megismerésére a közérdekű adatok megismerésére 

vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni. 

 

A közérdekű adat megismerése iránti igény elintézése, felelősségi rend 

5. § 

 

(1)  A Társasághoz bármilyen formában érkező közérdekű adat megismerésére irányuló 

kérelmet a beérkezés napján a Titkárságra és a jogi szakterületre kell továbbítani. 

Amennyiben a Társaság bármely munkatársának tudomására jut, hogy a Társasághoz 

– akár egyéb tárgykörű beadvánnyal együtt – közérdekű adatigénylés érkezett, arról 

köteles azonnal tájékoztatni a Titkárságot, a jogi szakterületet és az adatvédelmi 

tisztviselőt. 

(2) A közérdekű adatigénylések kezelését a jogi szakterület végzi, amelynek vezetője 

felelős az igénylések határidőben történő megválaszolásáért.  

(3) A Társaság valamennyi szervezeti egysége köteles közreműködni az adatigényléssel 

kapcsolatos ügyintézésben. 

(4) A Társaság jogi szakterületének kijelölt munkatársa a kérelmet haladéktalanul 

megvizsgálja abból a szempontból, hogy 

a) tartalmazza-e a kérelem teljesítéséhez szükséges adatokat (adatigénylő neve, 

elérhetősége), 

b) a megismerni kívánt adatok köre meghatározható-e, 

c) a kért adatok a Társaság kezelésében vannak-e, 

d) a kért adatok közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatnak minősülnek-e, 

e) fennáll-e valamilyen olyan jogi indok, amely alapján a közérdekű 

adatigénylés teljesítését részben vagy egészben meg kell tagadni, illetve az az 

Info tv. szerinti mérlegelést követően megtagadható. 

(7) Ha az adatigénylés nem egyértelmű, amely körülmény lehetetlenné teszi annak 

vizsgálatát, a jogi szakterület kijelölt munkatársa írásban felveszi a kapcsolatot az 

adatkérővel és felhívja igénye pontosítására. 

 

6. § 

 

(1)  A kérelem megvizsgálása, szükség esetén kiegészítése után a közérdekű adat 

megismerésére irányuló igényben megjelölt adatszolgáltatásnak a Társaság az igény 

mailto:kiving@kiving.hu
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beérkezését követő legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül tesz 

eleget. 

(2) Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az 

adatigénylés teljesítése a Társaság alaptevékenységéhez szükséges munkaerőforrás 

aránytalan mértékű igénybevételével jár, az (1) bekezdésben meghatározott határidőt 

egy alkalommal a Társaság 15 nappal meghosszabbíthatja. Erről az igénylőt a 

Társaság kijelölt munkatársa („kijelölt munkatárs”) az igény beérkezését követő 15 

napon belül (ha a 15. nap munkaszüneti napra esik, legkésőbb a munkaszüneti napot 

követő első munkanapon) írásban tájékoztatja. 

(3) Amennyiben a kérelemben szereplő adatok vagy azok egy része nem a Társaság 

kezelésében van, a kijelölt munkatárs haladéktalanul, de legkésőbb az igény 

beérkezését követő 15 napon belül erről tájékoztatja az adatigénylőt, abban az 

esetben, ha az Adatkezelőnek tudomása van arról, hogy mely szervezet az 

adatkezelő, azt is megjelölve, hogy álláspontja szerint mely szervezet lehet az 

adatkezelő. Ha az adatszolgáltatás teljesítésére illetékes szerv nem állapítható meg, a 

kijelölt munkatárs az adatkérőt erről a körülményről értesíti a fenti határidőn belül. 

 

Másolatkészítés 

7. § 

 

(1)  Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási 

módjától függetlenül az igénylő másolatot kaphat. Ha a közérdekű adatot tartalmazó 

dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is tartalmaz, a másolaton a 

meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni. 

(2) A Társaság az adatigényléseket főszabály szerint az adatigénylők részére 

ingyenesen teljesíti, költségtérítést nem számít fel.  

 

Költségtérítés szabályai 

8. § 

 

(1) Az általános ügymenettől eltérő, kivételesen jelentős költségvonzattal járó 

adatigénylések esetén a jogi igazgató az Info tv. és a közérdekű adat iránti igény 

teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 301/2016. (IX. 30.) 

Korm. rendelet alapján dönthet a költségtérítés megállapításáról. 

(2) A közérdekű adatok igénylése során az adatigénylés teljesítéséért, az azzal 

kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően elszámolható nettó költségek 

mértéke: 

 

a) egy A4 szabványú oldal költsége (az adatkéréshez kapcsolódó dokumentum 

nyomtatásával, a nem közérdekű adattartalom eltávolítását követő másolásával 

kalkulálva):  

▪ fekete - fehér: 12 Ft  

▪ színes: 130 Ft 

 

b) egy A3 szabványú oldal költsége: 

▪ fekete - fehér: 24 Ft 

▪ színes: 260 Ft 

 

c) adathordozók költsége:  

▪ CD: 140 Ft/db  
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▪ DVD: 138 Ft/db  

 

Az adathordozó(k) költsége az adatigénylés adathordozó megküldésével történő teljesítése 

esetén a másolatkészítés költségein felül felszámítandó a költségtérítés kiszámítása során. 

 

d) Postai költségek: a 30 gramm tömeg alatti szabvány levélküldemény, és a 30 

grammot meghaladó nem szabványos levelek esetén a Magyar Posta Zrt. 

honlapján (www.posta.hu) elérhető, az adatigénylés teljesítésekor irányadó összeg, 

mint postai költség számítandó fel.  

e) A felszámítandó költségtérítés pontos összegét, illetve az adatigénylés 

teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről az adatszolgáltatás 

teljesítését megelőzően, az adatigénylés beérkezésétől számított 15 napon belül - 

az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerinti esetét kivéve - kell az adatigénylővel 

közölni (Info tv. 29. § (3) bekezdés), ha a költségtérítés mértéke a 301/2016. (IX. 

30.) Korm. rendelet 6. § a) pontjában meghatározott legalacsonyabb mértéket 

(10.000 Ft-) meghaladja, és a Társaság a költségtérítés felszámítását 

kezdeményezte, azzal, hogy az így meghatározott költségtérítés összege ekkor sem 

haladhatja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. § b) pontjában 

meghatározott legmagasabb összeget (190.000,- Ft).  

f) A költségtérítés mértékének meghatározása során az alábbi költségelemek vehetők 

figyelembe: 

fa) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége, valamint, 

fb) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének 

költsége. (Info tv. 29. § (5) bekezdés).  

 

(3) A költségtérítés összegének kiszámításakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a papír 

alapon nyújtott másolat költségének csak a tíz oldalt meghaladó terjedelme számlázható ki, az 

első tíz oldal költsége nem számítható fel (301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) 

bekezdés). 

(4) Az igénylő a Társaságtól a költségtérítésről kapott tájékoztatás kézhezvételét követően 30 

napon belül nyilatkozik arról, hogy az igénylését fenntartja-e, valamint, hogy milyen 

formában kéri teljesíteni azt. A tájékoztatás megtételétől az igénylő nyilatkozatának az 

Adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre 

álló határidőbe nem számít bele.  

(5) Amennyiben az igénylő a Társaságtól a költségtérítésről kapott tájékoztatás tájékoztatást 

követően úgy nyilatkozik, hogy igénylését fenntartja, az Adatkezelő az igénylő jelen pontban 

foglalt válaszát követően legkésőbb 30 napon belül értesíti az adatigénylőt a költségtérítés 

teljesítésének módjáról és annak határidejéről.  

(5) Ha az igénylő az igényét fenntartja, a költségtérítést az Társaság által megállapított, 

legalább 15 napos határidőben köteles az Társaság részére megfizetni, melyet követően az 

Társaság 15 napon belül teljesíti az igénylő által kért adatigényt.  

(6)A tájékoztatás tartalmazza a Társaság azon bankszámlaszámát, amelyre a költségtérítés 

összege banki átutalással teljesíthető.  

(7) Az adatigénylésnek közérthető formában és – amennyiben ezt a Társaság aránytalan 

nehézség nélkül teljesíteni képes – az igénylő által kívánt technikai eszközzel, illetve módon 

kell eleget tenni. Az adatigénylés teljesítési módjáról – amennyiben az az igénylő által kért 

módon nem biztosítható – alapvetően a Társaság jogi szakterülete dönt. 

 

A döntés megalapozását szolgáló adatokra vonatkozó igény 

9. § 

http://www.posta.hu/
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(1) A Társaság feladat- és hatáskörébe tartozó, döntés meghozatalára irányuló eljárás 

során készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat a keletkezésétől 

számított tíz évig nem nyilvános az Infotv. 27. § (5)-(6) bekezdésben foglalt feltételek 

fennállása esetén. Amennyiben a Társaság úgy ítéli meg, hogy az említett feltételek 

fennállnak az adatigénylés vonatkozásában, úgy a válaszban legalább az Infotv. 27. § 

(5)-(6) bekezdésére hivatkozni kell.  

(2) A döntés megalapozását szolgáló, nem nyilvános adat megismeréséről szóló 

mérlegelés – a választervezet elkészítése – során mérlegelni kell, hogy az Társaság, 

mint az Infotv. hatálya alá tartozó szerv köteles elősegíteni és biztosítani a 

feladatkörébe tartozó ügyekben - így különösen az állami vagyon kezelésére, a 

közpénzek felhasználására és az erre kötött szerződésekre, a piaci szereplők, a 

magánszervezetek és személyek részére különleges vagy kizárólagos jogok 

biztosítására vonatkozóan - a közvélemény pontos és gyors tájékoztatását (Info tv. 32. 

§).  

(3) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény - az adat 

keletkezésétől számított tízéves időtartamon belül - a döntés meghozatalát követően 

akkor utasítható el, ha az adat további jövőbeli döntés megalapozását is szolgálja, 

vagy az adat megismerése a Társaság törvényes működési rendjét, vagy feladat- és 

hatáskörének illetéktelen külső befolyástól mentes ellátását, így különösen az adatot 

keletkeztető álláspontjának a döntések előkészítése során történő szabad kifejtését 

veszélyeztetné (Info tv. 27. § (6) bekezdés). 

 

A közérdekű adatok személyes megismerése 

10. § 

 

(1) Ha az igénylő a közérdekű adatokat személyesen kívánja megismerni, a Társaság: 

 

a) időpontot egyeztet az igénylővel, (elektronikus úton az Info tv. és a vonatkozó 

jogszabályok szerinti határidők figyelembevételével) 

b) az igénylővel egyeztetett időpontban biztosítja a helyiséget az iratbetekintésre, 

c) biztosítja a dokumentumot (dokumentumokat) a kért adatok személyes 

áttanulmányozására, 

d) biztosítja, hogy legalább egy munkatársa az iratbetekintés során végig jelen legyen, és 

az igénylő rendelkezésére álljon, 

e) az iratbetekintésről jegyzőkönyvet vesz fel, amely tartalmazza különösen a személyes 

betekintés tényét, helyét és idejét, a betekintésre átadott iratok felsorolását, az igényelt 

iratok rendelkezésre bocsátásának módját, az esetleges kifogásokat, és a személyes 

betekintést kérő személy és a betekintés során a Társaság részéről jelen lévő 

munkatárs nevét és aláírását. 

 

Nyilvántartás vezetése 

11. § 

 

(1) A Társaság az adatszolgáltatások teljesítéséről szóló dokumentumokat, illetve azok 

másolatait elkülönítetten kezeli, és az adatigénylések adatainak köréről, arányáról és 

mennyiségéről nyilvántartást vezet, amely tartalmazza legalább:  

a) a közérdekű adatigénylő nevét; 

b) a közérdekű adatigénylés érkezésének időpontját; 

c) a Társaság által küldött válasz időpontját; 
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d) a Társaság által küldött válasz jellegét (pl. érdemi válasz adatkiadással, az 

adatkiadási igény elutasítása esetén az elutasítás jogalapját);  

 

 

A közérdekű adatigénylés elutasítási tilalmának szabályai  

12. §  

 

(1) Az adatigénylést nem lehet elutasítani arra való hivatkozással, hogy annak közérthető 

formában nem lehet eleget tenni. 

(2) A közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítése nem tagadható meg azért, mert 

a nem magyar anyanyelvű igénylő az igényét anyanyelvén vagy az általa értett más 

nyelven fogalmazza meg. 

 

A közérdekű adatigénylés elutasításának szabályai 

13. § 

 

(1) A kérelemnek a Társaság nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az az 

azonos igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló teljesített 

adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban a 

korábbi kérelem teljesítése óta változás nem állt be (Info tv. 29. § (1a) bekezdése). 

(2) A kérelemnek a Társaság nem köteles eleget tenni, ha az igénylő nem adja meg a 

nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az 

elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás 

és értesítés megadható (Info tv. 29. § (1b) bekezdése). 

(3) Ha a kérelem megtagadása tekintetében törvény a Társaság mérlegelését teszi 

lehetővé, a megtagadás alapját szűken kell értelmezni, és a közérdekű adat 

megismerésre irányuló igény teljesítése kizárólag abban az esetben tagadható meg, 

ha a megtagadás alapjául szolgáló közérdek nagyobb súlyú a közérdekű adat 

megismerése irányuló igény teljesítéséhez fűződő közérdeknél. A kérelem 

megtagadása tekintetében a vezérigazgató jogosult dönteni. 

(4) Az igény teljesítését – az igény azon részében, amelyre a jogszabályi korlátozás 

vonatkozik – meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabály (ideértve 

különösen az Info tv. 27. § alatti eseteket is) korlátozza. Az adatigénylésnek a 

Társaság nem köteles eleget tenni, ha az igény teljesítése a Társaság tényleges 

kezelésében nem lévő – így különösen az irányítása vagy felügyelete alatt álló 

közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő – adat beszerzését, begyűjtését, vagy a 

közfeladatot ellátó szerv tényleges kezelésében lévő közérdekű adatok vagy 

közérdekből nyilvános adatok összevetése útján a kezelésében lévő adatokhoz képest 

új adat előállítását tenné szükségessé. (Info tv. 30. § (2a) bekezdése). 

(5) Az igény teljesítésének megtagadásáról, annak részletes ténybeli és jogi indokaival, 

valamint az igénylőt megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással 

együtt, a Társaság jogi szakterülete az igény beérkezését követő 15 napon belül 

írásban vagy – ha az igényben elektronikus levelezési címét közölte – elektronikus 

levélben értesíti az igénylőt. 

(6) A Társaság jogi szakterülete az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások 

indokairól nyilvántartást vezet, és ezekről a tárgyévet követő év január 31-ig 

tájékoztatja a Hatóságot. 

(7)  Az adatigénylő a közérdekű adatigénylés elutasítása, az igény teljesítésére 

megállapított határidő eredménytelen eltelte, illetve a költségtérítés túlzó mértéke 

esetén bírósághoz fordulhat, illetve a Hatóság vizsgálati eljárását kezdeményezheti. 
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(8) Az adatigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetők, amennyiben az az igény 

teljesítéséhez és a költségtérítés megfizetéséhez szükséges. Az igény teljesítését, 

illetve a költségek megfizetését követően az igénylő személyes adatait legfeljebb az 

alábbi időtartamig lehet kezelni:  

              a) a NAIH részére az Infotv. alapján a tárgyévet követő év január 31-ig elküldendő     

kötelező statisztikai adatszolgáltatás összeállításához szükséges ideig;  

              b) az igénylő általi jogorvoslati eljárás kezdeményezése esetén a jogorvoslati 

eljárásban a Társaság jogi álláspontjának kifejtése érdekében, a jogorvoslati eljárás 

jogerős lezárásáig; 

              azzal, hogy az a) és a b) pont szerinti határidők közül a hosszabb irányadó.  

 

Nyilvánosságra hozott tartalomra való hivatkozás 

14. § 

 

(1) Amennyiben a kért közérdekű adatot a Társaság a honlapján már nyilvánosságra 

hozta, vagy az adat más nyilvános forrásból elérhető (pl. éves beszámoló a 

céginformációs szolgálat honlapján) az igény teljesíthető a közzétett adat pontos 

fellelhetőségének megjelölésével is. 

 

 

III. fejezet 

A KÖZÉRDEKŰ ADATOK ELEKTRONIKUS KÖZZÉTÉTELE 

 

A közzéteendő adatok köre 

15. § 

 

(1) A Társaság a jelen szabályzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatokat teszi közzé 

saját internetes honlapján, vagy amennyiben az elérhető, a közbeszerzésekről szóló 

2015. évi CXLIII. törvényben előírt közzétételi kötelezettségének a Közbeszerzési 

Hatóság által működtetett Közbeszerzési Adatbázis útján tesz eleget. A 3. sz. 

melléklet tartalmazza az Info tv. 37. § (1) bekezdése szerinti „Általános közzétételi 

lista”, valamint a köztulajdonban álló gazdasági társaságokról szóló 2009. évi 

CXXII. törvény és a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a 

továbbiakban együtt: „Különös közzétételi lista”) alapján közzéteendő adatok körét.  

(2) A Társaság a jelen szabályzat alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatokat 

internetes honlapján, digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, 

korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és torzulás 

nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a 

hálózati adatátvitel szempontjából is díjmentesen teszi hozzáférhetővé. 

(3) A közzétételi listák által előírt adatokat tartalmazó jegyzékek, iratok a Társaság 

honlapján a „Közérdekű adatok” hivatkozás alatt kerülnek elhelyezésre.  

 

A közérdekű adatok közzétételének, helyesbítésének, frissítésének és eltávolításának 

szabályai 

16.  § 

 

(1) A Társaság gondoskodik a közzéteendő adatoknak az adatfelelős szervezeti 

egységektől való összegyűjtéséről, az adatoknak a Társaság honlapján történő 

közzétételéről, helyesbítéséről, frissítéséről és eltávolításáról. 
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(2) A közzéteendő adatok honlapon történő közzététele, helyesbítése, frissítése és 

eltávolítása a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes 

közadatkereső rendszerre, valamint a központi jegyzék adattartalmára, az 

adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról szóló 305/2005. (XII. 25.) Korm. 

rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) rendelkezéseinek betartásával történik. A 

honlap megnyitásakor megjelenő oldalon kell elhelyezni a közérdekű adatokra 

(„Közérdekű adatok”), valamint az egységes közadatkereső rendszerre („Egységes 

Közadatkereső Rendszer”) mutató hivatkozásokat (305/2005. (XII.25.) Korm. r. 5. 

§). 

(3) A jelen szabályzat 3. sz. mellékletében felsorolt adatfelelős köteles a keletkezett 

közzéteendő adatokat, illetve az azokban bekövetkezett változást a 3. sz. 

mellékletben a közzéteendő adatra meghatározott rendszerességgel a Társaság 

ügyvezetője által kijelölt szervezeti egysége („kijelölt szervezeti egység”) részére 

elküldeni. 

(4) A közzéteendő adatok tartalmi helyességéért és a kijelölt szervezeti egység részére 

átadott adatok teljességéért az adatfelelős tartozik felelősséggel.  

(5) Az adatokat az adatfelelős úgy köteles megküldeni a közzétételért felelős kijelölt 

szervezeti egység részére, hogy az adatot tartalmazó dokumentumban a nem 

nyilvánosan kezelendő, védett információk (pl. személyes adatok; az üzleti titok 

védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 1. § alapján üzleti titoknak, védett 

ismeretnek /know-how/ minősülő adatok – az Info.tv. 27. § (3) és (3a) bekezdéseire 

is figyelemmel –; a szellemi tulajdonjogi védelem alá eső adatok /pl. a szerzői jogról 

szóló 1999. évi LXXVI. törvény alapján szerzői jogi védelem alá tartozó adatok/ 

felismerhetetlenné tételre kerüljenek.  

(6) A minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény (Mavtv.) szerinti 

minősített adatnak minősülő irat nem kerülhet közzétételre átadásra, az ilyen irat nem 

tartozik a jelen szabályzat hatálya alá.  

(7) Az adatfelelős köteles figyelemmel kísérni az általa a kijelölt szervezeti egység 

részére átadott, és a honlapra feltöltött adatok egyezőségét. 

(8) Az adatfelelős köteles a közzétételt követően is folyamatosan figyelemmel kísérni a 

honlapon közzétett adatok pontosságát, időszerűségét és értelmezhetőségét. 

(9) A közzétett közérdekű adatok pontatlanná, tévessé, vagy időszerűtlenné válása 

esetén, illetve ilyen közérdekű adatok feltárása esetén az adatfelelős állítja elő a 

helyesbített, vagy frissített közérdekű adatokat tartalmazó, a 9. § (1) bekezdésében 

szereplő jogszabályok által meghatározott közzétételi egységeket, és azokat 

közzététel végett a kijelölt szervezeti egység részére átadja. 

(10) Amennyiben a közzétételi lista az adat előző állapotának archívumban tartását írja 

elő, az adat frissítése esetén annak elérhetővé tétele a megőrzési idő elteltéig nem 

szüntethető meg, és az adat mellett fel kell tüntetni az adatváltozás (frissítés) tényét 

és idejét, az új állapot fellelhetőségét, valamint feltűnő módon azt, hogy az 

archívumban elérhető adat nem időszerű. Téves vagy pontatlan adatok helyesbítése 

esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehető elérhetővé sem a honlapon, sem az 

egységes közadatkereső rendszer számára. 

(11) A frissített adat új állapota mellett fel kell tüntetni a frissítés tényét és idejét, illetve 

az adat előző állapotának archív állományban való elérhetőségét. 

(12) Ha valamely közzétett adatot el kell távolítani, az adatfelelős ezt jelzi a kijelölt 

szervezeti egységnek, aki az adatfelelős által megjelölt időpontban intézkedik az adat 

eltávolításáról.  
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(13) A közzétételi lista által előírt megőrzési kötelezettség lejártakor a Társaság a 

közzétett, külön jogszabályban meghatározott közzétételi egységeket átadja a Korm. 

rendeletben meghatározott központi elektronikus jegyzék működtetője részére. 

 

Az egységes közadatkereső rendszerrel, a központi elektronikus jegyzékkel, valamint az 

adatintegrációval kapcsolatos rendelkezések 

17.  § 

 

(1)  A Társaság az egységes közadatkereső rendszer és a központi elektronikus jegyzék 

teljes körűségének biztosítása céljából bejelenti az informatikáért felelős 

miniszternek a következő adatokat: 

a) a Társaság, mint közzétételre kötelezett neve, székhelye, kapcsolattartási 

adatai, a kapcsolattartó neve, és elérhetőségei; 

b) a Társaság nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) 

bekezdésében nem nevesített közfeladatot ellátó szervnek minősül. 

(2)  A bejelentés alapján a miniszter a Társaságot nyilvántartásba veszi, és engedélyezi 

számára az egységes közadatkereső rendszerhez és a központi elektronikus 

jegyzékhez való csatlakozást. 

(3)  A Társaság a minisztert tájékoztatja az (1) bekezdésben foglalt adatainak 

megváltozásáról. 

(4) A Társaság kijelölt szervezeti egysége az adatfelelősök által részére átadott adatok 

alapján előállítja a közzétett adatokat összefoglaló, külön jogszabályban 

meghatározott közzétételi egységekre vonatkozó, a Korm. rendelet mellékletben 

meghatározott leíró adatokat. 

(5)  A Társaság kijelölt szervezeti egysége a jelen pont (4) bekezdése szerinti leíró 

adatokat rendszeresen frissíti, az adatfelelős adatszolgáltatása és jelzése alapján. 

(6)  A miniszter a bejelentés alapján a Társaság rendelkezésére bocsátja az alkalmazás és 

az egységes közadatkereső rendszer, illetve a központi elektronikus jegyzék közötti 

adatcserét biztosító, a leíró adatokra vonatkozó formai és tartalmi előírásokat. 

(7)  A Társaság kijelölt szervezeti egysége a rendelkezésére álló leíró adatokat a (2) 

bekezdésben foglaltak szerint, elektronikus úton folyamatosan elérhetővé teszi a 

miniszter számára a központi elektronikus jegyzékben és a központi adatkereső 

rendszerben való elhelyezés érdekében. 

 

 

Egyéb rendelkezések- együttműködés a Hatósággal 

18. § 

 

(1) A Társaság évente, a tárgyévet követő év január 31-ig adatot szolgáltat a Hatóság 

részére az elutasított közérdekű adatigénylésekről és a megtagadások jellemző 

indokairól, az igények teljesítéséhez szükséges napok átlagos számáról, valamint a 

közérdekből nyilvános adatok közzétételének elérhetőségéről (Infotv. 71/D. § (4) 

bekezdés).  

(2) A Társaság esetén a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok átláthatóságára és a 

közérdekű és közérdekből nyilvános adatokhoz való hozzáférés biztosítására 

vonatkozó követelmények teljesülését a Hatóság az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésben 

foglalt adatszolgáltatás alapján, évente két alkalommal ellenőrzi. A Hatóság az 

ellenőrzés lefolytatása érdekében a Társaságtól adatokat igényelhet, amely hatósági 

megkeresésnek a megkeresés kézhezvételéről számított 8 napon belül eleget kell tenni.  

A vizsgálat a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok közzétételére is kiterjed 
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(Info tv. 71/D. § (1), (5) és (6) bekezdései). 

 

A közérdekű adatok közzététele a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános 

elektronikus szerződéstárban – CoRe-ban az Elektronikus közbeszerzési Rendszeren 

keresztül 

19.§ 

(1) A Társaság köteles a Kbt 43. § (1) és (2) bekezdéseiben1 meghatározott adatokat a 

Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban – CoRe-ban 

– az Elektronikus közbeszerzési Rendszeren (a továbbiakban: EKR) keresztül és jelen utasítás 

4/B. számú mellékletében meghatározott adatokat az EKR-ben közzétenni. 

 

(2) A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint meghatározott feltételek teljesülése esetén az 

ajánlatkérő a közbeszerzési tervével egyidejűleg intézkedési tervet tesz közzé, amelyben 

bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az általa lefolytatandó közbeszerzési 

eljárásokban a verseny szintjének növelését segíti elő.  

(3) Az egyajánlatos közbeszerzések számának csökkentését szolgáló intézkedésekről szóló 

63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében intézkedési tervet köteles készíteni és 

közzétenni az ajánlatkérő, ha az egyajánlatos közbeszerzések aránya - az uniós értékhatárt 

elérő becsült értékű közbeszerzések körében - a tárgyévet megelőző naptári évben a 20%-ot 

meghaladta, az egyajánlatos közbeszerzései számának csökkentésére vonatkozóan, az adott 

évre irányadó közbeszerzési tervére figyelemmel.  

(4) Amennyiben a Társaság, mint ajánlatkérő a meghatározott feltételeknek tárgyévet 

megelőző éveben megfelelt, akkor az intézkedési tervet a tárgyév március 31-ig az EKR-ben 

nyilvánosan közzé kell tennie. 

(5) Iratmegőrzési kötelezettség: 

a) A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapján az EKR-ben szereplő 

adatokat legalább a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatározott időtartam alatt - amennyiben 

jogszabály hosszabb iratmegőrzési időt ír elő, az előírt hosszabb időtartam alatt - meg kell 

őrizni. 

b) A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes 

iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától (Kbt. 37. § (2) bekezdés), a szerződés teljesítésével 

kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított legalább öt évig meg kell őrizni 

(Kbt. 46. § (2) bek.). 

c) Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat a Közbeszerzési 

Döntőbizottság határozatának megtámadására nyitva álló határidő elteltéig, közigazgatási per 

esetén a közigazgatási per jogerős befejezéséig, de legalább öt évig kell megőrizni. Az 

ajánlatkérő az EKR-ben szereplő adatokat legalább ezen időtartam alatt - amennyiben 

jogszabály hosszabb iratmegőrzési időt ír elő, az előírt hosszabb időtartam alatt - megőrzi. 

 

IV. fejezet 

A Társaság cégadataiban bekövetkezett változások közzétételre továbbítása a 

Cégbíróság felé 

 

(1) A Ctv. hatálya alá tartozó, a Társaság cégadataiban bekövetkezett változásoknak az 

illetékes Cégbíróság felé a közhiteles cégjegyzékben közzététel érdekében történő 

 
1 A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti adatszolgáltatást az EKR-ben kell teljesíteni, amely gondoskodik az 

adatoknak a CoRe-ba történő, feltöltést követő azonnali, változtatás nélküli automatikus továbbításáról.  
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bejelentésért (Ctv. 1. §, 11. §, 20-22.§ és 36. §) az azt jóváhagyó döntésben megjelölt 

szervezeti egység - a döntésben való megjelölés elmaradása esetén a Társaság jogi 

szakterülete - a felelős.  

 

V. fejezet 

Záró rendelkezések 

 

(1) Jelen utasítás az utasítás ügyvezető általi aláírását követő munkanapon lép hatályba.  

(2) A jelen utasítás mellékletei külön ügyvezetői utasítás nélkül is módosíthatóak. 
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1. sz. melléklet 

 

Közérdekű adat igénylési 

adatlap 

 

 

Az igénylő személy vagy szervezet2 

neve: ........................................................................................................................... 

levelezési címe: ...................................................................................................... 

telefonszáma:........................................................................................................... 

fax száma:.................................................................................................................. 

E-mail címe:.............................................................................................................. 

 

 

A kért közérdekű adat(ok) konkrét megjelölése: 

 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

 

Az adattovábbítás igénylő által kért módja (írásban (levél); elektronikus úton (e-mail); 

elektronikus adathordozón (CD, DVD): 

 

...................................................................................................................................... 

 

Az adatkérés időpontja és módja (személyes betekintéssel, iratmásolat kiadását kéri):  

 

..................................................................................................................................... 

 

………………………………………………………………………………………. 

 

………………………………………………………………………………………. 

 

 

Kelt: ………………….. 

 

 

.............................................................. 

Az igényt felvevő személy aláírása 

 

 

 

 
2 Adatigénylés esetén legalább a név és az elérhetőség egyik formája mindenképp megadandó! 



 

2. sz. melléklet 

 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendje 

 

A KIVING Partner Kft. (a továbbiakban: Társaság) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. 

törvényben (Infotv.) meghatározott kötelezettségének tesz eleget. 

 

A közérdekű adat megismerésére irányuló igénynek a Társaság az igény tudomására jutását követő legfeljebb 15 napon belül tesz eleget. 

Amennyiben az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, a 15 napos határidő egy alkalommal 15 nappal 

meghosszabbítható. Ilyen esetben határidő meghosszabbításáról a Társaság az igénylőt az igény kézhezvételét követő 15 napon belül 

tájékoztatja (Info tv. 29. §). 

 

Közérdekű adatnak minősül a személyes adatok védelméről és a közérdekű adatok nyilvánosságáról szóló 2011. évi CXII. tv. (Infotv.) 

előírásai szerint az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy 

személy kezelésében lévő, valamint a tevékenységére vonatkozó, a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában 

rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől. 

 

Közérdekből nyilvános adatnak minősül az Infotv. szerint a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek 

nyilvánosságra hozatalát vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli. 

  

 

A közérdekű adat megismerésére irányuló igények benyújtásának módja 

 

1. Személyesen: a Társaság székhelyén. 

2. Írásban: a Társaságnak címezve. 

3. Elektronikusan: a kivingpartner@kiving.hu címen  

 

Felhívjuk a tisztelt érdeklődők figyelmét, hogy a Társaságra vonatkozó közérdekű adatok a Társaság honlapján (Kiving Partner Kft. – 

KIVING) közvetlenül elérhetőek. 

 

 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének főbb szabályai 

 

Ha az adatigénylés előterjesztésekor, vagy az eljárás bármely későbbi szakaszában az állapítható meg, hogy az adatigénylésben szereplő 

mailto:kivingpartner@kiving.hu
https://www.kiving.hu/kivingpartner/
https://www.kiving.hu/kivingpartner/
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adatokat, vagy azok egy részét nem a Társaság kezeli, a Társaság erről értesíti az adatigénylőt.  

 

A Társaság az adatigénylésnek a Társaság tudomására jutását követő legrövidebb idő alatt, de legkésőbb a Társasághoz történő beérkezéstől, 

illetőleg a szóban előterjesztett igény írásba foglalásától számított 15 napon belül tesz eleget.  

Amennyiben a közérdekű adatigénylés nem egyértelmű, akkor az adatigénylő részére legfeljebb 15 napos határidő tűzésével a Társaság 

felhívást készít elő az igény pontosítására. A pontosításra való felhívás megtételétől az erre adott válasznak a Társasághoz való beérkezéséig 

terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele. 

Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesítése az érintett szakterületek 

alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, a 15 napos határidő egy alkalommal 15 

nappal meghosszabbítható. Erről az adatigénylőt az adatigény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatni kell. 

Az adatigénylés teljesítésének megtagadásáról és annak indokairól 15 napon belül a Társaság írásban, vagy - amennyiben az adatigénylés 

elektronikus úton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cím fel van tüntetve – elektronikus úton tájékoztatást küld az 

adatigénylőnek.  

Az adatigénylés teljesítését meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabály korlátozza.  

Az adatigénylés megtagadható az alábbi esetekben is (Info tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdés): 

 

a) ha azonos adatigénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos 

adatkörbe tartozó adatokban változás nem állt be. 

b) ha az adatigénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az elérhetőséget, 

amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés megadható. 

 

Jogorvoslat 

A közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre nyitva álló, vagy az adatkezelő által meghosszabbított 

határidő eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesítéséért megállapított költségtérítés összegének felülvizsgálata 

érdekében bírósághoz fordulhat. A pert az igény elutasításának közlésétől, a határidő eredménytelen elteltétől, illetve a költségtérítés 

megfizetésére vonatkozó határidő lejártától számított harminc napon belül kell megindítani az igényt elutasító közfeladatot ellátó szerv ellen. 

Az országos illetékességű közfeladatot ellátó szerv ellen indult per kivételével (országos illetékességű közfeladatot ellátó szerv ellen indult 

perben a Fővárosi Törvényszék illetékes, 1055 Budapest, Markó utca 27.) a per a járásbíróság hatáskörébe tartozik, és arra a törvényszék 

székhelyén lévő járásbíróság, Budapesten a Pesti Központi Kerületi Bíróság (1055 Budapest, Markó utca 25.) illetékes. A bíróság 

illetékességét az alperes közfeladatot ellátó szervnek a székhelye alapítja meg. 

A közérdekű adatok megismeréséhez fűződő jogok gyakorlásával kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatósághoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., honlap: A Hatóságról - Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatóság) is fordulhat.  

https://www.naih.hu/
https://www.naih.hu/
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3. A) számú melléklet: A KIVING Partner Kft. honlapján az ún. általános közzétételi lista (Infotv. 1. sz. melléklete) és egyéb 

jogszabályok alapján közzétételre kerülő adatok köre, az adatszolgáltatás felelősei és határideje 

 

Az Egységes Közadatkereső Rendszer általi adathozzáférés biztosításával kapcsolatos kötelezettség a 3.sz. mellékletben meghatározott 

minden adatfajtájára kiterjed. 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

1 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, 

székhelye, postai címe, telefonszáma, 

elektronikus levélcíme, honlapja, 

ügyfélszolgálatának elérhetőségei 

 

Név, székhely, cím, e-

mail cím, 

telefon/faxszám 

kapcsán: Operatív 

igazgató, 

ügyfélszolgálattal 

kapcsolatos adatok: 

nem releváns 

 a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 

2 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése 

szervezeti egységek megjelölésével, az egyes 

szervezeti egységek feladatai (KIVING Partner 

SZMSZ-e) 

JOG 
a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 



 
 

20 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

3 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az 

egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, 

beosztása, elérhetősége (telefonszáma, 

elektronikus levélcím) 

HR 
a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 

4 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati 

vezető neve, elérhetősége (telefonszáma, 

elektronikus levélcím) és az ügyfélfogadási rend 

HR 

 

a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 

5 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

Testületi szerv esetén a testület létszáma, 

összetétele, tagjainak neve, beosztása, 

elérhetősége 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 

megőrzés: az előző állapot 

törlendő 



 
 

21 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

6 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv irányítása, 

felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy 

alárendeltségében működő más közfeladatot 

ellátó szervek megnevezése, és 1. pontban 

meghatározott adatai 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

7 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv többségi 

tulajdonában álló, illetve részvételével működő 

gazdálkodó szervezet neve, székhelye, 

elérhetősége (postai címe, telefonszáma, 

elektronikus levélcíme), tevékenységi köre, 

képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv 

részesedésének mértéke  

JOG 
a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

8 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

közalapítványok neve, székhelye, elérhetősége 

(postai címe, telefonszáma, elektronikus 

levélcíme), alapító okirata, kezelő szervének 

tagjai  

 „KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

A változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

9 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

költségvetési szerv neve, székhelye, a 

költségvetési szervet alapító jogszabály 

megjelölése, illetve az azt alapító határozat, a 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

A változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 



 
 

22 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

1. sz. 

melléklete 

költségvetési szerv alapító okirata, vezetője, 

honlapjának elérhetősége, működési engedélye 

közzététele 

10 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok 

neve, a szerkesztőség és kiadó neve és címe, 

valamint a főszerkesztő neve 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

11 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve 

felügyeleti szervének, hatósági döntései 

tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult 

szervnek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó 

szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló 

szervnek az 1. pontban meghatározott adatai 

JOG 
a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

12 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét 

és alaptevékenységét meghatározó, a szervre 

vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi 

szervezetszabályozó eszközök, valamint a 

szervezeti és működési szabályzat vagy 

ügyrend, valamint - ha azzal rendelkezik -  az 

adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat 

JOG 
a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 



 
 

23 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

hatályos és teljes szövege  

13 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

Az országos illetékességű szervek, valamint a 

fővárosi és vármegyei kormányhivatal esetében 

a közfeladatot ellátó szerv feladatáról, 

tevékenységéről szóló tájékoztató magyar és 

angol nyelven 

JOG 
a változásokat 

követően azonnal 
a változásokat követően azonnal 

14 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

negyedévente 
Az előző állapot 1 évig 

archívumban tartásával 



 
 

24 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

15 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb 

hatósági ügyekben ügyfajtánként és 

eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező 

szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának 

átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv 

megnevezése, illetékességi területe, az 

ügyintézéshez szükséges dokumentumok, 

okmányok, eljárási illetékek (igazgatási 

szolgáltatási díjak) meghatározása, alapvető 

eljárási szabályok, az eljárást megindító irat 

benyújtásának módja (helye, ideje), 

ügyfélfogadás ideje, az ügyintézés határideje 

(elintézési, fellebbezési határidő), az ügyek 

intézését segítő útmutatók, az ügymenetre 

vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez 

használt letölthető formanyomtatványok, az 

igénybe vehető elektronikus programok elérése, 

időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó 

jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet 

megillető jogokról és az ügyfelet terhelő 

kötelezettségekről 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 
a változásokat követően azonnal 



 
 

25 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

16 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott 

közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a 

közszolgáltatások igénybevételének rendje, a 

közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az 

abból adott kedvezmények 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

17 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott 

adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai 

(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, 

időtartama, az érintettek köre, az adatok 

forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltendő kérdőív), a közfeladatot ellátó szerv 

által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és 

feldolgozott adatok fajtái, a hozzáférés módja, 

a másolatkészítés költségei 

 

informatikai 

szakterület 

a változásokat 

követően azonnal 

a változásokat követően 

azonnal, megőrzés: legalább 1 

évig archívumban tartással 

18 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 

kiadványainak címe, témája, a hozzáférés 

módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a 

költségtérítés mértéke 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente, megőrzés: 

legalább 1 évig archívumban 

tartással 



 
 

26 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

melléklete  

19 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A testületi szerv döntései előkészítésének 

rendje, az állampolgári közreműködés 

(véleményezés) módja, eljárási szabályai, a 

testületi szerv üléseinek helye, ideje, továbbá 

nyilvánossága, döntései, ülésének 

jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi 

szerv szavazásának adatai, ha ezt jogszabály 

nem korlátozza 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a változásokat 

követően azonnal 

Az előző állapot 1 évig 

archívumban tartásával 

20 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A törvény alapján közzéteendő 

jogszabálytervezetek és kapcsolódó 

dokumentumok; a helyi önkormányzat 

képviselő-testületének nyilvános ülésére 

benyújtott előterjesztések a benyújtás 

időpontjától 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

örvény eltérő 

rendelkezése 

hiányában a 

benyújtás 

időpontját 

követően azonnal 

Az előző állapot 1 évig 

archívumban tartásával 

21 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által közzétett 

hirdetmények, közlemények 

A közzététellel 

feladatkörében érintett 

szakterület 

folyamatosan 

folyamatosan, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 



 
 

27 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

22 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

 A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok 

szakmai leírása, azok eredményei és 

indokolásuk 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele  

a pályázat kiírását, 

a hivatalos 

eredmény 

kihirdetését követő 

3 munkanapon 

belül  

Folyamatosan, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 

23 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szervnél végzett 

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, 

ellenőrzések nyilvános megállapításai 
 JOG 

a végleges 

vizsgálati jelentés 

kézhezvételétől 

számított 3 

munkanapon belül 

A vizsgálatról szóló jelentés 

megismerését követően 

haladéktalanul, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 



 
 

28 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

24 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közérdekű adatok megismerésére irányuló 

igények intézésének rendje, az illetékes 

szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol 

kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az 

információs jogokkal foglalkozó személy neve 

JOG 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente 

25 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére 

vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai 

adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk 

gazdasági szakterület 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 



 
 

29 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

26 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező 

statisztikai adatszolgáltatás adott szervre 

vonatkozó adatai 

JOG 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 

27 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló 

szerződések listája, amelyekben a közfeladatot 

ellátó szerv az egyik szerződő fél 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele  

haladéktalanul 

haladéktalanul, megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 

28 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő 

közérdekű adatok felhasználására, 

hasznosítására vonatkozó általános szerződési 

feltételek 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele  

A változásokat 

követően azonnal 

A változásokat követően 

azonnal. megőrzés: előző 

állapot legalább 1 évig 

archívumban tartással 

29 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös 

és egyedi közzétételi lista – egyedi közzétételi 

listát a KIVING nem alkalmaz 

amennyiben sor kerül 

különös vagy egyedi 

közzétételi lista 

A változásokat 

követően azonnal 

A változásokat követően 

azonnal, az előző állapot 

törlendő 



 
 

30 
 

Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

1. sz. 

melléklete 

 alkalmazására:  

JOG 

30 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a 

közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerint újrahasznosítás céljára elérhető kulturális 

közadatok listája a rendelkezésre álló 

formátumok megjelölésével, valamint a 

közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a 

közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerint újrahasznosítható közadat típusokról 

való tájékoztatás, rendelkezésre álló 

formátumok megjelölésével 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a változásokat követő 15 napon 

belül; megőrzés: az előző 

állapot 1 évig archívumban 

tartásával 

31 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A 30. sor szerinti közadatok és kulturális 

közadatok újrahasznosítására vonatkozó 

általános szerződési feltételek elektronikusan 

szerkeszthető változata 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a változásokat követő 15 napon 

belül, az előző állapot törlendő 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

32 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A 30. sor szerinti közadatok és kulturális 

közadatok újrahasznosítás céljából történő 

rendelkezésre bocsátásért fizetendő díjak 

általános jegyzéke, a díjszámítás alapját képező 

tényezőkkel együttesen 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a változásokat követő 15 napon 

belül; az előző állapot törlendő 

33 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerinti jogorvoslati tájékoztatás 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a változásokat követő 15 napon 

belül, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 

34 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által megkötött, a 

közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerint kötött kizárólagos jogot biztosító 

megállapodások szerződő feleinek megjelölése, 

a kizárólagosság időtartamának, tárgyának, 

valamint a megállapodás egyéb lényeges 

elemeinek megjelölése 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a változásokat követő 15 napon 

belül, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

35 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által kötött, a 

közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerint a kulturális közadatok digitalizálására 

kizárólagos jogot biztosító megállapodások 

szövege 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

A változásokat követő 15 napon 

belül, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 

36 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény 

szerinti azon jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz, közszolgáltatási 

szerződés vagy más kötelező erővel bíró 

dokumentum (vagy az annak elérhetőségére 

mutató hivatkozás), amely az újrahasznosítás 

céljából rendelkezésre bocsátható közadat 

gyűjtésével, előállításával, feldolgozásával és 

terjesztésével összefüggő költségek jelentős 

részének saját bevételből való fedezését írja elő 

a közfeladatot ellátó szerv részére 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

A változásokat követő 15 napon 

belül, megőrzés: az előző 

állapot törlendő 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

37 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv éves (elemi) 

költségvetése, számviteli törvény szerinti 

beszámolója vagy éves költségvetés 

beszámolója  

gazdasági szakterület 
A változásokat 

követően azonnal 

A változásokat követően 

azonnal; megőrzés: a 

közzétételt követő 10 évig 

38 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak 

létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó 

összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és 

vezető tisztségviselők illetménye, munkabére, és 

rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az 

egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások 

fajtája és mértéke összesítve 

gazdasági szakterület 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente, megőrzés: a 

külön jogszabályban 

meghatározott ideig, de a 

közzétételt követő legalább 1 

évig archívumban tartással 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

39 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az 

államháztartásról szóló törvény szerinti 

költségvetési támogatások 

kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás 

céljára, összegére, továbbá a támogatási 

program megvalósítási helyére vonatkozó 

adatok, kivéve, ha a közzététel előtt a 

költségvetési támogatást visszavonják vagy 

arról a kedvezményezett lemond 

gazdasági szakterület 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

legkésőbb a döntés 

meghozatalát követő 60. napig, 

megőrzés: a közzétételt követő 

5 évig 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

40 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete  

Az államháztartás pénzeszközei 

felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó 

vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, 

ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó 

értékű árubeszerzésre, építési beruházásra, 

szolgáltatás megrendelésre, 

vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, 

vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, 

valamint koncesszióba adásra vonatkozó 

szerződések megnevezése (típusa), tárgya, a 

szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, 

határozott időre kötött szerződés esetében 

annak időtartama, valamint az említett adatok 

változásai, a védelmi és biztonsági célú 

beszerzések adatai és a minősített adatok, 

továbbá a közbeszerzésekről szóló 2015. évi 

CXLIII. törvény 9. § (1) bekezdés b) pontja 

szerinti beszerzések és az azok eredményeként 

kötött szerződések adatai kivételével.  

A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért 

kikötött - általános forgalmi adó nélkül 

számított - ellenszolgáltatást kell érteni, 

ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy 

könyv szerinti értéke közül a magasabb 

összeget kell figyelembe venni. Az 

időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb 

időtartamra kötött - szerződéseknél az érték 

kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre 

számított összegét kell alapul venni. Az egy 

költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel 

          JOG 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a döntés meghozatalát követő 

60 napon belül, megőrzés: a 

közzétételt követő 5 évig 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

41 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A koncesszióról szóló törvényben 

meghatározott nyilvános adatok (pályázati 

kiírások, pályázók adatai, az elbírálásról 

készített emlékeztetők, pályázat eredménye) 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

negyedévente 

a külön jogszabályban 

meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig archívumban 

tartásával 

42 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

A közfeladatot ellátó szerv által nem 

alapfeladatai ellátására (így különösen 

egyesület támogatására, foglalkoztatottjai 

szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti 

szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai 

oktatási, kulturális, szociális és 

sporttevékenységet segítő szervezet 

támogatására, alapítványok által ellátott 

feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, 

ötmillió forintot meghaladó kifizetések 

„KIVING Partner-re 

nem értelmezhető, 

ilyen adat nem 

keletkezett.”  szöveg 

közzététele 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

Negyedévente, megőrzés: a 

külön jogszabályban 

meghatározott ideig, de 

legalább 1 évig archívumban 

tartással 

43 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

Az Európai Unió támogatásával megvalósuló 

fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó 

szerződések (ha a Társaság a 

kedvezményezett) 

A pályázat kezeléséért 

felelős szervezeti 

egység 

Negyedévente 

Negyedévente. megőrzés: 

legalább 1 évig archívumban 

tartással 
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Sor

sz. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés határideje 

44 

2011. évi 

CXII. 

törvény 

(Info tv.) 

1. sz. 

melléklete 

Közbeszerzési információk: 

a) éves közbeszerzési terv 

b) összegzés az ajánlatok elbírálásáról és a 

megkötött szerződésekről 

közbeszerzésért felelős 

szakterület 

a) pont esetén: 

március 31. 

napjáig 

b) pont estén: 

negyedévente 

Negyedévente, megőrzés: 

legalább 1 évig archívumban 

tartással 
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3. B) sz. melléklet 

Az Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben – EKR -közzéteendő adatok köre, az adatszolgáltatás felelősei és határideje 3 

Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

1.* 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43.§ (1) bek. a) 

pontja (Kbt.) 

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) 

pontja, valamint a 12. § (1)-(5) 

bekezdésének alkalmazásával 

megkötött szerződések és 

szerződésmódosítások 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   
haladéktalanul 

szerződés 

teljesítésétől 

számított 5 évig  

(Kbt. 43.§ (6) 

bek.) 

2.* 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43.§ (1) bek. b) 

pontja (Kbt.) 

a közbeszerzési eljárás alapján 

megkötött szerződések, valamint 

szerződésmódosítások 

 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

szerződések esetén a 

Kbt. 37. § (1) 

bekezdés h) pontja 

szerinti hirdetmény 

megjelenését - a 37. 

§ (4) bekezdése 

szerinti 

hirdetménnyel 

érintett szerződések 

esetében a 

szerződéskötést - 

szerződés 

teljesítésétől 

számított 5 évig  

(Kbt. 43.§ (6) 

bek.) 

 
3 A Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban (a továbbiakban CoRe) a Kbt. 43. § (1) bekezdésében szükséges adatokat kell 

közzétenni. A Kbt. 43. § (1) bekezdésében rögzített adatszolgáltatást az EKR-ben kell teljesíteni, amely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba történő, a feltöltést követő 

azonnali, változtatás nélküli automatikus továbbításáról. 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

követően 

haladéktalanul, 

Szerződés módosítás 

esetén a 37. § (1) 

bekezdés j) pontja 

szerinti hirdetmény 

megjelenését 

követően 

haladéktalanul 

3. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43.§ (1) bek. c) 

pontja (Kbt.) 

 

a szerződés teljesítésére 

vonatkozóan: ca) hivatkozás a 

közbeszerzési eljárást megindító 

hirdetményre (hirdetmény nélkül 

induló eljárások esetében 

felhívásra),  

cb) a szerződő felek megnevezése,  

cc) az, hogy a teljesítés 

szerződésszerű volt-e,  

cd) a szerződés teljesítésének az 

ajánlatkérő által elismert időpontja, 

ce) az ellenszolgáltatás 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

 

haladéktalanul, a ce) 

alpont kapcsán a 

teljesítést követő 30 

napon belül 

 

 

Az (1) bekezdés c) 

pontja szerinti 

tájékoztatást az 

egy évnél 

hosszabb vagy 

határozatlan időre 

kötött szerződés 

esetében a 

szerződés 

megkötésétől 

számítva évenként 

kell aktualizálni 

Kbt. 43.§ (7) bek. 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

teljesítésének időpontja és a 

kifizetett ellenszolgáltatás értéke 

4. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43.§ (2) bek. a) 

pont (Kbt.) 

a közbeszerzési terv, valamint 

annak módosítása/módosításai 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

 

haladéktalanul 

haladéktalanul, a 

tárgyévet követő 

évre vonatkozó 

közbeszerzési terv 

EKR-ben történő 

közzétételétől kell 

elérhetőnek lennie  

(végső hatéridő 

tárgyév március 

31, napja) 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

5. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43. § (2) bek. 

b) pontja (Kbt.) 

az előzetes vitarendezéssel 

kapcsolatos Kbt. 80. § (2) 

bekezdése szerinti adatok 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   
haladéktalanul 

Kbt. 46.§ 2) bek. 

szerint ha a 

közbeszerzéssel 

kapcsolatban 

jogorvoslati eljárás 

indult, az iratokat 

a Közbeszerzési 

Döntőbizottság 

határozatának 

megtámadására 

nyitva álló 

határidő elteltéig, 

közigazgatási per 

esetén a 

közigazgatási per 

jogerős 

befejezéséig, de 

legalább öt évig 

kell megőrizni. Az 

ajánlatkérő az 

EKR-ben szereplő 

adatokat legalább 

ezen időtartam 

alatt - amennyiben 

jogszabály 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

hosszabb 

iratmegőrzési időt 

ír elő, az előírt 

hosszabb 

időtartam alatt - 

megőrzi. 

6. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43. § (2) bek. 

c) pontja (Kbt.) 

a részvételi jelentkezések és az 

ajánlatok elbírálásáról szóló 

összegzés 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

a részvételre 

jelentkezők vagy az 

ajánlattevőknek való 

megküldéssel 

egyidejűleg 

Kbt. 46.§ 2) bek. 

szerint: ha a 

közbeszerzési 

eljárás 

előkészítésével, 

lefolytatásával 

kapcsolatban 

keletkezett összes 

iratot a 

közbeszerzési 

eljárás 

lezárulásától [37. § 

(2) bekezdés], 

számított legalább 

öt évig meg kell 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

őrizni. Az 

ajánlatkérő az 

EKR-ben szereplő 

adatokat legalább 

ezen időtartam 

alatt - amennyiben 

jogszabály 

hosszabb 

iratmegőrzési időt 

ír elő, az előírt 

hosszabb 

időtartam alatt - 

megőrzi. 

7. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43. § (2) bek. 

d) pontja (Kbt.) 

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. 

§ (7) bekezdés szerinti 

dokumentumok 

 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

s Kbt. 103. § (6) bek. 

szerinti 

dokumentumokat a 

Kbt. 103. §. (6) bek. 

szerinti határidőben  

 

a Kbt. 115. § (7) bek 

szerinti 

dokumentumokat a  

Kbt. 115. § (7) bek. 

A beszerzés 

lebonyolításához 

kapcsolódóan 

annak 

felmerülésétől  
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

szerinti határidőben  

 

8. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43. § (2) bek. 

e) pontja (Kbt.) 

a szerződés teljesítésébe bevont 

alvállalkozóval összefüggő 

következő adatokat: 

 

ea) az alvállalkozó megnevezését, 

adószámát, a közbeszerzésnek azt 

a részét, amelynek teljesítéséhez az 

alvállalkozót az ajánlattevő 

igénybe kívánja venni, az 

alvállalkozói teljesítés várható 

százalékos arányát az ajánlattevői 

teljesítésen belül, valamint az 

ellenszolgáltatás alvállalkozói 

szerződésben meghatározott 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

a Kbt. 43. § (2) bek. 

ea) pont esetében 

nyertes ajánlattevő 

általi bejelentését 

követő harminc 

napon belül, 

 

a Kbt. 43. § (2) bek. 

ea) pont esetében a 

43. § (1) bekezdés c) 

pontja szerinti adatok 

rögzítésével egy 

időben 

a Kbt. 43. § (2) 

bek ea) esetében 

az alvállalkozó 

megnevezését, 

adószámát, a 

közbeszerzésnek 

azt a részét, 

amelynek 

teljesítéséhez az 

alvállalkozót az 

ajánlattevő 

igénybe kívánja 

venni, az 

alvállalkozói 

teljesítés várható 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

értékét 

 

eb) az alvállalkozói teljesítés 

tényleges százalékos arányát az 

ajánlattevői teljesítésen belül, az 

ellenszolgáltatás teljesítésének 

időpontját és a kifizetett 

ellenszolgáltatás értékét 

 

százalékos arányát 

az ajánlattevői 

teljesítésen belül, 

valamint az 

ellenszolgáltatás 

alvállalkozói 

szerződésben 

meghatározott 

értékét az 

alvállalkozó 

nyertes ajánlattevő 

általi bejelentését 

követő harminc 

napon belül, 

továbbá 

a Kbt. 43. § (2) 

bek eb) esetében 

az alvállalkozói 

teljesítés tényleges 

százalékos arányát 

az ajánlattevői 

teljesítésen belül, 

az 

ellenszolgáltatás 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

teljesítésének 

időpontját és a 

kifizetett 

ellenszolgáltatás 

értékét az (1) 

bekezdés c) pontja 

szerinti adatok 

rögzítésével egy 

időben 

9. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 43. § (2) bek. f) 

pontja (Kbt.) 

a szerződés megszüntetésének, 

felbontásának vagy 

érvénytelensége megállapításának 

tényét, a 135. § (12) bekezdése 

alkalmazásával megkötött 

szerződés hatályba nem lépése 

esetén ennek tényét,  

közbeszerzésért felelős 

szakterület   
harminc napon belül  

azon időpontot 

követő harminc 

napon belül, 

amikor a szerződés 

megszűnt, 

felbontották, 

érvénytelenségét 

megállapították, 

illetve 

hatálybalépése 

meghiúsult 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

      

10. 

424/2017. (XII. 

19.) Korm. 

rendelet 

az elektronikus 

közbeszerzés 

részletes 

szabályairól 2.§ 

(1) bek. a)- d) 

a Kbt. 31.§ (5) bek. és 41.§ (3)-(4) 

bek. szerinti esetekben  

a) Kbt. 37. § (1) bekezdés 

h)-i) pontja szerinti 

eljárás eredményéről 

szóló tájékoztatót 

b)  a Kbt. 43. § (1) 

bekezdés a)-c) pontja 

szerinti adatokat - a 7. § 

(3) bekezdése szerint -, 

valamint a Kbt. 43. § 

(2) bekezdés a)-f) 

pontja szerinti adatokat 

c) rögzíteni a 8. § szerinti 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

a) legkésőbb a 

szerződéskötést, 

ennek hiányában az 

eljárás 

eredménytelenné 

nyilvánításáról vagy 

a szerződés 

megkötésének 

megtagadásáról 

szóló ajánlatkérői 

döntést követő húsz 

napon belül 

b) a Kbt. 43. § 

(1) bekezdés a)-e) 

pontja, valamint a 

a) legkésőbb a 

szerződéskötés

t, ennek 

hiányában az 

eljárás 

eredménytelen

né 

nyilvánításáról 

vagy a 

szerződés 

megkötésének 

megtagadásáró

l szóló 

ajánlatkérői 

döntést követő 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

adatokat 

d) az eljárás teljes 

iratanyagát 

Kbt. 43. § (2) 

bekezdés a)-e) 

pontja szerinti  

határidőben,  

c) a 8. §. szerinti 

határidőt megelőző 

munkanapon 

d) utólag, az 

eljárás lezárultát 

követő 60 napon 

belül 

húsz napon 

belül 

b) a Kbt. 43. § 

(1) bekezdés a)-c) 

pontja, valamint a 

Kbt. 43. § (2) 

bekezdés a)-f) 

pontja szerinti  

határidőben, lásd 

59-64 pont  

c) a 8. §. 

szerinti 

határidőben 

d) utólag 

11. 

424/2017. (XII. 

19.) Korm. 

rendelet 

az elektronikus 

közbeszerzés 

részletes 

szabályairól 7. § 

(5)  

a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti 

közbeszerzési terv minimális 

adattartalmaként az EKR-ben 

megadja: 

a) a közbeszerzés tárgyát, 

b) a közbeszerzés tervezett 

mennyiségét, 

c) a közbeszerzésre irányadó 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

 

a költségvetési év 

elején, legkésőbb 

március 31. napjáig 

a költségvetési év 

elején, legkésőbb 

március 31. 

napjáig éves 

összesített 

közbeszerzési 

tervet készít az 

adott évre tervezett 

közbeszerzéseikről

.  A közbeszerzési 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

eljárási rendet, 

d) a tervezett eljárás fajtáját, 

e) az eljárás megindításának 

tervezett időpontját, és 

f) a szerződés teljesítésének 

várható időpontját. 

tervet az 

ajánlatkérő 

legalább öt évig 

megőrzi. 

12. 

 

424/2017. (XII. 

19.) Korm. 

rendelet 

az elektronikus 

közbeszerzés 

részletes 

szabályairól 8. § 

a)-e) 

a) azt a tényt, ha a feltüntetett 

nyertes ár egységár, 

 

b) az alkalmazott értékelési 

szempontokhoz tartozó 

súlyszámok alapján az ár és 

(összesítve) az ártól eltérő 

értékelési szempontok súlyát 

százalékos mértékben kifejezve, 

azzal, hogy amennyiben az 

ajánlatkérő az árat több értékelési 

szempontra bontva értékeli, azok 

súlyozásának összegét adja meg, 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

a) a szerződés 

teljesítésére 

vonatkozó, a Kbt. 

által előírt adatok 

rögzítésével 

egyidejűleg azt 

b) a megkötött 

szerződésre 

vonatkozó adatok 

rögzítésével 

egyidejűleg 

c) a jogorvoslati 

eljárás megindítását 

követő 

munkanapon, a 

Közbeszerzési 

Döntőbizottság 

határozatának 

A beszerzés 

lebonyolításához 

kapcsolódóan 

annak 

felmerülésétől. 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

 

c) az adott eljárással kapcsolatban 

jogorvoslati eljárás indulásának 

tényét és a jogorvoslati eljárás 

eredményét.  

 

d) a Kbt. 35. § (1) bekezdése 

szerinti esetben - 

keretmegállapodás esetén 

kizárólag a keretmegállapodás 

alapján kötött egyedi szerződés 

vonatkozásában - a szerződéses 

ellenszolgáltatásból a közös 

ajánlattevők szerződéskötéskor 

tervezett, valamint a szerződés 

teljesítését követően a tényleges 

részesedésének értékét, 

 

e) az EKR-ben statisztikai célból 

rögzítendő más adatokat. 

közlését követő 

munkanapon 

d) lásd 63. pont 

e) felmerüléskor 

haladéktalanul 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

13. 

2015. évi CXLIII. 

tv. 37. § (5) bek. 

(Kbt.) 

Az ajánlatkérő a szerződés 

módosításáról köteles tájékoztatót 

tartalmazó hirdetményt 

megküldeni közzétételre a Kbt. 37. 

§ (6) bek. alapján. 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

legkésőbb a 

szerződés 

módosításától 

számított öt 

munkanapon belül 

legkésőbb a 

szerződés 

módosításától 

számított öt 

munkanapon belül 

14. 

Az egyajánlatos 

közbeszerzések 

számának 

csökkentését 

szolgáló 

intézkedésekről 

szóló 63/2022. (II. 

28.) Korm. 

rendelet 5. § 

 

A Kbt. 42. § (6) bekezdése szerint 

a Kormányrendeletben 

meghatározott feltételek teljesülése 

esetén az ajánlatkérő a 

közbeszerzési tervével egyidejűleg 

intézkedési tervet tesz közzé, 

amelyben bemutatja azokat az 

intézkedéseket, amelyekkel az 

általa lefolytatandó közbeszerzési 

eljárásokban a verseny szintjének 

növelését segíti elő. 

A Kormányrendelet 5. §-a 

értelmében intézkedési tervet 

köteles közzétenni az ajánlatkérő 

közbeszerzésért felelős 

szakterület   

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 3 

munkanappal. 

A 

kormányrendeletb

en meghatározott 

feltételek 

teljesülése esetén 

tárgyév március 

31-ig 
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Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

EKR feltöltés 

határideje 

Jogszabályban 

előírt közzététel 

határideje 

ha 

- esetében az egyajánlatos 

közbeszerzések aránya –az uniós 

értékhatárt elérő becsült értékű 

beszerzések körében – a tárgyévet 

megelőző naptári évben a 20%-ot 

meghaladta, 

- kivéve, ha a tárgyévet megelőző 

naptári évben kevesebb, mint öt, az 

uniós értékhatárt elérő becsült 

értékű közbeszerzést folytatott le. 

 

  



 
 

53 
 

 

 

3/C. számú melléklet 

Támogatási adatok - az Európai Unió azon kötelező jogi aktusai, amelyek tekintetében a hatályuk alá tartozó állami támogatásokra 

vonatkozóan a 37/C. § (3) bekezdés a) pont ab) alpontja szerinti adatokat közzé kell tenni 

- Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 2. számú melléklete - 

1. a Szerződés 107. és 108. cikke alkalmazásában bizonyos támogatási kategóriáknak a belső piaccal összeegyeztethetővé nyilvánításáról 

szóló, 2014. június 17-i 651/2014/EU bizottsági rendelet (HL L 187., 2014.6.26., 1. o.); 

2. a 651/2014/EU rendeletnek a kikötői és repülőtéri infrastruktúrákra irányuló támogatás, a kultúrát és a kulturális örökség megőrzését 

előmozdító támogatásra és a sportlétesítményekre és multifunkcionális szabadidős létesítményekre nyújtott támogatásra vonatkozó 

bejelentési határértékek, továbbá a legkülső régiókban biztosított regionális működési támogatási programok tekintetében, valamint a 

702/2014/EU rendeletnek a támogatható költségek összegének meghatározása tekintetében történő módosításáról szóló, 2017. június 14-i 

(EU) 2017/1084 bizottsági rendelet (HL L 156., 2017.6.20., 1. o.); 

3. az 1407/2013/EU rendelet meghosszabbításának és a 651/2014/EU rendelet meghosszabbításának és vonatkozó kiigazításának 

tekintetében történő módosításáról szóló, 2020. július 2-i (EU) 2020/972 bizottsági rendelet (HL L 215, 2020.7.7, 3–6. o.); 

4. a Szerződés 107. és 108. cikke alkalmazásában bizonyos támogatási kategóriáknak a belső piaccal összeegyeztethetővé nyilvánításáról 

szóló, 2014. június 17-i 651/2014/EU rendelet módosításáról szóló (EU) 2021/1237 bizottsági rendelet (HL L 270, 202017.19, 39–75. o.); 

5. az Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. és 108. cikkének alkalmazásában a mezőgazdasági és erdészeti ágazatban, valamint a 

vidéki térségekben nyújtott támogatások bizonyos kategóriáinak a belső piaccal összeegyeztethetőnek nyilvánításáról szóló, 2014. június 25-i 

702/2014/EU bizottsági rendelet (HL L 193., 2014.7.1.); 
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6. az Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. és 108. cikke alkalmazásában a halászati és akvakultúra-termékek előállításával, 

feldolgozásával és forgalmazásával foglalkozó vállalkozások számára nyújtott támogatások bizonyos fajtáinak a belső piaccal 

összeegyeztethetőnek nyilvánításáról szóló, 2014. december 16-i 1388/2014/EU bizottsági rendelet (HL L 369., 2014.12.24., 37–63. o.); 

7. az Európai Unió működéséről szóló szerződés 108. cikkének alkalmazására vonatkozó részletes szabályok megállapításáról szóló, 2015. 

július 13-i (EU) 2015/1589 tanácsi rendelet (HL L 248., 2015.9.24.), 

8. az 1–7. pontban nem említett, az Európai Bizottság egyedi állami támogatási ügyben – Magyarország tekintetében – hozott kötelező jogi 

aktusa. 
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3/D melléklet – a takarékos törvény és a cégtörvény szerint közzéteendő adatok 

Sorsz

. 
Jogszabály Feladat Adatfelelős 

Közzétételre 

átadás határideje 

Jogszabályban előírt 

közzététel/frissítés 

határideje 

1. 

2009. évi CXXII. 

tv. 2. § (1) bek. 

(Takarékos tv.) 

társaság ügyvezetését megbízási 

jogviszonyban vagy munkaviszonyban ellátó 

vezető tisztségviselők, valamint a 

felügyelőbizottsági tagok neve, tisztsége 

vagy munkaköre, megbízási díja, megbízási 

díjon felüli egyéb járandóságok, jogviszony 

megszűnése esetén járó pénzbeli juttatások   

JOG, HR  

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

lehetőség szerint 3 

munkanappal 

a közzétételt megalapozó 

jogviszony létesítését követ 

15 napon belül, megőrzés 

közzétételt követő 2 évig 

nem távolítható el 

2. 

2009. évi CXXII. 

tv. 2. § (1) bek. 

(Takarékos tv.) 

munkaviszonyban álló Mt. 208. § szerinti 

személy esetén neve, tisztsége, vagy 

munkaköre, közvetve vagy közvetlenül 

nyújtott pénzbeli juttatások, végkielégítés 

mértéke, felmondási idő tartama, az Mt. 228. 

§ alapján kikötött időtartamot és vállalásának 

ellenértéke 

JOG, HR  

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

lehetőség szerint 3 

munkanappal 

a közzétételt megalapozó 

jogviszony létesítését követ 

15 napon belül, megőrzés 

közzétételt követő 2 évig 

nem távolítható el 

3. 

2009. évi CXXII. 

tv. 2. § (3) bek. 

(Takarékos tv.) 

az egyszerű közbeszerzési értékhatárt elérő 

vagy azt meghaladó szerződések 

megnevezése, tárgya, szerződő felek neve, 

szerződés értéke, határozott időre kötött 

szerződés esetén azok időtartama, valamint 

az említett adatok változásai 

JOG 

a jogszabályban 

előírt határidő előtt 

3 munkanappal 

a szerződés létrejöttét, 

valamint a változás 

bekövetkeztét követő 60 

napon belül, megőrzés 

közzétételt követő 2 évig 

nem távolítható el  
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4. 

2006. évi V. tv. 

63. § (2) bek. 

(Ctv.) 

a) a cég neve és székhelye, a cég 

cégjegyzékszáma, céget nyilvántartó 

cégbíróság neve,  

b) szükség esetén a cég felszámolására, 

végelszámolására utaló toldat 

 

JOG 

a) a 

cégbejegyzé

st követően;  

b)  a cég 

felszámolásá

t, 

végelszámol

ását 

elrendelő 

jogerős 

határozat 

Társasággal 

való 

közléséről 

számított 3 

munkanapon 

belül  

a) folyamatosan  

b) a 

felszámolási/végels

zámolási eljárás 

befejezéséig 
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4. sz. melléklet 

A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete 

A közzétételi egységek a honlapon történő közzétételhez 

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok. 

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetők 

I. Közzétételi egység: Elérhetőségi adatok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Hivatalos név (teljes név)   

 2. Székhely   

 3. Postacím (postafiók szerinti címe, ha van)   

 4. Telefonszám (nemzetközi vagy belföldi 

számként, utóbbi esetben körzetszámmal, illetve 

szolgáltatás- vagy hálózatkijelölő számmal) 

  

 5. Faxszám (nemzetközi vagy belföldi 

számként, utóbbi esetben körzetszámmal, illetve 

szolgáltatás- vagy hálózatkijelölő számmal) 

  

 6. Központi elektronikus levélcím  A közvetlen elérés biztosításával. 

 7. A honlap URL-je   

 8. Ügyfélszolgálat vagy közönségkapcsolat 

elérhetősége (telefonszám, telefaxszám, 

 Ha több önálló ügyfélszolgálat vagy 

közönségkapcsolat is van (pl. szervezeti 
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ügyfélfogadás helye, postacíme) egységenként eltérő), akkor az elérhetőségi 

adatokat ügyfélszolgálatonként vagy 

közönségkapcsolatonként csoportosítva. 

 9. Az ügyfélszolgálati vagy közönségkapcsolati 

vezető neve 

 Ha több önálló ügyfélszolgálat vagy 

közönségkapcsolat is van (pl. szervezeti 

egységenként eltérő), akkor az elérhetőségi 

adatokat ügyfélszolgálatonként vagy 

közönségkapcsolatonként csoportosítva. 

 10. Az ügyfélfogadás rendje  Ha több önálló ügyfélszolgálat vagy 

közönségkapcsolat is van (pl. szervezeti 

egységenként eltérő), akkor az elérhetőségi 

adatokat ügyfélszolgálatonként vagy 

közönségkapcsolatonként csoportosítva. 

II. Közzétételi egység: A szervezeti struktúra 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A szervezeti struktúra ábrája (a szervezeti 

egységek és vezetőik megnevezésével) 

 Elérést biztosítva a szervezeti egységek 

feladatainak leírását tartalmazó 

dokumentumokhoz. 

III. Közzétételi egység: A szerv vezetői 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A szerv vezetőjének, vezetőinek, valamint 

testületi szerv esetén a testületi tagok neve, 

 Az elektronikus levélcím közvetlen elérésének 
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beosztás megnevezése, hivatali elérhetősége 

(telefon, telefax, postacím, elektronikus 

levélcím) 

biztosításával. 

 2. A szervezeti egységek vezetőinek neve, 

beosztás megnevezése, hivatali elérhetősége 

(telefon, telefax, postacím, elektronikus 

levélcím) 

 Szervezeti egységenként felsorolásszerűen. 

Az elektronikus levélcím közvetlen elérésének 

biztosításával. 

1.2. A felügyelt költségvetési szervek 

I. Közzétételi egység: A szerv irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szerv 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A szerv irányítása, felügyelete vagy 

ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében 

működő más közfeladatot ellátó szervek 

hivatalos neve (teljes neve), székhelye, 

elérhetősége (telefonszám, telefaxszám, 

postacím, elektronikus levélcím) 

 A szerv által alapított költségvetési szerv 

adatait külön közzétételi egységben kell 

közzétenni. 

Az elektronikus levélcím közvetlen elérésének 

biztosításával. 

 2. A szerv irányítása, felügyelete vagy 

ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében 

működő más közfeladatot ellátó szervek 

honlapjának URL-je 

 A honlap közvetlen elérésének biztosításával. 

 3. A szerv irányítása, felügyelete vagy 

ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében 

működő más közfeladatot ellátó szervek 
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ügyfélszolgálatának vagy 

közönségkapcsolatának elérhetősége 

(telefonszám, telefaxszám, ügyfélfogadás helye, 

postacíme), ügyfélfogadásának rendje 

1.3. Gazdálkodó szervezetek 

I. Közzétételi egység: A szerv tulajdonában álló vagy részvételével működő gazdálkodó szervezetek 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Azon gazdálkodó szervezetek neve, 

székhelye, elérhetősége (telefon, telefax, 

földrajzi hely, postacím, elektronikus levélcím), 

amelyek a közfeladatot ellátó szerv többségi 

tulajdonában állnak, illetve amelyek felett 

közvetlen irányítással rendelkezik 

  

 2. A fentiek szerinti gazdálkodó szervezetek 

tevékenységi körének leírása 

  

 3. A fentiek szerinti gazdálkodó szervezetek 

képviselőjének neve 

  

 4. A fentiek szerinti gazdálkodó szervezetekben 

a közfeladatot ellátó szerv részesedésének 

mértéke 

  

1.4. Közalapítványok 

I. Közzétételi egység: A szerv által alapított közalapítványok 
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 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Azon közalapítványok neve, amelyeket a 

közfeladatot ellátó szerv alapított, amelyek 

alapítói jogát ő gyakorolja 

 Az alapító okiratok közvetlen elérhetőségének 

biztosításával. 

 2. A fentiek szerinti közalapítványok székhelye   

 3. A fentiek szerinti közalapítványok kezelő 

szerve tagjainak felsorolása 

  

1.5. Lapok 

I. Közzétételi egység: Lapok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

lapok neve 

  

 2. A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

lapok szerkesztőségének és kiadójának neve és 

elérhetősége (telefon, telefax, földrajzi hely, 

postacím, elektronikus levélcím) 

 Az elektronikus levélcím közvetlen elérésének 

biztosításával. 

 3. A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

lapok főszerkesztőjének a neve 

  

1.6. Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzést vagy felügyeletet gyakorló szerv 

I. Közzétételi egység: Felettes, felügyeleti, törvényességi ellenőrzést vagy felügyeletet gyakorló szerv 
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 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve 

felügyeleti szervének, hatósági döntéseinek 

tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult 

szervek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó 

szerv felett törvényességi ellenőrzést vagy 

felügyeletet gyakorló szerv hivatalos neve 

(teljes neve), székhelye, elérhetősége (telefon, 

telefax, földrajzi hely, postacím, elektronikus 

levélcím), honlapjának címe 

 A honlap és az elektronikus levélcím közvetlen 

elérésének biztosításával. 

 2. A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve 

felügyeleti szervének, hatósági döntéseinek 

tekintetében a fellebbezés elbírálására jogosult 

szervek, ennek hiányában a közfeladatot ellátó 

szerv felett törvényességi ellenőrzést vagy 

felügyeletet gyakorló szerv ügyfélszolgálatának 

vagy közönségkapcsolatának elérhetősége 

(telefonszám, telefaxszám, ügyfélfogadás helye, 

postacíme), ügyfélfogadásának rendje 

  

1.7. Költségvetési szervek 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv által alapított 

költségvetési szerv neve, székhelye, a 

költségvetési szervet alapító jogszabály 

 A jogszabály, az alapító határozat, az alapító 

okirat, működési engedély közvetlen elérésének 

biztosításával. 
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megjelölése, illetve azt alapító határozat, a 

költségvetési szerv alapító okirata, működési 

engedélye 

 2. A költségvetési szerv vezetője, honlapjának 

elérhetősége 

 A honlap közvetlen elérésének biztosításával. 

2. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

I. Közzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatásköre 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv feladatát, 

hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a 

szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, 

közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint 

a szervezeti és működési szabályzat vagy 

ügyrend az adatvédelmi és adatbiztonsági 

szabályzat hatályos és teljes szövege 

 A jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó 

eszközök, valamint a szervezeti és működési 

szabályzat vagy ügyrend, az adatvédelmi és 

biztonsági szabályzat hatályos és teljes szövegét 

tartalmazó önálló dokumentumok 

elérhetőségének biztosításával. 

 2. Az országos illetékességű szervek, valamint 

a fővárosi és vármegyei kormányhivatal 

esetében a közfeladatot ellátó szerv feladatáról, 

tevékenységéről szóló tájékoztató szövege 

magyar és angol nyelven 

 A tartalomjegyzékben a dokumentum címét 

angol nyelven is meg kell jelölni. 

 3. A helyi önkormányzat önként vállalt 

feladatainak felsorolása és részletes leírása 

 A feladatokat helyi nemzetiségi 

önkormányzatok esetén az adott nemzetiség 

nyelvén is meg kell jelentetni. 
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II. Közzétételi egység: A hatósági ügyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben ügyfajtánként és 

eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező 

szerv megnevezése, hatáskör gyakorlásának 

átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv 

megnevezése 

 A közzétételi egységen belül ügycsoportonként 

(ügytípusonként) és eljárás-típusonként 

csoportosítva. 

 2. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben ügyfajtánként és 

eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező, 

hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a 

ténylegesen eljáró szerv illetékességi területe 

  

 3. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges 

dokumentumok, okmányok felsorolása 

  

 4. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárási illetékek, 

igazgatási szolgáltatási díjak összege 

  

 5. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az alapvető eljárási 

szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést 

segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó 

tájékoztatás 
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 6. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárást megindító irat 

benyújtására szolgáló postacím (postafiók 

szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy 

közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő 

  

 7. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben az eljárást megindító irat 

benyújtására, elintézésére, fellebbezésére nyitva 

álló határidő 

  

 8. Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb 

hatósági ügyekben használt 

formanyomtatványok listája 

 A formanyomtatványok letölthetőségének 

biztosításával. 

 9. Az államigazgatási, önkormányzati, és egyéb 

hatósági ügyekben igénybe vehető elektronikus 

programok elérése, időpontfoglalás 

 Az elektronikus program közvetlen elérésének 

biztosításával. 

 10. Az államigazgatási, önkormányzati, és 

egyéb hatósági ügyekben az ügytípusokhoz 

kapcsolódó jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás 

az ügyfelet megillető jogokról és az ügyfelet 

terhelő kötelezettségekről 

 A jogszabályok közvetlen elérésének 

biztosításával. 

III. Közzétételi egység: Közszolgáltatások 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 
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 1. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott 

közszolgáltatások megnevezése 

  

 2. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott 

közszolgáltatások tartalmának leírása 

  

 3. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott 

közszolgáltatások igénybevételének rendjére 

vonatkozó tájékoztatás 

 Amennyiben hosszabb terjedelműek, a 

tájékoztatásokat önálló dokumentumban, azok, 

valamint az igénybevételhez használt 

formanyomtatványok elérhetőségének 

biztosításával. 

 4. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 

költségvetéséből finanszírozott 

közszolgáltatások díjának és az abból adott 

kedvezmények mértéke 

  

IV. Közzétételi egység: A szerv nyilvántartásai 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv által saját 

fenntartású adatbázisok, illetve nyilvántartások 

leíró (név, formátum, az adatkezelés célja, 

jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az 

adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a 

kitöltetlen kérdőív) jegyzéke 

 Az általános közzétételi listában csak az 

adatokat tartalmazó jegyzéket kell közzétenni, 

azonban a közadatkereső felé történő 

adatszolgáltatás során minden egyes 

adatbázisról, illetve nyilvántartásról külön leíró 

adatot kell készíteni az Adatbázisokat 
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meghatározó séma alapján. 

 2. A közfeladatot ellátó szerv által - 

alaptevékenysége keretében - gyűjtött és 

feldolgozott adatok fajtái 

  

 3. A közfeladatot ellátó szerv által - 

alaptevékenysége keretében - gyűjtött és 

feldolgozott adatokhoz való hozzáférés módja 

  

 4. A közfeladatot ellátó szerv által - 

alaptevékenysége keretében - gyűjtött és 

feldolgozott adatokról való másolatkészítés 

költségei 

  

V. Közzétételi egység: Nyilvános kiadványok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 

kiadványainak címei 

  

 2. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 

kiadványai témájának leírása 

 Kiadványonkénti bontásban. 

 3. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 

kiadványaihoz való hozzáférés módja 

 Amennyiben a honlapról a kiadvány letölthető, 

a kiadvány elérhetőségének biztosításával. 

 4. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános 

kiadványaiért fizetendő költségtérítés mértéke 
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vagy az ingyenesség ténye 

VI. Közzétételi egység: Döntéshozatal, ülések 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A testületi szerv döntései előkészítésének 

rendje 

  

 2. A testületi szerv döntéseiben való 

állampolgári közreműködés (véleményezés) 

módja (erre szolgáló postai, illetve elektronikus 

levélcím) 

  

 3. A testületi szerv döntéshozatalának eljárási 

szabályai 

  

 4. A testületi szerv ülésének helye 

(irányítószám, város, utca, házszám) 

 Több helyszín esetén ülésenkénti bontásban. 

 5. A testületi szerv megtartott üléseinek ideje 

(év, hó, nap, óra megjelöléssel), valamint 

nyilvánossága, üléseinek jegyzőkönyvei, illetve 

összefoglalói 

 Az ülés jegyzőkönyve, illetve összefoglalója 

elérhetőségének biztosításával. 

 6. A testületi szerv tervezett üléseinek ideje (év, 

hó, nap, óra megjelöléssel), valamint 

nyilvánossága 

  

 7. A testületi szerv ülései látogathatóságának   
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rendje 

 8. A testületi szerv üléseinek napirendje  Ülésenkénti bontásban. 

 9. A testületi szerv döntéseinek felsorolása  Ülésenkénti bontásban; a döntések 

elérhetőségének biztosításával. 

VII. Közzétételi egység: A szerv döntései, koncepciók, tervezetek, javaslatok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A testületi szerv döntéseinek felsorolása  A döntések elérhetőségének biztosításával. 

 2. A testületi szerv döntéshozatalának dátuma (év, 

hó, nap megjelöléssel) 

 Döntésenkénti bontásban; a megfelelő ülés 

jegyzőkönyve, illetve összefoglalója 

elérhetőségének biztosításával. 

 3. A testületi szerv szavazásának nyilvános adatai, 

ha azt jogszabály nem korlátozza 

 Döntésenkénti bontásban. 

 4. A jogszabályok előkészítésében való társadalmi 

részvételről szóló törvény alapján közzéteendő 

jogszabályalkotásra irányuló koncepciók, 

jogszabálytervezetek és kapcsolódó dokumentumok 

 A közadatkereső felé történő adatszolgáltatás során 

minden egyes jogszabálytervezetről külön leíró 

adatot kell készíteni a Jogszabálytervezeteket 

meghatározó séma alapján. 

 5. A jogszabályok előkészítésében való társadalmi 

részvételről szóló törvény alapján közzéteendő 

jogszabályalkotásra irányuló koncepciók, 

jogszabálytervezetek tekintetében az egyeztetés 

állapota 

 Koncepciónkénti, illetve jogszabály-tervezetenkénti 

bontásban. 
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 6. A helyi önkormányzat képviselő-testületének 

nyilvános ülésére benyújtott előterjesztések a 

benyújtás időpontjától 

 A közadatkereső felé történő adatszolgáltatás során 

minden egyes előterjesztésről külön leíró adatot kell 

készíteni a Jogszabálytervezeteket meghatározó 

séma alapján. 

 7. Összefoglaló a véleményezők észrevételeiről, és 

az észrevételek elutasításának indokairól 

 A nyilvánvalóan alaptalan észrevételek esetén az 

elutasítás indokairól nem kell összefoglalót 

készíteni. 

VIII. Közzétételi egység: Pályázatok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok 

szakmai leírása, azok eredményei és indoklásuk 

 A kapcsolódó dokumentumok közvetlen 

elérhetőségének biztosításával. 

IX. Közzétételi egység: Hirdetmények 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv által közzétett 

hirdetmények, közlemények 

 A hirdetmények, közlemények közvetlen elérésének 

biztosításával. 

X. Közzétételi egység: Közérdekű adatok igénylése 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közérdekű adatok megismerésére irányuló 

igények intézésének rendje 
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 2. A közérdekű adatok megismerésére irányuló 

igények tekintetében illetékes szervezeti egység 

neve 

  

 3. A közérdekű adatok megismerésére irányuló 

igények tekintetében illetékes szervezeti egység 

elérhetősége (postacíme, földrajzi helye, 

telefonszáma, telefaxszáma, elektronikus levélcíme) 

 Az elektronikus levélcím közvetlen elérésének 

biztosításával. 

 4. Az adatvédelmi felelős vagy az információs 

jogokkal foglalkozó személy neve 

  

 5. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező 

statisztikai adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó 

adatai 

  

 6. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő 

közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására 

vonatkozó általános szerződési feltételek 

  

 7. Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló 

szerződések listája, amelyekben a közfeladatot 

ellátó szerv az egyik szerződő fél 

  

XI. Közzétételi egység: Közzétételi listák 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös 

közzétételi lista 

 A közzétételt elrendelő jogszabály megnevezésével 

és elérhetővé tételével. 
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 2. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó egyedi 

közzétételi lista 

 A közzétételt elrendelő jogszabály vagy egyéb aktus 

megnevezésével, elérhetővé tételével. 

3. Gazdálkodási adatok 

3.1. A működés törvényessége, ellenőrzések 

I. Közzétételi egység: Vizsgálatok, ellenőrzések listája 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szervnél végzett 

alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvános 

megállapításokat tartalmazó - vizsgálatok, 

ellenőrzések felsorolása 

  

II. Közzétételi egység: Az Állami Számvevőszék ellenőrzései 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Az Állami Számvevőszék ellenőrzéseinek 

nyilvános megállapításai 

  

III. Közzétételi egység: Egyéb ellenőrzések, vizsgálatok 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A szervre vonatkozó egyéb ellenőrzések, 

vizsgálatok nyilvános megállapításai 

 Időrendben. 

IV. Közzétételi egység: A működés eredményessége, teljesítmény 
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 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv feladatellátásának 

teljesítményére, kapacitásának jellemzésére, 

hatékonyságának és teljesítményének mérésére 

szolgáló mutatók és értékük, időbeli változásuk 

  

V. Közzétételi egység: Működési statisztika 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére 

vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai 

adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk 

  

3.2. Költségvetések, beszámolók 

I. Közzétételi egység: Éves költségvetések 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv éves (elemi) 

költségvetései 

 Évenkénti bontásban. 

II. Közzétételi egység: Számviteli beszámolók 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv számviteli törvény 

szerinti beszámolói 

 Beszámolónként. 
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III. Közzétételi egység: A költségvetés végrehajtása 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szervnek a költségvetés 

végrehajtásáról - a külön jogszabályban 

meghatározott módon és gyakorisággal - készített 

beszámolói 

 Beszámolónként. 

3.3. Költségvetések, beszámolók 

I. Közzétételi egység: A foglalkoztatottak 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak 

létszáma és személyi juttatásaira vonatkozó 

összesített adatok 

  

 2. A vezetők és a vezető tisztségviselők illetménye, 

munkabére, és rendszeres juttatásai, valamint 

költségtérítése összesített összege 

  

 3. Az egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások 

fajtája és mértéke összesítve 

  

II. Közzétételi egység: Támogatások 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből 

nyújtott, nem normatív, céljellegű, fejlesztési 
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támogatások kedvezményezettjeinek neve 

 2. A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből 

nyújtott, nem normatív, céljellegű, fejlesztési 

támogatások célja 

 Támogatásonként és kedvezményezettekként 

lebontva. 

 3. A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből 

nyújtott, nem normatív, céljellegű, fejlesztési 

támogatások összege 

 Támogatásonként és kedvezményezettekként 

lebontva. 

 4. A közfeladatot ellátó szerv költségvetéséből 

nyújtott, nem normatív, céljellegű, fejlesztési 

támogatási program megvalósítási helye 

 Támogatásonként és kedvezményezettekként 

lebontva. 

III. Közzétételi egység: Szerződések 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, 

az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő 

gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő 

vagy azt meghaladó értékű árubeszerzésre, építési 

beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, 

vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon 

vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint 

koncesszióba adásra vonatkozó szerződések 

megnevezése (típusa), tárgya, a szerződést kötő 

felek neve, a szerződés értéke, határozott időre 

kötött szerződés esetében annak időtartama, 

valamint az említett adatok változásai, a 
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nemzetbiztonsági, illetve honvédelmi érdekkel 

közvetlenül összefüggő beszerzések adatai, és a 

minősített adatok kivételével  

A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért 

kikötött - általános forgalmi adó nélkül számított - 

ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes ügylet esetén 

a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül a 

magasabb összeget kell figyelembe venni. 

Az időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb 

időtartamra kötött - szerződéseknél az érték 

kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre 

számított összegét kell alapul venni. Az egy 

költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel 

kötött azonos tárgyú szerződések értékét egybe kell 

számítani 

IV. Közzétételi egység: Koncessziók 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. A koncesszióról szóló törvényben meghatározott 

nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók 

adatai, az elbírálásról készített emlékeztetők, 

pályázat eredménye) 

  

V. Közzétételi egység: Egyéb kifizetések 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 
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 1. A közfeladatot ellátó szerv által nem 

alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület 

támogatására, foglalkoztatottai szakmai és 

munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, 

foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, 

szociális és sporttevékenységet segítő szervezet 

támogatására, alapítványok által ellátott 

feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, 

ötmillió forintot meghaladó kifizetések címzettjei 

  

VI. Közzétételi egység: Európai Unió által támogatott fejlesztések 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Az Európai Unió támogatásával megvalósuló 

fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó 

szerződések 

 A dokumentumok, a szerződések, közvetlen 

elérésének biztosításával. 

VII. Közzétételi egység: Közbeszerzés 

 A) Adat megnevezése  B) Megjegyzés 

 1. Közbeszerzési információk: éves terv, összegzés 

az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött 

szerződésekről 

 Az éves terv közvetlen elérésének biztosításával. 

 


